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คู่มือสาํหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี�ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ "ามัน  
 (ระยะที� 1 : ขั "นตอนออกคาํสั�งรับคาํขอรับใบอนุญาต) 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ  :  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การแก้ไขเปลี
ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั  

(ระยะที
 1 : ขั +นตอนออกคําสั
งรับคําขอรับใบอนญุาต) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด 

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัรา 
ค่าธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2550 และที�แก้ไขเพิ�มเติมและประกาศที�ออกตาม 
กฎกระทรวงดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานที�ประกอบกิจการนํ'ามนั 
พ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2  

สถานที�ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิดตาม 

กฎหมายแก่ผูไ้ด้รับความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภท 
ที� 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0   วนั 
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9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแก้ไขเปลี
ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั  
(ระยะที
 1 : ขั +นตอนออกคําสั
งรับคําขอรับใบอนญุาต) อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ รับใบอนญุาตรายใดประสงค์ที
จะแก้ไขเปลี
ยนแปลงลกัษณะของสถานที
ประกอบกิจการให้แตกตา่งไป
จากที
ได้รับอนญุาตต้องยื
นขอแก้ไขเปลี
ยนแปลงตาม แบบ ธพ.น . ๔ 
2. ต้องไมข่ดัตอ่กฎหมายที
เกี
ยวข้อง เชน่ กฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 
กฎหมายวา่ด้วยการสง่เสริมและรักษาสิ
งแวดล้อมแหง่ชาต ิเป็นต้น 
3. แผนผงับริเวณแบบก่อสร้างและรายการคํานวณต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
นํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ. 2552 
 
หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้  ในขณะนั +นผู้
รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่อง และรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ  หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้
ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วน ตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วน ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
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4. ทั +งนี + จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวั
ทา่นเองให้ชดัเจนพร้อมตดิแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดั
กําหนด 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั"นตอน 
รายละเอียดของขั "นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

  1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับคําขอและ
ตรวจสอบความถกูต้องของ
คําขอและความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานที
กําหนด
และสง่เรื
องให้สํานกัความ
ปลอดภยัธุรกิจนํ +ามนั 
 

1 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล    
บ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ
คําขอ 
- ตรวจสอบสถานที
เบื +องต้น 
- แผนผงัโดยสงัเขป 
- แผนผงับริเวณ 
- แบบก่อสร้างระบบความ
ปลอดภยัระบบควบคมุ
มลพิษระบบท่อนํ +ามนัระบบ
ทอ่ดบัเพลิงระบบบําบดันํ +า
เสียหรือแยกนํ +าปนเปื+อน
นํ +ามนัระบบอปุกรณ์นิรภยั 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบ
ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ 

42  วนัทํา
การ 

องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู) 
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ที� ประเภทขั"นตอน 
รายละเอียดของขั "นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

- สิ
งปลกูสร้างอื
นแล้วแต่
กรณี 
- รายการคํานวณความ
มั
นคงแข็งแรงและระบบที

เกี
ยวข้อง 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสือแจ้งผล
การพิจารณา 
 

2 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล    
บ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนัทําการ 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี
บคุคล
ธรรมดา / 
รับรอง
สําเนา
ถกูต้องทกุ
หน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี
บคุคล
ธรรมดา / 
รับรอง
สําเนา
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถกูต้องทกุ
หน้า) 

3) 

หนงัสือรับรอง 
นิตบิคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล / 
ออกให้ไม่
เกิน 6 
เดือน / 
รับรอง
สําเนา
ถกูต้องทกุ
หน้า) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขอแก้ไขเปลี1ยนแปลง
การประกอบกิจการ  
(แบบ ธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจ
พลงังาน 

1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง
นาม) 

2) 

หนงัสือมอบอํานาจ   
(ถ้ามี) พร้อมสําเนาบตัร
ประจําตวัประชาชนของ
ผู้มอบอํานาจและผู้ รับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวล
รัษฎากร / 
รับรองสําเนา
ถกูต้องเฉพาะ
บตัรประจําตวั
ประชาชนทั 9ง
ของผู้มอบ
อํานาจและผู้ รับ
มอบอํานาจ) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 
สําเนาใบอนญุาต
ประกอบกิจการ (เดมิ) 

สํานกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
นํ 9ามนั 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

4) 

สําเนาเอกสารแสดง
สิทธิใช้ที1ดนิกรณีขยาย
แนวเขตสถาน
ประกอบการ 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

5) 

สําเนาเอกสารแสดงวา่ผู้
ขอรับใบอนญุาตมีสิทธิ
ใช้ที1ดนิหรือหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้ที1ดินหรือ
หนงัสือยินยอมจาก
หนว่ยงานที1มีหน้าที1ดแูล
และรับผิดชอบที1ดนิ
ดงักลา่ว 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

6) 

สําเนาหนงัสือแจ้งการ
ตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที1ดนิตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผงั
เมือง 

กรมโยธาธิการ
และผงัเมือง 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

7) 

แผนผงัโดยสงัเขป
แผนผงับริเวณและแบบ
ก่อสร้างระบบความ
ปลอดภยัระบบควบคมุ
มลพิษระบบท่อนํ 9ามนั
ระบบท่อดบัเพลิงระบบ
บําบดันํ 9าเสียหรือแยก
นํ 9าปนเปื9อนนํ 9ามนัระบบ

- 3 0 ชดุ (วิศวกร
ผู้ออกแบบลง
นามทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อปุกรณ์นิรภยัแบบ
ระบบไฟฟ้าระบบ
ป้องกนัอนัตรายจาก
ฟ้าผา่และสิ1งปลกูสร้าง
อื1นแล้วแตก่รณี 

8) 
รายการคํานวณความ
มั1นคงแข็งแรงและระบบ
ที1เกี1ยวข้อง 

- 1 0 ชดุ (วิศวกร
ผู้ออกแบบลง
นามทกุหน้า) 

9) 

หนงัสือรับรองของ
วิศวกรพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องที1
ใบอนญุาต) 

10) 

สําเนาหนงัสืออนญุาต
พร้อมด้วยสําเนา
แผนผงัที1ได้รับอนญุาต
ทําทางเชื1อมถนน
สาธารณะหรือทาง
หลวงหรือถนนสว่น
บคุคลหรือสําเนา
หนงัสืออนญุาตพร้อม
ด้วยสําเนาแผนผงัที1
ได้รับอนญุาตทําสิ1ง
ลว่งลํ 9าลํานํ 9าให้นํามา
ยื1นก่อนพิจารณาออก
ใบอนญุาต 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

11) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ้ปณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. 4 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังาน เรื
อง กําหนดสถานที
แจ้งการประกอบกิจการ 

ควบคมุประเภทที
 2 สถานที
ยื
นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุ 
ประเภทที
 3 พ.ศ. 2556 
- 

19. หมายเหตุ 
 รายการเอกสารยื
นเพิ
มเตมิที
 4-7 เเละ 10 ใช้เฉพาะกรณีที
เกี
ยวข้องเทา่นั +น 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี�ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ "ามัน 
 (ระยะที� 2 : ขั "นตอนออกใบอนุญาต) 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การแก้ไขเปลี
ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั  

(ระยะที
 2 : ขั +นตอนออกใบอนญุาต) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด 

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียม 
เกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2550 และที�แก้ไขเพิ�มเติมและประกาศที�ออกตาม 
กฎกระทรวงดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานที�ประกอบกิจการนํ'ามนั 
พ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2 สถานที� 

ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิดตาม 

กฎหมายแก่ผูไ้ด้รับความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 
 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไข
เกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง
พ.ศ. 2556  
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ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน  0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแก้ไขเปลี
ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั  
(ระยะที
 2 : ขั +นตอนออกใบอนญุาต) อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.30น.) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. การพิจารณาออกใบอนญุาตแก้ไขเปลี
ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระทําได้ก็ตอ่เมื
อผู้ขอรับ
ใบอนญุาตได้ดําเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถกูต้องตรงตามที
กฎกระทรวงที
เกี
ยวข้อง
กําหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถงัเก็บนํ +ามนัระบบทอ่นํ +ามนัและอปุกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนั
อนัตรายจากฟ้าผา่ระบบป้องกนัและระงบัอคัคีภยัครบถ้วนถกูต้องแล้ว 
2. ต้องไมข่ดัตอ่กฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้อง  เชน่  กฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคาร  กฎหมายวา่ด้วยการผงั
เมือง  กฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ
งแวดล้อมแหง่ชาติ  เป็นต้น 
3. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภยัต้องมีลกัษณะเป็นไปตาม กฎกระทรวง
สถานีบริการนํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ. 2552 
หมายเหต ุ: 
1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้อง หรือยงัขาดเอกสาร หรือหลกัฐานใด  และไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ในขณะนั +น
ผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่อง  และรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ  หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้
ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วน  ตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วน  ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
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4. ทั +งนี +  จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนั  นบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวั
ทา่นเองให้ชดัเจน  พร้อมติดแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดั
กําหนด 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั"นตอน 
รายละเอียดของขั "นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับหนงัสือหรือคํา
ขอและตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐานที

กําหนดและสง่เรื
องให้สํานกั
ความปลอดภยัธุรกิจนํ +ามนั 

1 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล    
บ้านตลู  

(กองชา่ง
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานที
และสิ
งก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถงัเก็บ
นํ +ามนัระบบทอ่นํ +ามนัและ
อปุกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบ
ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่
ระบบป้องกนัและระงบั
อคัคีภยั 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ 

27  วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล    
บ้านตลู  

(กองชา่ง
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล    
บ้านตลู  

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนัทําการ 
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14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือนําสง่ - 1 0 ชดุ (ผู้ มีอํานาจลง

นาม) 

2) 

ผลการทดสอบถงัเก็บ
นํ 9ามนัระบบทอ่นํ 9ามนัและ
อปุกรณ์ระบบไฟฟ้าและ
ระบบป้องกนัอนัตราย
จากฟ้าผา่ระบบป้องกนั
และระงบัอคัคีภยั 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

สําเนาหนงัสืออนญุาต
พร้อมด้วยสําเนาแผนผงัที1
ได้รับอนญุาตทําทาง
เชื1อมถนนสาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือถนนสว่น
บคุคลหรือสําเนาหนงัสือ
อนญุาตพร้อมด้วยสําเนา
แผนผงัที1ได้รับอนญุาตทํา
สิ1งลว่งลํ 9าลํานํ 9า 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุ
หน้า) 

4) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการควบคมุ ประเภทที
 3 

คา่ธรรมเนียม  200  บาท 
หมายเหต ุ- 

2) หากมีการติดตั +งภาชนะบรรจนํุ +ามนัเพิ
มเตมิจากที
ได้รับอนญุาตอยูก่่อนเดมิจะต้องเสียคา่ธรรมเนียม
การอนญุาตให้ใช้ภาชนะบรรจนํุ +ามนัในสว่นที
เพิ
มเตมิด้วยเป็นไป ตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกําหนด 
หลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขเกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการ 
ประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ. 2556 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ้ปณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังาน  เรื
อง กําหนดสถานที
แจ้งการประกอบกิจการ 

ควบคมุประเภทที
 ๒  สถานที
ยื
นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุ 
ประเภทที
 ๓  พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

19. หมายเหตุ 
 รายการเอกสารยื
นเพิ
มเตมิที
 2-3 ใช้ในกรณีที
เกี
ยวข้องเท่านั +น 
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คู่มือสาํหรับประชาชน :  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื "อถอนหรือ 
เคลื�อนย้ายอาคาร 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงรื +อถอนหรือเคลื
อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522         
กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงรื +อถอนหรือ 

เคลื
อนย้ายอาคาร อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180 
 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                 ใบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงหรือเคลื
อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนญุาตรื +อถอนอาคาร 
(ตามมาตรา ^^)  ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที
กําหนดไว้ในใบอนญุาต ถ้าผู้ ได้รับใบอนญุาตประสงค์จะขอตอ่
อายใุบอนญุาตจะต้องยื
นคําขอก่อนใบอนญุาตสิ +นอาย ุและเมื
อได้ยื
นคําขอดงักล่าวแล้วให้ดําเนินการตอ่ไป
ได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถิ
นจะสั
งไมอ่นญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาตนั +น 

13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นขอตอ่อายใุบอนญุาต
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ตรวจสอบการดําเนินการ
ตามใบอนญุาตวา่ถึงขั +นตอน
ใดและแจ้งให้ผุ้ขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตทราบ (น.1) 
 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร
ดดัแปลงอาคารรื 9อถอน
อาคารเคลื1อนย้ายอาคาร
ดดัแปลงหรือใช้ที1จอดรถที1
กลบัรถและทางเข้าออก
ของรถเพื1อการยื1น        
(แบบ ข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

สําเนาใบอนญุาตก่อสร้าง
ดดัแปลงรื 9อถอนหรือ
เคลื1อนย้ายอาคารแล้วแต่
กรณี 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน        
(แบบ น. 4) (กรณีที1เป็น
อาคารมีลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

หนงัสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน          
(แบบ น. 4) (กรณีที1เป็น
อาคารมีลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร  พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ (-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
                 - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขออนญุาตดดัแปลงอาคาร  ตามมาตรา 21 

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอนญุาตดดัแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด 
จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
             ผู้ ใดจะดดัแปลงอาคารต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
น  โดยเจ้าพนกังานท้องถิ
นต้อง
ตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาต  หรือมีหนงัสือแจ้งคําสั
งไมอ่นญุาตพร้อมด้วยเหตผุลให้ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตทราบภายใน 45  วนั นบัแตว่นัที
ได้รับคําขอ  ในกรณีมีเหตจํุาเป็นที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นไมอ่าจ
ออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั
งไมอ่นญุาตได้ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2
คราว คราวละไมเ่กิน 45 วนั แตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตทราบก่อนสิ +นกําหนดเวลาหรือตามที
ได้ขยายเวลาไว้นั +น  แล้วแตก่รณี 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั"นตอน 
รายละเอียดของ

ขั "นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นความประสงค์
ดดัแปลงอาคารพร้อม
เอกสาร 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที
ดนิตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผงั
เมืองตรวจสอบสถานที

ก่อสร้างจดัทําผงับริเวณ
แผนที
สงัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้อง
เชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื
องเขต

7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 
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ที� ประเภทขั"นตอน 
รายละเอียดของ

ขั "นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปลอดภยัในการ
เดนิอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.
จดัสรรที
ดนิฯ 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต   
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนญุาตดดัแปลง
อาคาร (น.1) 
 

35 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  45  วนั 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัร
ประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือ
รับรอง 
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนญุาต
ก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 
1) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ขอ
อนญุาต) 

2) 
ใบอนญุาตก่อสร้าง
อาคารเดมิที1ได้รับ
อนญุาตหรือใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ขอ
อนญุาต) 

3) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบบัทกุหน้าพร้อม
เจ้าของที1ดินลงนาม
รับรองสําเนาทกุหน้า
กรณีผู้ขออนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของที1ดินต้องมี
หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที1ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที1ดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ขอ
อนญุาต) 

4) 

ใบอนญุาตให้ใช้ที1ดิน
และประกอบกิจการใน
นิคมอตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบัตอ่
อายหุรือใบอนญุาตให้
ใช้ที1ดนิและประกอบ
กิจการ (สว่นขยาย) 
พร้อมเงื1อนไขและ
แผนผงัที1ดนิแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยูใ่นนิคม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ขอ
อนญุาต) 



22 

 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนงัสือมอบ
อํานาจตดิอากรแสตมป์ 
30 บาทพร้อมสําเนา
บตัรประจําตวัประชาชน
สําเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนงัสือเดนิทางของผู้
มอบและผู้ รับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ขอ
อนญุาต) 

6) 

บตัรประจําตวัประชาชน
และสําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคลผู้ รับมอบ
อํานาจเจ้าของที1ดนิ 
(กรณีเจ้าของที1ดนิเป็น
นิตบิคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ขอ
อนญุาต) 

7) 

หนงัสือยินยอมให้ชิด
เขตที1ดินตา่งเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคารชิด
เขตที1ดิน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ขอ
อนญุาต) 

8) 

หนงัสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมสําเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

9) 

หนงัสือรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
สําเนาใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณี
ที1เป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

10) 

แผนผงับริเวณแบบ
แปลนรายการประกอบ
แบบแปลนที1มีลายมือ
ชื1อพร้อมกบัเขียนชื1อตวั
บรรจงและคณุวฒุิที1อยู่
ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวง ฉบบัที1 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

11) 

รายการคํานวณ
โครงสร้างแผน่ปกระบุ
ชื1อเจ้าของอาคารชื1อ
อาคารสถานที1ก่อสร้าง
ชื1อคณุวฒุิที1อยูข่อง
วิศวกรผู้ คํานวณพร้อม
ลงนามทกุแผน่          
(กรณีอาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคารที1

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ก่อสร้างด้วยวสัดถุาวร
และทนไฟเป็นสว่น
ใหญ่) กรณีอาคารบาง
ประเภทที1ตั 9งอยูใ่น
บริเวณที1ต้องมีการ
คํานวณให้อาคาร
สามารถรับ
แรงสั1นสะเทือนจาก
แผน่ดนิไหวได้ตาม
กฎกระทรวงกําหนดการ
รับนํ 9าหนกัความ
ต้านทานความคงทน
ของอาคารและพื 9นดนิที1
รองรับอาคารในการ
ต้านทาน
แรงสั1นสะเทือนของ
แผน่ดนิไหว พ.ศ. 2550 
ต้องแสดงรายละเอียด
การคํานวณการ
ออกแบบโครงสร้าง 

12) 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกิน
กวา่คา่ที1กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบบัที1 6 
พ.ศ. 2527 เชน่ใช้คา่ fc 
> 65 ksc. หรือคา่ fc’> 
173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั1นคง

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แข็งแรงของวสัดทีุ1
รับรองโดยสถาบนัที1
เชื1อถือได้วิศวกรผู้
คํานวณและผู้ขอ
อนญุาตลงนาม 

13) 

กรณีอาคารที1เข้าขา่ย
ตามกฎกระทรวง ฉบบัที1 
48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที1หุ้ม
เหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุ้มเหล็กไมน้่อยกวา่ที1
กําหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสารรับรอง
อตัราการทนไฟจาก
สถาบนัที1เชื1อถือได้
ประกอบการขออนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

14) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของ
สถาปนิกผู้ควบคมุการ
ก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารที1ต้องมี
สถาปนิกควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

15) 
หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของวิศวกร
ผู้ควบคมุการก่อสร้าง

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุ
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พร้อมสําเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณี
อาคารที1ต้องมีวิศวกร
ควบคมุงาน) 

งาน) 

16) 

แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบบัที1 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

17) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

18) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19) 
หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ

- 1 1 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม้ 

สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

20) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บําบดันํ 9าเสียและการ
ระบายนํ 9าทิ 9ง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

22) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต์ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

 
 



28 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th0 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
            - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื�อนย้ายอาคาร 
ตามมาตรา 32 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือเคลื
อนย้ายอาคาร  ตามมาตรา 32 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงาน
บริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

กฎกระทรวง ข้อบญัญัตท้ิองถิ
น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจ 
ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือเคลื
อนย้ายอาคาร 
ตามมาตรา 32  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
              เมื
อผู้ ได้รับใบอนญุาตให้ก่อสร้าง ดดัแปลงหรือเคลื
อนย้ายอาคาร ประเภทควบคมุการใช้หรือผู้
แจ้งตามมาตรา  39 ทวิ ได้กระทําการดงักลา่วเสร็จแล้ว  ให้แจ้งเป็นหนงัสือให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นทราบ
ตามแบบที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นกําหนด  เพื
อทําการตรวจสอบการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคลื
อนย้ายอาคาร
นั +นให้แล้วเสร็จ ภายในสามสิบวนั นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้ง 
             ถ้าเจ้าพนกังานท้องถิ
นได้ทําการตรวจสอบแล้วเห็นวา่การก่อสร้าง ดดัแปลงหรือเคลื
อนย้ายอาคาร
นั +น เป็นไปโดยถกูต้องตามที
ได้รับใบอนญุาตหรือที
ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่
ผู้ ได้รับใบอนญุาตหรือที
ได้แจ้ง ตามมาตรา 39 ทวิ  เพื
อให้มีการใช้อาคารนั +น ตามที
ได้รับใบอนญุาตหรือได้
ที
แจ้งไว้ ตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 

13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั"นตอน 
รายละเอียดของ

ขั "นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นแจ้งและเสีย
คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ตรวจสอบนดัวนั
ตรวจ 
 

7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ตรวจอาคารที

ก่อสร้างแล้วเสร็จ
และพิจารณาออก
ใบรับรองอ. 6 และ
แจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบน.1 
 

7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 
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14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 

รายการ
เอกสาร
ยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัร
ประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือ
รับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอใบรับรอง
การก่อสร้างอาคาร
ดดัแปลงหรือ
เคลื1อนย้ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบอนญุาตก่อสร้าง
อาคารเดมิที1ได้รับ
อนญุาตหรือใบรับ
แจ้ง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคาร
เป็นผู้ขออนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนญุาตเปลี1ยน
การใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีที1
อาคารที1ขออนญุาต
เปลี1ยนการใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนญุาตเปลี1ยน
การใช้อาคาร
มาแล้ว) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรับรองของผู้
ควบคมุงานรับรอง
วา่ได้ควบคมุงาน
เป็นไปโดยถกูต้อง
ตามที1ได้รับ
ใบอนญุาต 

- 1 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอเปลี�ยนผู้ควบคุมงาน 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขอเปลี
ยนผู้ควบคมุงาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น  
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ.2522  
กฎกระทรวง  ข้อบญัญัตท้ิองถิ
น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจ         
ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5  ว ัน 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน  0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด  0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด  0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเปลี
ยนผู้ควบคมุงาน  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด 

จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180 
 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 / ติดต่อดว้ยตนเอง  ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
               กรณีผู้ ได้รับใบอนญุาตจะบอกเลิกตวัผู้ควบคมุงานที
ได้แจ้งชื
อไว้  หรือผู้ควบคมุงานจะบอกเลิก 
การเป็นผู้ควบคมุงานให้มีหนงัสือแจ้งให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นทราบ  ในกรณีที
มีการบอกเลิกผู้ควบคมุงาน 
ผู้ ได้รับใบอนญุาตต้องระงบัการดําเนินการตามที
ได้รับใบอนญุาตไว้ก่อนจนกวา่จะได้มีหนงัสือแจ้งชื
อและ
สง่หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงานคนใหมใ่ห้แก่เจ้าพนกังานท้องถิ
นแล้ว 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นขอเปลี
ยนผู้ควบคมุ
งานพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอ
เปลี
ยนผู้ควบคมุงาน 
 

2 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ตรวจสอบการ
ดําเนินการตาม
ใบอนญุาตว่าถึง
ขั +นตอนใดและแจ้งให้
ผู้ขอเปลี
ยนผู้ควบคมุ
งานทราบ (น.1) 
 

2 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 

 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง 
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาหนงัสือที1ได้แจ้ง
ให้ผู้ควบคมุงานคนเดมิ
ทราบว่าได้บอกเลิกมิให้
เป็นผู้ควบคมุงานแล้ว
พร้อมหลกัฐานแสดง
การรับทราบของผู้
ควบคมุงานคนเดมิ  
(แบบ น. 5) 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ ได้รับ
ใบอนญุาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิกผู้ควบคมุ
งานคนเดมิและ
แจ้งชื1อผู้
ควบคมุงานคน
ใหม)่ 

2) 

หนงัสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคมุ
งานคนใหม่ตามมาตรา 
30  วรรคสอง        
(แบบ น. 8) 

- 1 0 ชดุ (กรณีผู้ ได้รับ
ใบอนญุาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิกผู้ควบคมุ
งานคนเดมิและ
แจ้งชื1อผู้
ควบคมุงานคน
ใหม)่ 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

สําเนาใบอนญุาต
ก่อสร้างดดัแปลงรื 9อ
ถอนหรือเคลื1อนย้าย
อาคารแล้วแตก่รณี 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ ได้รับ
ใบอนญุาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิกผู้ควบคมุ
งานคนเดมิและ
แจ้งชื1อผู้
ควบคมุงานคน
ใหม)่ 

4) 

สําเนาหนงัสือแจ้งการ
บอกเลิกผู้ควบคมุงาน 
(แบบน. 7) 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ควบคมุ
งานคนเดมิได้
แจ้งบอกเลิก
การเป็นผู้
ควบคมุงานไว้
แล้วและผู้ได้รับ
ใบอนญุาตหรือ
ใบรับแจ้ง
ประสงค์จะแจ้ง
ชื1อผู้ควบคมุ
งานคนใหมใ่ห้
เจ้าพนกังาน
ท้องถิ1นทราบ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0  บาท    
หมายเหต(ุ-) 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
              - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขออนญุาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  
 จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น  
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522, 
กฎกระทรวง  ข้อบญัญัตท้ิองถิ
น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจ 
ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตก่อสร้างอาคาร  ตามมาตรา 21   
อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                  ผู้ ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
น  โดยเจ้าพนกังานท้องถิ
น 
ต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาต หรือมีหนงัสือแจ้งคําสั
งไมอ่นญุาตพร้อมด้วยเหตผุลให้ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตทราบภายใน 45 วนั นบัแตว่นัที
ได้รับคําขอ  ในกรณีมีเหตจํุาเป็นที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นไมอ่าจ
ออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั
งไมอ่นญุาตได้ภายในกําหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน  2 
คราวคราวละไมเ่กิน 45 วนั แตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตทราบก่อนสิ +นกําหนดเวลาหรือตามที
ได้ขยายเวลาไว้นั +นแล้วแตก่รณี 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นคําขออนญุาต
ก่อสร้างอาคารพร้อม
เอกสาร 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ตรวจสอบพิจารณา
เอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

2 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ดําเนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ที
ดนิ
ตามกฎหมายวา่ด้วย
การผงัเมืองตรวจสอบ
สถานที
ก่อสร้างจดัทํา
ผงับริเวณแผนที

สงัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื
นที

เกี
ยวข้องเชน่ประกาศ

7 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กระทรวงคมนาคม
เรื
องเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขต
ปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรที
ดนิ
ฯ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณา
ออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนญุาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 
 

35 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 
 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนญุาต
ก่อสร้างอาคาร  
 (แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบั
ทกุหน้าพร้อมเจ้าของ
ที1ดนิลงนามรับรองสําเนา
ทกุหน้ากรณีผู้ขออนญุาต
ไมใ่ชเ่จ้าของที1ดนิต้องมี
หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที1ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที1ดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 

3) 

ใบอนญุาตให้ใช้ที1ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบัตอ่อายุ
หรือใบอนญุาตให้ใช้ที1ดนิ
และประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) พร้อม
เงื1อนไขและแผนผงัที1ดนิ
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 

4) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนงัสือมอบอํานาจ
ตดิอากรแสตมป์๓๐บาท
พร้อมสําเนาบตัร
ประจําตวัประชาชน

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สําเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนงัสือเดนิทางของผู้
มอบและผู้ รับมอบอํานาจ 

5) 

บตัรประจําตวัประชาชน
และสําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคลผู้ รับมอบ
อํานาจเจ้าของที1ดนิ 
(กรณีเจ้าของที1ดนิเป็น 
นิตบิคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 

6) 

หนงัสือยินยอมให้ชิดเขต
ที1ดนิตา่งเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที1ดนิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 

7) 

หนงัสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมสําเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

8) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที1เป็นอาคารมี

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

9) 

แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนที1มีลายมือชื1อ
พร้อมกบัเขียนชื1อตวั
บรรจงและคณุวฒุิที1อยู่
ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบบัที1 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

10) 

รายการคํานวณ
โครงสร้างแผน่ปกระบชืุ1อ
เจ้าของอาคารชื1ออาคาร
สถานที1ก่อสร้างชื1อ
คณุวฒุิที1อยูข่องวิศวกรผู้
คํานวณพร้อมลงนามทกุ
แผน่   (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษ
อาคารที1ก่อสร้างด้วยวสัดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่) กรณีอาคารบาง
ประเภทที1ตั 9งอยูใ่นบริเวณ
ที1ต้องมีการคํานวณให้
อาคารสามารถรับ
แรงสั1นสะเทือนจาก
แผน่ดนิไหวได้ตาม

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กฎกระทรวงกําหนดการ
รับนํ 9าหนกัความต้านทาน
ความคงทนของอาคาร
และพื 9นดนิที1รองรับ
อาคารในการต้านทาน
แรงสั1นสะเทือนของ
แผน่ดนิไหวพ.ศ. 2540 
ต้องแสดงรายละเอียด
การคํานวณการออกแบบ
โครงสร้าง 

11) 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกินกวา่
คา่ที1กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบบัที1 6 
พ.ศ. 2527 เชน่ใช้คา่ fc > 
65 ksc. หรือคา่ fc’> 
173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั1นคง
แข็งแรงของวสัดทีุ1รับรอง
โดยสถาบนัที1เชื1อถือได้
วิศวกรผู้ คํานวณและผู้ขอ
อนญุาตลงนาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

12) 

กรณีอาคารที1เข้าขา่ยตาม
กฎกระทรวงฉบบัที1 48 
พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตที1หุ้มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุ้ม
เหล็กไมน้่อยกวา่ที1

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กําหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสารรับรองอตัรา
การทนไฟจากสถาบนัที1
เชื1อถือได้ประกอบการขอ
อนญุาต 

13) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของสถาปนิก
ผู้ควบคมุการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารที1ต้องมี
สถาปนิกควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

14) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของวิศวกรผู้
ควบคมุการก่อสร้าง
พร้อมสําเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณี
อาคารที1ต้องมีวิศวกร
ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

15) 

แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบบัที1 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พิเศษ) 

16) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

17) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

18) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกนั
เพลิงไหม้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19) 
หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบระบบบําบดันํ 9า
เสียและการระบายนํ 9าทิ 9ง 

สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

20) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ– 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ. นครศรีธรรมราช 80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื�อนย้ายอาคาร 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขออนญุาตเคลื
อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด  

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

กฎกระทรวง  ข้อบญัญัตท้ิองถิ
น  และประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจ 
ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตเคลื
อนย้ายอาคาร อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด 

จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180  
โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                    ผู้ ใดจะเคลื
อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
น  โดยเจ้าพนกังาน 
ท้องถิ
นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาต  หรือมีหนงัสือแจ้งคําสั
งไมอ่นญุาตพร้อมด้วยเหตผุลให้      
ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบภายใน 45 วนั นบัแตว่นัที
ได้รับคําขอ  ในกรณีมีเหตจํุาเป็นที
เจ้าพนกังานท้องถิ
น 
ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั
งไมอ่นญุาตได้ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่
เกิน 2 คราว คราวละไมเ่กิน 45 วนั แตต้่องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตทราบก่อนสิ +นกําหนดเวลาหรือตามที
ได้ขยายเวลาไว้นั +นแล้วแตก่รณี 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นขออนญุาตเคลื
อนย้าย
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านต)ู 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นดําเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที
ดนิตามกฎหมายวา่ด้วยการ
ผงัเมืองตรวจสอบสถานที

ก่อสร้างจดัทําผงับริเวณแผนที

สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอื
นที

เกี
ยวข้องเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื
องเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ที
ดนิฯ 

 

7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนญุาตเคลื
อนย้ายอาคาร 
(น.1) 
 
 

35 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
คําขออนญุาตเคลื1อนย้าย
อาคาร (แบบข. 2) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
โฉนดที1ดนิน.ส. 3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุ

- 0 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

หน้าพร้อมเจ้าของที1ดนิลง
นามรับรองสําเนาทกุหน้า
กรณีผู้ขออนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของที1ดินต้องมีหนงัสือ
ยินยอมของเจ้าของที1ดนิให้
เคลื1อนย้ายอาคารไปไว้ใน
ที1ดนิ 

3) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนงัสือมอบอํานาจ
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบตัรประจําตวั
ประชาชนสําเนาทะเบียน
บ้านหรือหนงัสือเดนิทาง
ของผู้มอบและผู้ รับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชดุ - 

4) 
หนงัสือมอบอํานาจเจ้าของ
ที1ดนิ (กรณีผู้ขออนญุาต
ไมใ่ชเ่จ้าของที1ดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

สําเนาบตัรประชาชนและ
สําเนาทะเบียนของผู้ มี
อํานาจลงนามแทนนิติ
บคุคลผู้ รับมอบอํานาจ
เจ้าของที1ดิน (กรณีนิติ
บคุคลเป็นเจ้าของที1ดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนงัสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรม

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

ควบคมุ (กรณีที1เป็นอาคาร
มีลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

7) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 
แผนผงับริเวณแบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชดุ - 

9) 

รายการคํานวณโครงสร้าง
พร้อมลงลายมือชื1อเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชดุ - 

10) 

หนงัสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 
4) (กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

11) 
หนงัสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 
4) (กรณีที1เป็นอาคารมี

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิควบคมุ 

อาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที�จอดรถที�กลับรถและ 
ทางเข้า – ออกของรถเพื�อการอื�น ตามมาตรา 34 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขออนญุาตดดัแปลงหรือใช้ที
จอดรถที
กลบัรถและทางเข้า – ออกของรถ 

เพื
อการอื
น ตามมาตรา 34 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด                 
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522        
กฎกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจ            
ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  45 วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตดดัแปลงหรือใช้ที
จอดรถที
กลบัรถและทางเข้า – ออก
ของรถ  เพื
อการอื
น  ตามมาตรา 34   อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ- 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                   ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที
ต้องมีพื +นที
หรือสิ
งที
สร้างขึ +นเพื
อใช้เป็นที
จอดรถที

กลบัรถและทางเข้าออกของรถตามที
ระบไุว้ในมาตรา 8 (9) ดดัแปลงหรือใช้หรือยินยอมให้บคุคลอื
น
ดดัแปลงหรือใช้ที
จอดรถที
กลบัรถและทางเข้าออกของรถนั +นเพื
อการอื
น ทั +งนี + ไมว่า่ทั +งหมดหรือบางสว่น   
เว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจากจ้าพนกังานท้องถิ
น   
                  ข้อห้ามตามวรรคหนึ
งให้ถือวา่เป็นภาระตดิพนัในอสงัหาริมทรัพย์นั +นโดยตรงตราบที
อาคารนั +น
ยงัมีอยู ่ ทั +งนี +ไมว่า่จะมีการโอนที
จอดรถ ที
กลบัรถและทางเข้าออกนั +นตอ่ไปยงับคุคลอื
นหรือไมก็่ตาม 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นขออนญุาตดดัแปลงพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การ
พิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนญุาต 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การ
พิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นดําเนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ที
ดนิตามกฎหมายวา่
ด้วยการผงัเมืองตรวจสอบสถานที

ก่อสร้างจดัทําผงับริเวณแผนที
สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้องเชน่
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื
องเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรรที
ดนิฯ 

7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

4) 

การลงนาม/
คณะ 
กรรมการมี
มต ิ

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนญุาต (อ.4) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนญุาตก่อสร้าง
อาคาร (น.1) 

35 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

- 
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ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา 
) 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 

คําขออนญุาตดดัแปลงหรือ
ใช้ที1จอดรถที1กลบัรถและ
ทางเข้าออกของรถเพื1อการ
อื1น (แบบข. 4) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดที1ดนิน.ส. 3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของที1ดนิลงนาม
รับรองสําเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือยินยอมของเจ้าของ
ที1ดนิที1ให้ใช้เป็นที1จอดรถ 
(กรณีผู้ขออนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของที1ดิน) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 
หนงัสือมอบอํานาจเจ้าของ
ที1ดนิ (กรณีผู้ขออนญุาตไมใ่ช่

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

เจ้าของที1ดิน) 

5) 

สําเนาบตัรประจําตวั
ประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของผู้ มีอํานาจลงนามแทน
นิตบิคุคลผู้ รับมอบอํานาจ
เจ้าของที1ดิน (กรณีนิติบคุคล
เป็นเจ้าของที1ดนิ) 

- 0 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
ผู้ออกแบบและคํานวณ 
(กรณีเป็นสิ1งที1สร้างขึ 9นเป็น
อาคารเพื1อใช้เป็นที1จอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุของผู้ออกแบบ
สถาปัตยกรรม (กรณีที1เป็น
สิ1งที1สร้างขึ 9นเป็นอาคารเพื1อ
ใช้เป็นที1จอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 

หนงัสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 4) 
(กรณีที1เป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

หนงัสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 4) 
(กรณีที1เป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

10) 
แผนผงับริเวณแบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชดุ - 

11) 

รายการคํานวณโครงสร้าง
พร้อมลงลายมือชื1อเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ (กรณีที1เป็นสิ1งที1
สร้างขึ 9นเป็นอาคารเพื1อใช้
เป็นที1จอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

12) 

สําเนาใบอนญุาตก่อสร้าง
อาคารหรือดดัแปลงอาคาร
หรือเคลื1อนย้ายอาคารหรือ
เปลี1ยนการใช้อาคาร 

- 1 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม  0 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ  www.bantoon.go.th 
2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ  
 - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตเปลี�ยนการใช้อาคาร  ตามมาตรา 33 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ  :  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขออนญุาตเปลี
ยนการใช้อาคาร  ตามมาตรา 33 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น                  
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา :  พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 25  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตเปลี
ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33 

  อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ. นครศรีธรรมราช 80180   
โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                 กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ
งไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้ประสงค์จะใช้หรือ
ยินยอมให้บคุคลใดใช้อาคารดงักลา่ว  เพื
อกิจการควบคมุการใช้และกรณีเจ้าของ หรือผู้ครอบครองอาคาร
ประเภทควบคมุการใช้สําหรับกิจการหนึ
งประสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้สําหรับอีกกิจกรรม
หนึ
งจะต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นหรือได้แจ้งเจ้าพนกังานท้องถิ
นทราบแล้ว 

13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นขออนญุาตเปลี
ยนการใช้
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

5 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นดําเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที
ดนิตามกฎหมายวา่ด้วยการ
ผงัเมืองตรวจสอบสถานที

ก่อสร้างจดัทําผงับริเวณแผนที

สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอื
นที

เกี
ยวข้องเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื
องเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ที
ดนิฯ 

7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 

12 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนญุาตเปลี
ยนการใช้
อาคาร (น.5) 
 

บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  25  วนั 
13. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนญุาต
เปลี1ยนการใช้อาคาร 
(แบบข. 3) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

สําเนาหรือภาพถ่าย
เอกสารแสดงการเป็น
เจ้าของอาคารหรือผู้
ครอบครองอาคาร 

- 0 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคารเป็นผู้
ขออนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนญุาต
เปลี1ยนการใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีที1อาคารที1ขอ
อนญุาตเปลี1ยนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนญุาตเปลี1ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 
แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชดุ - 

6) 

รายการคํานวณ
โครงสร้างพร้อมลง
ลายมือชื1อเลขทะเบียน
ของวิศวกรผู้ออกแบบ 
(เฉพาะกรณีที1การ
เปลี1ยนแปลงการใช้
อาคารทําให้มีการ
เปลี1ยนแปลงนํ 9าหนกั
บรรทกุบนพื 9นอาคารมาก
ขึ 9นกวา่ที1ได้รับอนญุาตไว้
เดมิ 

- 1 0 ชดุ - 

7) 
หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบและคํานวณ

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พร้อมสําเนาหรือภาพถ่าย
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528  ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

18. หมายเหตุ 
            - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขออนุญาตรื "อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การขออนญุาตรื +อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด   
    จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น     
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

     พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตรื +อถอนอาคาร ตามมาตรา 22                               
อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                  ผู้ ใดจะรื +อถอนอาคารที
มีส่วนสงูเกิน 15 เมตร ซึ
งอยูห่า่งจากอาคารอื
นหรือที
สาธารณะน้อยกว่า
ความสงูของอาคารและอาคารที
อยู่หา่งจากอาคารอื
น  หรือที
สาธารณะน้อยกวา่ 2 เมตร  ต้องได้รับ
ใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
น  ซึ
งเจ้าพนกังานท้องถิ
นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาตหรือมี
หนงัสือแจ้งคําสั
งไมอ่นญุาตพร้อมด้วยเหตผุลให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบภายใน 45 วนั นบัแตว่นัที
ได้รับคํา
ขอ  ในกรณีมีเหตจํุาเป็นที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั
งไมอ่นญุาตได้
ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 คราว คราวละไมเ่กิน 45 วนั แตต้่องมีหนงัสือแจ้ง
การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบก่อนสิ +นกําหนดเวลาหรือตามที
ได้ขยาย
เวลาไว้นั +นแล้วแตก่รณี 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นขออนญุาตรื +อถอนอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนญุาต 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นดําเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที
ดนิตามกฎหมายวา่ด้วยการ
ผงัเมืองตรวจสอบสถานที

ก่อสร้างจดัทําผงับริเวณแผนที

สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอื
นที

เกี
ยวข้องเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื
องเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ที
ดนิฯ 

7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนญุาตรื +อถอนอาคาร 
(น.1) 
 

35 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัร
ประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขออนญุาตรื 9อ
ถอนอาคาร  (แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของผู้ออกแบบ
ขั 9นตอนวิธีการและสิ1ง
ป้องกนัวสัดรุ่วงหลน่ใน
การรื 9อถอนอาคาร (กรณี
ที1เป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 

3) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบั
ทกุหน้าพร้อมเจ้าของ
ที1ดนิลงนามรับรองสําเนา
ทกุหน้ากรณีผู้ขออนญุาต
ไมใ่ชเ่จ้าของที1ดนิต้องมี
หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที1ดินให้รื 9อถอน
อาคารในที1ดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 

4) 

ใบอนญุาตให้ใช้ที1ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบัตอ่อายุ
หรือใบอนญุาตให้ใช้ที1ดนิ
และประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) พร้อม
เงื1อนไขและแผนผงัที1ดนิ
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 



70 

 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนงัสือมอบอํานาจ
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบตัร
ประจําตวัประชาชน
สําเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนงัสือเดนิทางของผู้
มอบและผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 

6) 

บตัรประจําตวัประชาชน
และสําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคลผู้ รับมอบ
อํานาจเจ้าของที1ดนิ 
(กรณีเจ้าของที1ดนิเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 

7) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนงัสือมอบอํานาจ
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบตัร
ประจําตวัประชาชน
สําเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนงัสือเดนิทางของผู้
มอบและผู้ รับมอบอํานาจ
บตัรประชาชนและสําเนา
ทะเบียนของผู้ มีอํานาจลง
นามแทนนิตบิคุคลผู้ รับ
มอบอํานาจเจ้าของ
อาคาร (กรณีเจ้าของ

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้ขอ
อนญุาต) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อาคารเป็นนิติบคุคล) 

8) 

หนงัสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมสําเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

9) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 

10) 

แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนที1มีลายมือชื1อ
พร้อมกบัเขียนชื1อตวั
บรรจงและคณุวฒุิที1อยู่
ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบบัที1 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ
และควบคมุ
งาน) 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-21070751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
            - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น  
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ   45  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180  
 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                ผู้ ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไมยื่
นคําขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นก็ได้  โดยการแจ้งตอ่
เจ้าพนกังานท้องถิ
น  ตามมาตรา 39 ทวิ เมื
อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนกังานท้องถิ
นต้องออกใบรับ
แจ้งตามแบบที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นกําหนด  เพื
อเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั +นภายในวนัที
ได้รับแจ้งใน
กรณีที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจพบภายหลงัวา่ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลู หรือยื
นเอกสารไว้ไมถ่กูต้อง หรือไม่
ครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในมาตรา 39 ทวิ  ให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจสั
งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการแก้ไข     
ให้ถกูต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วนั นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งคําสั
งดงักล่าว และภายใน 120 วนันบัแตว่นัที
ได้
ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนบัแตว่นัที
เริ
มการก่อสร้างอาคารตามที
ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนกังาน
ท้องถิ
นได้ตรวจพบวา่การก่อสร้างอาคารที
ได้แจ้งไว้แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณของอาคารที
ได้ยื
นได้ตามมาตรา 39 ทวิ ไมถ่กูต้องตามบทบญัญัตแิหง่พระราชบญัญัติ
นี +  กฎกระทรวง  หรือข้อบญัญตัท้ิองถิ
น  ที
ออกตามพระราชบญัญตัินี +  หรือกฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้อง           
ให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีหนงัสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นแจ้งก่อสร้างอาคารจา่ย
คา่ธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ้ง 
 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นดําเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที
ดนิ
ตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานที
ก่อสร้างจดัทํา
ผงับริเวณแผนที
สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื
นที


7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เกี
ยวข้องเชน่ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื
องเขตปลอดภยัใน
การเดนิอากาศเขตปลอดภยัทาง
ทหารฯและพรบ.จดัสรรที
ดนิฯ 

4) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนงัสือแจ้งผู้ ยื
นแจ้งทราบ 

35 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งก่อสร้าง
อาคารตามที1เจ้าพนกังาน
ท้องถิ1นกําหนดและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้
แจ้งก่อสร้าง
อาคาร) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของที1ดนิลงนาม
รับรองสําเนาทกุหน้ากรณีผู้
แจ้งไมใ่ชเ่จ้าของที1ดนิต้องมี
หนงัสือยินยอมของเจ้าของ
ที1ดนิให้ก่อสร้างอาคารใน
ที1ดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้
แจ้งก่อสร้าง
อาคาร) 

3) 

ใบอนญุาตให้ใช้ที1ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบัตอ่อายุ
หรือใบอนญุาตให้ใช้ที1ดนิ
และประกอบกิจการ (สว่น
ขยาย) พร้อมเงื1อนไขและ
แผนผงัที1ดนิแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยูใ่นนิคม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้
แจ้งก่อสร้าง
อาคาร) 

4) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนงัสือมอบอํานาจ
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบตัรประจําตวั
ประชาชนสําเนาทะเบียน
บ้านหรือหนงัสือเดนิทาง
ของผู้มอบและผู้ รับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้
แจ้งก่อสร้าง
อาคาร) 

5) บตัรประจําตวัประชาชน - 0 1 ชดุ (เอกสารใน



77 

 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และสําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ มีอํานาจลงนามแทน
นิตบิคุคลผู้ รับมอบอํานาจ
เจ้าของที1ดิน (กรณีเจ้าของ
ที1ดนิเป็นนิติบคุคล) 

สว่นของผู้
แจ้งก่อสร้าง
อาคาร) 

6) 

หนงัสือยินยอมให้ชิดเขต
ที1ดนิตา่งเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขตที1ดนิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู้
แจ้งก่อสร้าง
อาคาร) 

7) 

หนงัสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุ (ระดบัวฒุิ
สถาปนิก) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

8) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

9) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของวิศวกรผู้
ควบคมุการก่อสร้างพร้อม
สําเนาใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ (กรณีอาคารที1ต้อง
มีวิศวกรควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของสถาปนิกผู้
ควบคมุการก่อสร้างพร้อม
สําเนาใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารที1ต้องมี
สถาปนิกควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

11) 

แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนที1มีลายมือชื1อพร้อม
กบัเขียนชื1อตวับรรจงและ
คณุวฒุิที1อยูข่องสถาปนิก
และวิศวกรผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบบัที1 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

12) 

รายการคํานวณโครงสร้าง
แผน่ปกระบชืุ1อเจ้าของ
อาคารชื1ออาคารสถานที1
ก่อสร้างชื1อคณุวฒุิที1อยู่ของ
วิศวกรผู้ คํานวณพร้อมลง
นามทกุแผน่          (กรณี
อาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที1ก่อสร้างด้วย
วสัดถุาวรและทนไฟเป็น
สว่นใหญ่) กรณีอาคารบาง
ประเภทที1ตั 9งอยูใ่นบริเวณที1

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ต้องมีการคํานวณให้อาคาร
สามารถรับแรงสั1นสะเทือน
จากแผน่ดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับ
นํ 9าหนกัความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและ
พื 9นดนิที1รองรับอาคารใน
การต้านทาน
แรงสั1นสะเทือนของ
แผน่ดนิไหวพ.ศ. 2550 ต้อง
แสดงรายละเอียดการ
คํานวณการออกแบบ
โครงสร้าง 

13) 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกินกวา่
คา่ที1กําหนดในกฎกระทรวง
ฉบบัที1 6 พ.ศ. 2527 เชน่ใช้
คา่ fc > 65 ksc. หรือคา่ 
fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั1นคงแข็งแรง
ของวสัดทีุ1รับรองโดย
สถาบนัที1เชื1อถือได้วิศวกรผู้
คํานวณและผู้ขออนญุาต
ลงนาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

14) 
กรณีอาคารที1เข้าขา่ยตาม
กฎกระทรวงฉบบัที1 48 
พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คอนกรีตที1หุ้มเหล็กเสริม
หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่
น้อยกวา่ที1กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอตัราการทนไฟจาก
สถาบนัที1เชื1อถือได้
ประกอบการขออนญุาต 

15) 

แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบบัที1 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคาร
สงูหรือ
อาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ 
(เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

16) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคาร
สงูหรือ
อาคาร
ขนาดใหญ่
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พิเศษ 
(เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

17) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคาร
สงูหรือ
อาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ 
(เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

18) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกนั
เพลิงไหม้ (ระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคาร
สงูหรือ
อาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ 
(เอกสารใน
สว่นของ
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบ)) 

19) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบําบดันํ 9า
เสียและการระบายนํ 9าทิ 9ง 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคาร
สงูหรือ
อาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ 
(เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

20) 

หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคาร
สงูหรือ
อาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ 
(เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

21) 
หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1
ต้องยื1น
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ควบคมุของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

เพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคาร
สงูหรือ
อาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ 
(เอกสารใน
สว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

  โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งขุดดิน 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การแจ้งขดุดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดนิ 

พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งขดุดนิ  อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180   
โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การขดุดนิที
ต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นจะต้องมีองค์ประกอบที
ครบถ้วนดงันี + 
         1.1การดําเนินการขดุดนินั +นจะต้องเป็นการดําเนินการในท้องที
ที
พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ



85 

 

ใช้บงัคบัได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพทัยา 
              4) องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นอื
นตามที
มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั +งขึ +นซึ
งรัฐมนตรีประกาศกําหนด
ในราชกิจจานเุบกษา 
              5) บริเวณที
มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคบักฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 
              7) ท้องที
ซึ
งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บงัคบัพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดนิ     (ใช้กบั
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ
นซึ
งไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2 การดําเนินการขดุดนิเข้าลกัษณะตามมาตรา 17 แหง่พระราชบญัญตัิการขดุดนิและถมดนิคือ 
ประสงค์จะทําการขดุดนิโดยมีความลกึจากระดบัพื +นดินเกิน 3 เมตร  หรือมีพื +นที
ปากบอ่ดนิ เกินหนึ
งหมื
น
ตารางเมตร  หรือมีความลกึหรือพื +นที
ตามที
เจ้าพนกังานท้องถิ
น  ประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ้า
พนกังานท้องถิ
น  จะต้องไมเ่ป็นการกระทําที
ขดัหรือแย้งกบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขดุดนิ เจ้าพนกังานท้องถิ
นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที
เจ้าพนกังานท้องถิ
น
กําหนด  เพื
อเป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 7 วนั  นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้ง  ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไมถ่กูต้องให้
เจ้าพนกังานท้องถิ
นแจ้งให้แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7 วนั นบัแตว่นัที
มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไมแ่ก้ไขให้ถกูต้อง
ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัที
ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจออกคําสั
งให้การแจ้งเป็นอนั
สิ +นผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาที
กําหนดให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้
แจ้งภายใน 3วนั  นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งที
ถกูต้อง 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื
นเอกสารแจ้งการ
ขดุดินตามที
กําหนดให้
เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ดําเนินการตรวจสอบ
ข้อมลู 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) การพิจารณา เจ้าพนกังานท้องถิ
น 5 วนั องค์การ (กองชา่ง 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถกูต้อง) 

บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นออก
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้
แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
แผนผงับริเวณที1ประสงค์จะ
ดําเนินการขดุดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
แผนผงัแสดงเขตที1ดนิและ
ที1ดนิบริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรายการ - 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ประกอบแบบแปลน 

4) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของที1ดนิลงนาม
รับรองสําเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ขอ
อนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของที1ดินต้อง
มีหนงัสือยินยอม
ของเจ้าของที1ดนิ
ให้ก่อสร้าง
อาคารในที1ดนิ) 

5) 
หนงัสือมอบอํานาจกรณีให้
บคุคลอื1นยื1นแจ้งการขดุดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

6) 
หนงัสือยินยอมของเจ้าของ
ที1ดนิกรณีที1ดินบคุคลอื1น 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการคํานวณ (วิศวกร
ผู้ออกแบบและคํานวณการ
ขดุดินที1มีความลกึจาก
ระดบัพื 9นดนิเกิน๓เมตรหรือ
พื 9นที1ปากบอ่ดนิเกิน 
10,000 ตารางเมตรต้อง
เป็นผู้ ได้รับใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุสาขาวิศวกรรม
โยธาไมตํ่1ากวา่ระดบัสามญั
วิศวกรกรณีการขดุดนิที1มี
ความลกึเกินสงู 20 เมตร
วิศวกรผู้ออกแบบและ
คํานวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธาระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

8) 
รายละเอียดการติดตั 9ง
อปุกรณ์สําหรับวดัการ
เคลื1อนตวัของดนิ 

- 1 0 ชดุ (กรณีการขดุดนิ
ลกึเกิน 20 เมตร) 

9) 

ชื1อผู้ควบคมุงาน (กรณีการ
ขดุดินลกึเกิน 3 เมตรหรือมี
พื 9นที1ปากบอ่ดนิเกิน 
10,000 ตารางเมตรหรือมี
ความลกึหรือมีพื 9นที1ตามที1
เจ้าพนกังานท้องถิ1น
ประกาศกําหนดผู้ควบคมุ
งานต้องเป็นผู้ ได้รับ
ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมตอ่ฉบบัฉบบัละ  500  บาท 

คา่ธรรมเนียม  500  บาท 
หมายเหต ุ– 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ  www.bantoon.go.tn 
หมายเหตุ(-) 
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2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การแจ้งเคลื�อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การแจ้งเคลื
อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงาน
บริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งเคลื
อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   
อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                ผู้ ใดจะเคลื
อนย้ายอาคารโดยไมยื่
นคําขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นก็ได้  โดยการ
แจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
น  ตามมาตรา 39 ทวิ เมื
อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้ว  เจ้าพนกังานท้องถิ
นต้อง
ออกใบรับแจ้งตามแบบที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นกําหนด  เพื
อเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั +นภายในวนัที
ได้รับ
แจ้งในกรณีที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจพบในภายหลงัวา่ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรือยื
นเอกสารไว้ไมถ่กูต้อง
หรือไมค่รบถ้วนตามที
ระบไุว้ในมาตรา 39 ทวิให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจสั
งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการแก้ไข
ให้ถกูต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วนั นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งคําสั
งดงักล่าวและภายใน 120 วนั นบัแตว่นัที
ได้
ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนบัแตว่นัที
เริ
มการเคลื
อนย้ายอาคารตามที
ได้แจ้งไว้  ถ้าเจ้าพนกังาน
ท้องถิ
นได้ตรวจพบวา่การเคลื
อนย้ายอาคารที
ได้แจ้งไว้  แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที
ได้ยื
นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ  ไมถ่กูต้องตามบทบญัญตัิแหง่
พระราชบญัญตันีิ +  กฎกระทรวง หรือข้อบญัญัตท้ิองถิ
นที
ออกตามพระราชบญัญัตนีิ +  หรือกฎหมายอื
นที

เกี
ยวข้อง  ให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีหนงัสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ  ทราบโดยเร็ว 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

แจ้งเคลื
อนย้ายอาคารจา่ย
คา่ธรรมเนียมและรับใบรับ
แจ้ง 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ดําเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที
ดนิตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานที
ก่อสร้าง
จดัทําผงับริเวณแผนที


7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อื
นที
เกี
ยวข้องเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื
องเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรที
ดนิฯ 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนงัสือแจ้งผู้ ยื
นแจ้งทราบ 
 
 

35 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งเคลื1อนย้าย
อาคารตามที1เจ้าพนกังาน
ท้องถิ1นกําหนดกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของที1ดนิลงนาม
รับรองสําเนาทกุหน้ากรณีผู้
แจ้งไมใ่ชเ่จ้าของที1ดนิต้องมี
หนงัสือยินยอมของเจ้าของ
ที1ดนิให้ก่อสร้างอาคารใน
ที1ดนิ 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนงัสือมอบอํานาจ
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบตัรประจําตวั
ประชาชนสําเนาทะเบียน
บ้านหรือหนงัสือเดนิทาง
ของผู้มอบและผู้ รับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชดุ - 

4) 
หนงัสือมอบอํานาจเจ้าของ
ที1ดนิ (กรณีผู้ขออนญุาต
ไมใ่ชเ่จ้าของที1ดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

สําเนาบตัรประชาชนและ
สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ มี
อํานาจลงนามแทนนิติ
บคุคลผู้ รับมอบอํานาจ

- 0 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เจ้าของที1ดิน (กรณีนิติ
บคุคลเป็นเจ้าของที1ดนิ) 

6) 

หนงัสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีที1เป็นอาคาร
มีลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 
แผนผงับริเวณแบบแปลน
และรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

รายการคํานวณโครงสร้าง
พร้อมลงลายมือชื1อเลข
ทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชดุ - 

10) 
หนงัสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 
4) (กรณีที1เป็นอาคารมี

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

11) 

หนงัสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคมุงาน (แบบน. 
4) (กรณีที1เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

  โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19.  หมายเหตุ 
          - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การแจ้งดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงาน
บริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ    45  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   
อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                 ผู้ ใดจะดดัแปลงอาคารโดยไมยื่
นคําขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นก็ได้โดยการแจ้ง
ตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
น  ตามมาตรา ๓๙ ทวิ  เมื
อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้ว  เจ้าพนกังานท้องถิ
นต้องออก
ใบรับแจ้งตามแบบที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นกําหนด  เพื
อเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั +นภายในวนัที
ได้รับแจ้ง
ในกรณีที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจพบในภายหลงัวา่  ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรือยื
นเอกสารไว้ไมถ่กูต้องหรือไม่
ครบถ้วนตามที
ระบไุว้ ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจสั
งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการแก้ไขให้
ถกูต้องหรือครบถ้วน ภายใน ๗ วนั นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งคําสั
งดงักลา่ว  และภายใน ๑๒๐ วนั นบัแตว่นัที
ได้
ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ  หรือนบัแตว่นัที
เริ
มการดดัแปลงอาคารตามที
ได้แจ้งไว้  ถ้าเจ้าพนกังาน
ท้องถิ
นได้ตรวจพบวา่การดดัแปลงอาคารที
ได้แจ้งไว้แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณของอาคารที
ได้ยื
นไว้ ตามมาตรา ๓๙ ทวิไมถ่กูต้อง ตามบทบญัญัตแิหง่
พระราชบญัญตันีิ +  กฎกระทรวงหรือข้อบญัญัตท้ิองถิ
นที
ออกตามพระราชบญัญัตนีิ + หรือกฎหมายอื
นที

เกี
ยวข้องให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีหนงัสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้ง ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นแจ้งดดัแปลงอาคารจา่ย
คา่ธรรมเนียมและรับใบรับ
แจ้ง 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ดําเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที
ดนิตามกฎหมาย
วา่ด้วยการผงัเมืองตรวจสอบ
สถานที
ก่อสร้างจดัทําผงั
บริเวณแผนที
สงัเขป

7 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบกฎหมายอื
นที

เกี
ยวข้องเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื
องเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯและ
พรบ.จดัสรรที
ดนิฯ 

4) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนงัสือแจ้งผู้ ยื
นแจ้งทราบ 

35 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติ
บคุคล) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งดดัแปลงอาคาร
ตามที1เจ้าพนกังานท้องถิ1น
กําหนดและกรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้ง
ดดัแปลง
อาคาร) 
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ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2) 

ใบอนญุาตหรือใบรับแจ้ง
ก่อสร้างอาคารเดมิที1ได้รับ
อนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้ง
ดดัแปลง
อาคาร) 

3) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของที1ดนิลงนาม
รับรองสําเนาทกุหน้ากรณีผู้
แจ้งไมใ่ชเ่จ้าของที1ดนิต้องมี
หนงัสือยินยอมของเจ้าของ
ที1ดนิให้ก่อสร้างอาคารในที1ดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้ง
ดดัแปลง
อาคาร) 

4) 

ใบอนญุาตให้ใช้ที1ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือใบอนญุาตฯ
ฉบบัตอ่อายหุรือใบอนญุาตให้
ใช้ที1ดนิและประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) พร้อมเงื1อนไขและ
แผนผงัที1ดนิแนบท้าย (กรณี
อาคารอยูใ่นนิคม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้ง
ดดัแปลง
อาคาร) 

5) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจต้องมี
หนงัสือมอบอํานาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพร้อมสําเนา
บตัรประจําตวัประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ้านหรือหนงัสือ
เดนิทางของผู้มอบและผู้ รับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้ง
ดดัแปลง
อาคาร) 

6) บตัรประจําตวัประชาชนและ - 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
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ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ มี
อํานาจลงนามแทนนิตบิคุคล
ผู้ รับมอบอํานาจเจ้าของที1ดนิ 
(กรณีเจ้าของที1ดนิเป็นนิติ
บคุคล) 

ของผู้แจ้ง
ดดัแปลง
อาคาร) 

7) 

หนงัสือยินยอมให้ชิดเขตที1ดิน
ตา่งเจ้าของ (กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขตที1ดนิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้ง
ดดัแปลง
อาคาร) 

8) 

หนงัสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิสถาปนิก) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

9) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

10) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุ
งานของวิศวกรผู้ควบคมุการ
ก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารที1ต้องมีวิศวกร
ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

11) 
หนงัสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุ
งานของสถาปนิกผู้ควบคมุการ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 
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ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ก่อสร้างพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารที1ต้องมีสถาปนิก
ควบคมุงาน) 

12) 

แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนที1
มีลายมือชื1อพร้อมกบัเขียนชื1อ
ตวับรรจงและคณุวฒุิที1อยูข่อง
สถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบบัที1 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

13) 

รายการคํานวณโครงสร้างแผ่น
ปกระบชืุ1อเจ้าของอาคารชื1อ
อาคารสถานที1ก่อสร้างชื1อ
คณุวฒุิที1อยูข่องวิศวกรผู้
คํานวณพร้อมลงนามทกุแผ่น          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที1ก่อสร้างด้วย
วสัดถุาวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่) กรณีอาคารบางประเภท
ที1ตั 9งอยูใ่นบริเวณที1ต้องมีการ
คํานวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั1นสะเทือนจาก
แผน่ดนิไหวได้ตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับ
นํ 9าหนกัความต้านทานความ
คงทนของอาคารและพื 9นดินที1

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 
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ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั1นสะเทือนของ
แผน่ดนิไหวพ.ศ. 2550 ต้อง
แสดงรายละเอียดการคํานวณ
การออกแบบโครงสร้าง 

14) 

กรณีใช้หนว่ยแรงเกินกวา่คา่ที1
กําหนดในกฎกระทรวงฉบบัที1 
6 พ.ศ. 2527 เชน่ใช้คา่ fc > 
65 ksc. หรือคา่ fc’> 173.3 
ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมั1นคง
แข็งแรงของวสัดทีุ1รับรองโดย
สถาบนัที1เชื1อถือได้วิศวกรผู้
คํานวณและผู้ขออนญุาตลง
นาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

15) 

กรณีอาคารที1เข้าขา่ยตาม
กฎกระทรวงฉบบัที1 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมีระยะของคอนกรีต
ที1หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุ้มเหล็กไมน้่อยกวา่ที1กําหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอตัราการทนไฟจาก
สถาบนัที1เชื1อถือได้
ประกอบการขออนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

16) 

แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวงฉบบัที1 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
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ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

17) 

หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

18) 

หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

19) 

หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม้ (ระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
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ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

20) 

หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบําบดั
นํ 9าเสียและการระบายนํ 9าทิ 9ง 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผู้ออกแบบ)) 

21) 

หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

22) 

หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที1ต้อง
ยื1นเพิ1มเตมิ
สําหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรืออาคาร
ขนาดใหญ่
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ที� รายการเอกสารยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

พิเศษ (เอกสาร
ในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
          - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งถมดนิ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การแจ้งถมดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด 

  จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงาน
บริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ   7 วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดนิ  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180  
 โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751/ ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การถมดินที
ต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นจะต้องมีองค์ประกอบที
ครบถ้วนดงันี + 
         1.1 การดําเนินการถมดนินั +นจะต้องเป็นการดําเนินการในท้องที
ที
พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถม
ดนิใช้บงัคบั  ได้แก่ 
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              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพทัยา 
              4) องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นอื
นตามที
มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั +งขึ +นซึ
งรัฐมนตรีประกาศ 
กําหนดในราชกิจจานเุบกษา 
              5) บริเวณที
มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคบักฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 
              7) ท้องที
ซึ
งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บงัคบัพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดนิ (ใช้กบั 
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ
นซึ
งไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 
         1.2 การดําเนินการถมดนิเข้าลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญตัิการขดุดนิและถมดนิคือ
ประสงค์จะทําการถมดนิโดยมีความสงูของเนินดนิเกินกว่าระดบัที
ดนิตา่งเจ้าของที
อยู่ข้างเคียงและมีพื +นที

เกิน 2,000 ตารางเมตร  หรือมีพื +นที
เกินกวา่ที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นประกาศกําหนด  ซึ
งการประกาศของ   
เจ้าพนกังานท้องถิ
นจะต้องไมเ่ป็นการขดัหรือแย้งกบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดนิ เจ้าพนกังานท้องถิ
นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที
เจ้าพนกังานท้องถิ
น
กําหนด  เพื
อเป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 7 วนั  นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไมถ่กูต้องให้   
เจ้าพนกังานท้องถิ
นแจ้งให้แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7 วนั นบัแตว่นัที
มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไมแ่ก้ไขให้ถกูต้อง
ภายใน 7 วนั  นบัแตว่นัที
ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจออกคําสั
งให้การแจ้ง      
เป็นอนัสิ +นผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาที
กําหนดให้เจ้าพนกังานท้องถิ
น ออกใบรับแจ้ง
ให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วนั นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งที
ถกูต้อง 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื
นเอกสารแจ้งการถมดนิ
ตามที
กําหนดให้เจ้าพนกังาน
ท้องถิ
นดําเนินการตรวจสอบ
ข้อมลู 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถกูต้อง) 

5 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมกา
รมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นออกใบรับ
แจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ
รับแจ้ง 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แผนผงับริเวณที1
ประสงค์จะดําเนินการ
ถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
แผนผงัแสดงเขตที1ดนิ
และที1ดนิบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 
แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบบัทกุหน้าพร้อม
เจ้าของที1ดินลงนาม
รับรองสําเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ขอ
อนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของที1ดิน
ต้องมีหนงัสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที1ดิน
ให้ก่อสร้าง
อาคารใน
ที1ดนิ) 

5) 
หนงัสือมอบอํานาจ
กรณีให้บคุคลอื1นยื1น
แจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 
หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที1ดินกรณีที1ดนิ
บคุคลอื1น 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการคํานวณ (กรณี
การถมดนิที1มีพื 9นที1ของ
เนินดนิตดิตอ่เป็นผืน
เดียวกนัเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความ
สงูของเนินดนิตั 9งแต ่2 
เมตรขึ 9นไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและคํานวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนญุาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุสาขาวิศวกรรม

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

โยธาไมตํ่1ากวา่ระดบั
สามญัวิศวกรกรณีพื 9นที1
เกิน 2,000 ตารางเมตร
และมีความสงูของเนิน
ดนิเกิน 5 เมตรวิศวกร
ผู้ออกแบบและคํานวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนญุาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุสาขาวิศวกรรม
โยธาระดบัวฒุิวิศวกร) 

8) 

ชื1อผู้ควบคมุงาน (กรณี
การถมดนิที1มีพื 9นที1ของ
เนินดนิตดิตอ่เป็นผืน
เดียวกนัเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความ
สงูของเนินดนิตั 9งแต ่2 
เมตรขึ 9นไปต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 
ชื1อและที1อยูข่องผู้แจ้ง
การถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมตอ่ฉบบัฉบบัละ  500 บาท 

คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ  www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การแจ้งรื "อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การแจ้งรื +อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงาน
บริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522         
กฏกระทรวงข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งรื +อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด    
จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180 

  โทรศทัพ์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                 ผู้ ใดจะรื +อถอนอาคารที
มีสว่นสงูเกิน 15  เมตร  ซึ
งอยูห่า่งจากอาคารอื
นหรือที
สาธารณะน้อย
กวา่ความสงูของอาคารและอาคารที
อยูห่า่งจากอาคารอื
นหรือที
สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร โดยไมยื่
นคํา
ขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถิ
นก็ได้ โดยการแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นตามมาตรา 39  ทวิ เมื
อผู้
แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้ว  เจ้าพนกังานท้องถิ
นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นกําหนด
เพื
อเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั +นภายในวนัที
ได้รับแจ้ง  ในกรณีที
เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจพบใน
ภายหลงัวา่ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรือยื
นเอกสารไว้ไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน  ตามที
ระบไุว้ในมาตรา 39 ทวิ  
ให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจสั
งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการแก้ไขให้ถกูต้องหรือครบถ้วน ภายใน 7 วนั นบัแต่
วนัที
ได้รับคําสั
งดงักลา่ว  และภายใน 120 วนั นบัแตว่นัที
ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตร 39 ทวิ หรือนบัแตว่นัที

เริ
มการรื +อถอนอาคารตามที
ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนกังานท้องถิ
น  ได้ตรวจพบวา่การรื +อถอนอาคารที
ได้แจ้งไว้ 
แผนผงับริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที
ได้ยื
นไว้ ตามมาตรา 
39 ทวิไมถ่กูต้อง ตามบทบญัญตัแิหง่พระราชบญัญัตนีิ +  กฎกระทรวง หรือข้อบญัญตัิท้องถิ
นที
ออกตาม
พระราชบญัญตันีิ + หรือกฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้องให้เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีหนงัสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื
นแจ้งรื +อถอนอาคารจา่ย
คา่ธรรมเนียมและรับใบรับ
แจ้ง 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 

2 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจ้งและ
มีหนงัสือแจ้งผู้ ยื
นแจ้งทราบ 

12 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 
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14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งรื 9อถอน
อาคารตามที1เจ้าพนกังาน
ท้องถิ1นกําหนดและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้งรื 9อ
ถอนอาคาร) 

2) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบขั 9นตอนและสิ1ง
ป้องกนัวสัดหุล่นในการ
รื 9อถอนอาคาร (กรณี
อาคารมีลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้งรื 9อ
ถอนอาคาร) 

3) 

โฉนดที1ดนิน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบั
ทกุหน้าพร้อมเจ้าของ
ที1ดนิลงนามรับรองสําเนา
ทกุหน้ากรณีผู้ขออนญุาต
ไมใ่ชเ่จ้าของที1ดนิต้องมี

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้งรื 9อ
ถอนอาคาร) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที1ดินให้รื 9อถอน
อาคารในที1ดนิ 

4) 

ใบอนญุาตให้ใช้ที1ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบัตอ่อายุ
หรือใบอนญุาตให้ใช้ที1ดนิ
และประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) พร้อม
เงื1อนไขและแผนผงัที1ดนิ
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้งรื 9อ
ถอนอาคาร) 

5) 

กรณีที1มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนงัสือมอบอํานาจ
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมสําเนาบตัร
ประจําตวัประชาชน
สําเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนงัสือเดนิทางของผู้
มอบและผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้งรื 9อ
ถอนอาคาร) 

6) 

บตัรประจําตวัประชาชน
และสําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคลผู้ รับมอบ
อํานาจเจ้าของที1ดนิ 
(กรณีเจ้าของที1ดนิเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้แจ้งรื 9อ
ถอนอาคาร) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

8) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของวิศวกรผู้
ควบคมุการรื 9อถอนพร้อม
สําเนาใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ (กรณีอาคารที1
ต้องมีวิศวกรควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

9) 

แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนที1มีลายมือชื1อ
พร้อมกบัเขียนชื1อตวั
บรรจงและคณุวฒุิที1อยู่
ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบบัที1 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผู้ออกแบบ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที
 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ 

ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ  www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ "ามัน 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัรา 
ค่าธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2  
สถานที�ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิดตาม 
กฎหมายแก่ผูไ้ด้รับความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 
 พ.ศ. 2557 

4) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม(ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไข
เกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง
พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ   30  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  
 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0   
 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั            
อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  
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11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                  ใบอนญุาตประกอบกิจการมีอายถึุงวนัที
๓๑ธนัวาคมของปีนั +นการตอ่อายใุบอนญุาตให้ยื
นคํา
ขอตาม แบบ ธพ.น. ๓ พร้อมเอกสารหลกัฐานที
ถกูต้องครบถ้วน  ภายใน ๖๐วนัก่อนวนัที
ใบอนญุาตสิ +นอาย ุ
หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด  และไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ในขณะนั +น 
ผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่อง  และรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ  หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้
ภายในระยะเวลาที
กําหนด ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วน  ตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้ว  เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
๔. ทั +งนี + จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน ๗ วนั  นบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวั
ทา่นเองให้ชดัเจนพร้อมตดิแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดั
กําหนด 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับคําขอและตรวจสอบ
ความถกูต้องของคําขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานที
กําหนดและสง่
เรื
องให้สํานกัความปลอดภยัธุรกิจ
นํ +ามนั 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การ
บริหาร
สว่นตําบล
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบพิจารณา/
ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ
ความปลอดภยั - เอกสารหลกัฐาน
ประกอบโดยมีระยะเวลาพิจารณา
ดงันี + - กรณียื
นเรื
องในเดือน
พฤศจิกายนใช้ระยะเวลาพิจารณา 
42 วนั - กรณียื
นเรื
องในเดือน
ธนัวาคมใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 
วนั 
 

42  ถึง 72 
วนั 

องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง 
องค์การ
บริหาร
สว่นตําบล
บ้านตลู) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําลบ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 ถึง 75 วนั 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชดุ (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถกูต้องเฉพาะบตัร
ประจําตวั
ประชาชนทั 9งของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้ รับมอบอํานาจ) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตประกอบ
กิจการ (แบบธพ.น. 
๓) 

กรมธุรกิจ
พลงังาน 

1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง
นาม) 

2) 
สําเนาใบอนญุาต
ประกอบกิจการ 

สํานกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
นํ 9ามนั 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุ
หน้า) 

3) 

สําเนาสญัญา
ประกนัภยัภยัหรือ
กรมธรรม์ประกนัภยั
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้ ได้รับ
ความเสียหายจากภยั
อนัเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภทที1๓ 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุ
หน้า) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการควบคมุ ประเภทที
 3 

คา่ธรรมเนียม  200 บาท 
หมายเหต ุ- 

2) คา่ธรรมเนียมการอนญุาตให้ใช้ภาชนะบรรจนํุ +ามนัเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกําหนด 
หลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขเกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการ 
ประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ. 2556 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๓ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังาน  เรื
อง กําหนดสถานที
แจ้งการประกอบกิจการ 

ควบคมุประเภทที
 ๒  สถานที
ยื
นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุ 
ประเภทที
 ๓  พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

 
19. หมายเหตุ 
           - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การทดสอบถังครบวาระระยะที� ๑ : ขั "นตอนการแจ้งการทดสอบ 
และตรวจสอบ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การทดสอบถงัครบวาระระยะที
 ๑ : ขั +นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อื
นๆ (เชน่การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดคณุสมบติัของผูท้ดสอบและตรวจสอบนํ'ามนัและผูป้ฏิบติังานเกี�ยวกบัการ 
ทดสอบและตรวจสอบนํ'ามนัและหลกัเกณฑ์วิธีการเงื�อนไขในการทดสอบและตรวจสอบนํ'ามนั 
พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงคลงันํ'ามนั พ.ศ. 2556  และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
3) กฎกระทรวงควบคมุไอนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2550 และที�แก้ไขเพิ�มเติมและประกาศที�ออกตาม 

กฎกระทรวงดงักล่าว 
4) กฎกระทรวงสถานที�เก็บรักษานํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2551 
5) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
6) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม(ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การทดสอบถงัครบวาระระยะที
  ๑ : ขั +นตอนการแจ้งการทดสอบ 

และตรวจสอบ  อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  
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11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ถงัเก็บนํ +ามนัถงัขนสง่นํ +ามนัระบบท่อและอปุกรณ์ระบบควบคมุไอนํ +ามนัที
ได้มีการใช้งานแล้ว 
ต้องได้รับการทดสอบและตรวจสอบครบวาระ  โดยให้ดําเนินการตามระยะเวลา  ดงัตอ่ไปนี + 
     - คลงันํ +ามนัทดสอบครบวาระทกุ 15  ปี 
     - คลงันํ +ามนัทดสอบระบบควบคมุไอนํ +ามนัทกุ2 ปี (เฉพาะในพื +นที
ตามกฎหมายกําหนด) 
     - สถานที
เก็บรักษานํ +ามนัและสถานีบริการนํ +ามนัทดสอบครบวาระทกุ 10  ปี 
     - สถานที
เก็บรักษานํ +ามนัและสถานีบริการนํ +ามนัทดสอบระบบควบคมุไอนํ +ามนัทกุ 2 ปี 
 (เฉพาะในพื +นที
ตามกฎหมายกําหนด) 
2. ผู้ประกอบกิจการที
จะจดัให้มีการทดสอบและตรวจสอบ  ต้องแจ้งเป็นหนงัสือให้ผู้ รับแจ้งหรือผู้อนญุาต
ทราบลว่งหน้าก่อนที
จะจดัให้มีการทดสอบและตรวจสอบไมน้่อยกวา่ 15 วนัทําการ 
3. ผู้ทดสอบและตรวจสอบต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงกําหนดคณุสมบตัขิองผู้ทดสอบและตรวจสอบนํ +ามนั
และผู้ปฏิบตังิานเกี
ยวกบัการทดสอบและตรวจสอบนํ +ามนัและหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขในการทดสอบ
และตรวจสอบนํ +ามนั พ.ศ. 2556 
 
หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวา่เอกสารไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด  และไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ในขณะนั +น
เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั  พร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ยื
นดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ  หากผู้ ยื
นไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ภายในระยะเวลาที

กําหนด  จะดําเนินการคืนเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาเอกสารและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยื
นจะ 
ดําเนินการแก้ไขเอกสารหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วน ตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ได้ตรวจสอบเอกสารและรายการเอกสาร
หลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วน ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
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13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับหนงัสือและ
ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลกัฐานที
กําหนดและสง่
เรื
องให้สํานกัความปลอดภยั
ธุรกิจนํ +ามนั 

1 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 
 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบ
พิจารณาแผนการทดสอบ
เเละตรวจสอบ 
 

22 วนัทํา
การ 

องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

แจ้งรับทราบแผนการทดสอบ
และตรวจสอบ 
 

2 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 25 วนัทําการ 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัร
ประจําตวั
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา 
/ รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

2) 
สําเนา
ทะเบียนบ้าน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา 
/ รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือ
รับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันา
ธุรกิจการค้า 

0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล / 
ออกให้ไมเ่กิน 6 
เดือน / รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือแจ้งการ
ทดสอบและตรวจสอบ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือมอบอํานาจ 
(ถ้ามี) พร้อมสําเนา
บตัรประจําตวั
ประชาชนของผู้มอบ
อํานาจและผู้ รับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถกูต้องเฉพาะบตัร
ประจําตวั
ประชาชนทั 9งของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้ รับมอบอํานาจ) 

3) 
แผนการทดสอบและ
ตรวจสอบและขั 9นตอน
การปฏิบตังิาน 

- 1 0 ชดุ - 

4) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
         - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การทดสอบถังครบวาระระยะที� ๒ : ขั "นตอนการเห็นชอบผลการทดสอบ 
และตรวจสอบ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การทดสอบถงัครบวาระระยะที
 ๒ : ขั +นตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและ

ตรวจสอบ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อื
นๆ (เชน่การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดคณุสมบติัของผูท้ดสอบและตรวจสอบนํ'ามนัและผูป้ฏิบติังานเกี�ยวกบัการ 
ทดสอบและตรวจสอบนํ'ามนัและหลกัเกณฑ์วิธีการเงื�อนไขในการทดสอบและตรวจสอบนํ'ามนั 
พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงคลงันํ'ามนั พ.ศ. 2556 และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานที�ประกอบกิจการนํ'ามนั  

พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานที�เก็บรักษานํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2551 
5) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
6) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  
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10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การทดสอบถงัครบวาระระยะที
 ๒ : ขั +นตอนการเห็นชอบผลการ
ทดสอบและตรวจสอบ  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  

 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180 
  โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                 ให้ผู้ประกอบกิจการควบคมุสง่รายงานผลการทดสอบและตรวจสอบให้ผู้ รับแจ้งหรือผู้อนญุาต 
ภายใน15 วนัทําการ  นบัแตว่นัที
ทําการทดสอบและตรวจสอบเสร็จสิ +น 

หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวา่เอกสารไมถ่กูต้อง หรือยงัขาดเอกสาร หรือหลกัฐานใด และไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้   
ในขณะนั +น เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ หากผู้ ยื
นไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ ภายใน
ระยะเวลาที
กําหนด จะดําเนินการคืนเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาเอกสารและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงาน  จนกวา่ผู้ ยื
นจะ
ดําเนินการแก้ไขเอกสารหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วน  ตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ได้ตรวจสอบเอกสาร  และรายการเอกสาร
หลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
4. ทั +งนี + จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นทราบภายใน 7 วนั  นบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัสง่ผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวัทา่นเองให้
ชดัเจนพร้อมตดิแสตมป์  สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดักําหนด 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความ 1 วนัทําการ องค์การบริหาร (กองชา่งองค์การ
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เอกสาร 
 

ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐาน
ที
กําหนด 

สว่นตําบล 
บ้านตลู 

บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบ
พิจารณาผลการทดสอบ
และตรวจสอบ 

42 วนัทํา
การ 

องค์การบริหาร
สว่นตําบล     
บ้านตลู 

(กองชา่งองค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

ลงนามในหนงัสือ
เห็นชอบผลการทดสอบ
และตรวจสอบ 
 

2 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 

รายการ
เอกสาร
ยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือแจ้งสง่ผลการ
ทดสอบและตรวจสอบ 

- 1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง
นาม) 

2) ผลการทดสอบและ - 1 0 ชดุ (ฉบบัจริงพร้อมลง
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตรวจสอบ ลายมือชื1อรับรอง
ผลการทดสอบ
และตรวจสอบ) 

3) 

สําเนาหนงัสือรับรอง
เป็นผู้ทดสอบและ
ตรวจสอบและสําเนา
หนงัสือรับรองเป็น
ผู้ปฏิบตังิานเกี1ยวกบั
การทดสอบและ
ตรวจสอบ 

สถาบนั
พฒันาเทคนิค
พลงังาน 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุแผน่) 

4) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
      - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ "ามัน 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด 

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัรา 
ค่าธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุ ประเภทที� 2 สถานที� 
ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุ ประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 

3) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไข
เกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง
พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั 

อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180 
 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.30 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                 หากใบอนญุาตสญูหายหรือถกูทําลายในสาระสําคญัให้ผู้ รับใบอนญุาตยื
นคําขอรับใบแทน
ใบอนญุาตตาม แบบ ธพ.น.๖ พร้อมด้วยเอกสารและหลกัฐานภายใน 15 วนั นบัแตว่นัที
ได้ทราบถึง 
การสญูหายหรือถกูทําลายดงักลา่ว 
หมายเหตุ: 
1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด  และไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ในขณะนั +น  
ผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่อง  และรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั  พร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ  หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้
ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วน  ตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
4. ทั +งนี +  จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวั
ทา่นเองให้ชดัเจนพร้อมตดิแสตมป์  สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดั
กําหนด 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานที
กําหนด
และสง่เรื
องให้สํานกัความ
ปลอดภยัธุรกิจนํ +ามนั 

1 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

(กองชา่งองค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

27 วนัทํา
การ 

องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

(กองชา่งองค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา / 
รับรองสําเนาถกูต้อง
ทกุหน้า) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา / 
รับรองสําเนาถกูต้อง
ทกุหน้า) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคล / ออก
ให้ไมเ่กิน 6 เดือน / 
รับรองสําเนาถกูต้อง
ทกุหน้า) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอรับใบแทน
ใบอนญุาต
ประกอบกิจการ    
(แบบ ธพ.น. ๖) 

กรมธุรกิจ
พลงังาน 

1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลงนาม) 

2) 

หนงัสือมอบ
อํานาจ (ถ้ามี) 
พร้อมสําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร / 
รับรองสําเนาถกูต้อง
เฉพาะบตัร
ประจําตวัประชาชน
ทั 9งของผู้มอบอํานาจ
และผู้ รับมอบ
อํานาจ) 

3) 

หลกัฐานการแจ้ง
ความว่า
ใบอนญุาต
ประกอบกิจการ
สญูหาย (กรณีสญู
หาย) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบอนญุาต
ประกอบกิจการ
เดมิที1ถกูทําลายใน
สาระสําคญั (กรณี
ถกูทําลายและ
อื1นๆ) 

สํานกัความ
ปลอดภยั
ธุรกิจนํ 9ามนั 

1 0 ชดุ - 

5) อื1นๆ(ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมใบแทนใบอนญุาต 

คา่ธรรมเนียม  200  บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๖ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังาน  เรื
อง กําหนดสถานที
แจ้งการประกอบกิจการ 

ควบคมุประเภทที
 ๒ สถานที
ยื
นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุ 
ประเภทที
 ๓  พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที�เก็บรักษา 
นํ "ามันลักษณะที�สอง 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที
เก็บรักษานํ +ามนัลกัษณะที
สอง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียม 
เกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงสถานที�เก็บรักษานํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2551 
3) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2 สถานที� 

ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 
4) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2  สถานที� 

ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 
5) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไข
เกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง
พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 1 วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที
เก็บรักษานํ +ามนั 

ลกัษณะที
สอง  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  
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11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานที
เก็บรักษานํ +ามนัลกัษณะที
สอง ต้องแจ้งขอประกอบกิจการ 
ก่อนจงึเก็บนํ +ามนัได้ซึ
งสถานที
เก็บรักษานํ +ามนัลกัษณะที
สอง  หมายถึง สถานที
เก็บนํ +ามนัชนิดใดชนิดหนึ
ง
หรือหลายชนิด  ดงัตอ่ไปนี + 
(ก) สถานที
เก็บนํ +ามนัชนิดไวไฟมากที
มีปริมาณเกิน 40 ลิตร แตไ่มเ่กิน 454 ลิตร 
(ข) สถานที
เก็บนํ +ามนัชนิดไวไฟปานกลางที
มีปริมาณเกิน 227 ลิตร แตไ่มเ่กิน 1,000ลิตร 
(ค) สถานที
เก็บนํ +ามนัชนิดไวไฟน้อยที
มีปริมาณเกิน 454 ลิตร แตไ่มเ่กิน 15,000 ลิตร 
2. ต้องไมข่ดัตอ่กฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้อง  เชน่ กฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคาร  กฎหมายวา่ด้วยการ     
ผงัเมือง กฎหมายวา่ด้วยการสง่เสริมและรักษาคณุภาพสิ
งแวดล้อมแหง่ชาต ิเป็นต้น 
3. แผนผงับริเวณแบบก่อสร้างและรายการคํานวณต้องมีลกัษณะเป็นไป ตามกฎกระทรวงสถานที
เก็บรักษา
นํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ. 2551 
 
หมายเหตุ : 
1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วน และไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิ
ได้ในขณะนั +นผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่อง  และรายการเอกสาร/หลกัฐาน
ร่วมกนั  พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิหากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/
เพิ
มเตมิได้ ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอ หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วน ตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนและถกูต้องตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
4. ทั +งนี + จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับคําขอ
และตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสาร
หลกัฐานที
กําหนด 

6 ชั
วโมง องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู อําเภอ 
ชะอวด จงัหวดั
นครศรีธรรมราช 

(กองชา่งองค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู) 

2) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
 

1 ชั
วโมง องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู  อําเภอ
ชะอวด  จงัหวดั
นครศรีธรรมราช 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 1 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบแจ้งการประกอบ
กิจการควบคมุประเภท ที1 
2  (แบบ ธพ.ป.๑) 

กรมธุรกิจ
พลงังาน 

1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง
นาม) 

2) 

หนงัสือรับรองการจด
ทะเบียนพร้อมสําเนา
รายละเอียดวตัถปุระสงค์
และผู้ มีอํานาจลงชื1อแทน
นิตบิคุคลที1ออกให้ไมเ่กิน
หนึ1งร้อยแปดสิบวนั 

กรมพฒันา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคล
เป็นผู้แจ้ง / 
รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

3) 

สําเนาหนงัสือแสดงความ
เป็นตวัแทนของบคุคล
หรือนิตบิคุคลผู้แจ้ง 

- 0 1 ชดุ (กรณีตวัแทน
ของบคุคลหรือ
นิตบิคุคลเป็นผู้
แจ้ง / พร้อมปิด
อากรแสตมป์
ตามประมวล
รัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถกูต้องเฉพาะ
บตัรประจําตวั
ประชาชนทั 9ง
ของผู้มอบ
อํานาจและผู้ รับ
มอบอํานาจ) 

4) 

สําเนาหรือภาพถ่ายโฉนด
ที1ดนิ / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / 
ส.ค.๑ หรือเอกสารแสดง
สิทธิในที1ดนิอื1นๆ 

กรมที1ดนิ 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

สําเนาเอกสารแสดงวา่ผู้
แจ้งมีสิทธิใช้ที1ดนิหรือ
หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที1ดินหรือ
หนว่ยงานที1มีหน้าที1ดแูล
รับผิดชอบที1ดนิให้ใช้ที1ดิน
เป็นที1ตั 9งสถานที1ประกอบ
กิจการควบคมุประเภทที1 
2 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

6) 

สําเนาหนงัสืออนญุาต
พร้อมด้วยสําเนาแผนผงั
บริเวณที1ได้อนญุาตให้ผู้
ขออนญุาตทําทางเชื1อม
ระหวา่งบริเวณที1ได้รับ
อนญุาตกบัถนน
สาธารณะทางหลวงหรือ
ถนนสว่นบคุคลเพื1อใช้
เป็นทางสําหรับ
ยานพาหนะเข้าออก
สถานีบริการนํ 9ามนั
ประเภทคลกัษณะที1หนึ1ง
เพื1อการจําหนา่ยหรือขาย
หรือสําเนาหนงัสือ
อนญุาตพร้อมด้วยสําเนา
แผนผงับริเวณที1ได้รับ
อนญุาตให้ทําสิ1งลว่งลํ 9า
ลํานํ 9าจากเจ้าหน้าที1ผู้ดแูล
และรับผิดชอบถนน

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 



142 

 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สาธารณะทางหลวงถนน
สว่นบคุคลหรือลํานํ 9าสาย
นั 9น 

7) 

แผนที1สงัเขปแสดง
สถานที1ประกอบกิจการ
พร้อมทั 9งแสดงสิ1งปลกู
สร้างที1อยูภ่ายในรัศมี 50 
เมตร 

- 3 0 ชดุ (วิศวกร
ผู้ออกแบบลง
นามทกุหน้า) 

8) 
แผนผงับริเวณของ
สถานที1ประกอบกิจการ 

- 3 0 ชดุ (วิศวกร
ผู้ออกแบบลง
นามทกุหน้า) 

9) 

แบบก่อสร้างถงัเก็บนํ 9ามนั
เหนือพื 9นดินขนาดใหญ่
พร้อมระบบท่อและ
อปุกรณ์ 

- 3 0 ชดุ (วิศวกร
ผู้ออกแบบลง
นามทกุหน้า) 

10) 

รายการคํานวณความ
มั1นคงแข็งแรงของถงัเก็บ
นํ 9ามนัเหนือพื 9นดนิขนาด
ใหญ่ 

- 1 0 ชดุ (วิศวกร
ผู้ออกแบบลง
นามทกุหน้า) 

11) 

หนงัสือรับรองจากวิศวกร
สาขาที1เกี1ยวข้องซึ1งเป็นผู้
คํานวณความมั1นคง
แข็งแรงระบบความ
ปลอดภยัและระบบ
ควบคมุมลพิษของถงัเก็บ
นํ 9ามนัเหนือพื 9นดนิขนาด
ใหญ่และสิ1งปลกูสร้าง
ตา่งๆ และเป็นผู้ได้รับ

- 1 0 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อนญุาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ
ตามกฎหมายวา่ด้วย
วิศวกรพร้อมทั 9งแนบ
ภาพถ่ายใบอนญุาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ 

12) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที� 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขเกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัรา 

คา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ.2556 
- 

19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการนํ "ามัน                  
(ค ลักษณะที�1, ง และ จ ลักษณะที�1) 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั   

(ค ลกัษณะที
1, ง และ จ ลกัษณะที
 1) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราค่า 
ธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานที�ประกอบกิจการนํ'ามนั 
พ.ศ. 2556 

3) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
4) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2 สถานที� 

ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 
5) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและ 

เงื
อนไขเกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนั
เชื +อเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ   1  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  
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10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั                  
(ค ลกัษณะที
 1, ง และ จ ลกัษณะที
1) อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวดจ.นครศรีธรรมราช 80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั ประเภท ค ลกัษณะที
หนึ
ง, ง และ จ ลกัษณะที
หนึ
ง
ต้องแจ้งขอประกอบกิจการก่อนจงึเก็บนํ +ามนัได้ซึ
ง 
- สถานีบริการนํ +ามนัประเภท ค ลกัษณะที
หนึ
ง ได้แก่สถานีบริการนํ +ามนัที
ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกที

เก็บนํ +ามนัที
มีปริมาณไมเ่กิน 10,000 ลิตร ไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัเหนือพื +นดิน และจะเก็บนํ +ามนัไว้ในถงันํ +ามนั
รวมกนัไมเ่กิน 2 ถงัอีกด้วยก็ได้  โดยการเก็บนํ +ามนัไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัเหนือพื +นดินให้เก็บได้เฉพาะนํ +ามนัชนิด
ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเทา่นั +น 
- สถานีบริการนํ +ามนัประเภท ง ได้แก่ สถานีบริการนํ +ามนัที
เก็บนํ +ามนัชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือ
ชนิดไวไฟน้อยไว้ในถงันํ +ามนัโดยการเก็บนํ +ามนัไว้ในถงันํ +ามนัให้เก็บได้ไมเ่กินชนิดละ  2  ถงั 
- สถานีบริการนํ +ามนัประเภท จ ลกัษณะที
หนึ
ง  ได้แก่  สถานีบริการนํ +ามนัที
เก็บนํ +ามนัชนิดไวไฟปานกลาง
หรือชนิดไวไฟน้อยที
มีปริมาณไมเ่กิน 10,000 ลิตร  ไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัเหนือพื +นดนิหรือถงัเก็บนํ +ามนัที
ตดิตั +ง
ภายในโป๊ะเหล็ก  เพื
อให้บริการแก่เรือโดยการเก็บนํ +ามนัไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัเหนือพื +นดนิ หรือถงัเก็บนํ +ามนัที

ตดิตั +งภายในโป๊ะเหล็ก  ให้เก็บได้เฉพาะนํ +ามนัชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเทา่นั +น 
2. ต้องไมข่ดัตอ่กฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้อง  เชน่  กฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคาร  กฎหมายวา่ด้วยการ 
ผงัเมือง  กฎหมายว่าด้วยการสง่เสริมและรักษาคณุภาพสิ
งแวดล้อมแหง่ชาต ิเป็นต้น 
3. แผนผงับริเวณแบบก่อสร้างและรายการคํานวณต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
นํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ : 
1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิ
ได้ในขณะนั +นผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน
ร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/
เพิ
มเตมิได้ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนและถกูต้องตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
4. ทั +งนี + จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานที
กําหนด 
 

6 ชั
วโมง องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 
การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ

ลงนามในใบรับแจ้ง 
 

1 ชั
วโมง องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 1 วนัทําการ 
14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ชดุ (กรณีบคุคลธรรมดา / 
รับรองสําเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ชดุ (กรณีบคุคลธรรมดา / 
รับรองสําเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ใบแจ้งการ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภทที1 
2  (แบบธพ.ป.๑) 

กรมธุรกิจ
พลงังาน 

1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลงนาม) 

2) 

หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนพร้อม
สําเนารายละเอียด
วตัถปุระสงค์และผู้
มีอํานาจลงชื1อแทน
นิตบิคุคลที1ออกให้
ไมเ่กินหนึ1งร้อย
แปดสิบวนั 

กรมพฒันา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคลเป็น
ผู้แจ้ง / รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

3) 

สําเนาหนงัสือ
แสดงความเป็น
ตวัแทนของบคุคล
หรือนิตบิคุคลผู้
แจ้ง 

- 0 1 ชดุ (กรณีตวัแทนของ
บคุคลหรือนิติบคุคล
เป็นผู้แจ้ง / พร้อม
ปิดอากรแสตมป์
ตามประมวล
รัษฎากร/ รับรอง
สําเนาถกูต้องเฉพาะ
บตัรประจําตวั
ประชาชนทั 9งของผู้
มอบอํานาจและผู้ รับ
มอบอํานาจ) 

4) 

สําเนาหรือ
ภาพถ่ายโฉนด
ที1ดนิ / น.ส.๓ / 
น.ส.๓ก / ส.ค.๑

กรมที1ดนิ 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หรือเอกสารแสดง
สิทธิในที1ดนิอื1นๆ 

5) 

สําเนาเอกสาร
แสดงวา่ผู้แจ้งมี
สิทธิใช้ที1ดนิหรือ
หนงัสือยินยอม
ของเจ้าของที1ดนิ
หรือหน่วยงานที1มี
หน้าที1ดแูล
รับผิดชอบที1ดนิให้
ใช้ที1ดนิเป็นที1ตั 9ง
สถานที1ประกอบ
กิจการควบคมุ
ประเภทที1 2 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

6) 

สําเนาหนงัสือ
อนญุาตพร้อมด้วย
สําเนาแผนผงั
บริเวณที1ได้
อนญุาตให้ผู้ขอ
อนญุาตทําทาง
เชื1อมระหวา่ง
บริเวณที1ได้รับ
อนญุาตกบัถนน
สาธารณะทาง
หลวงหรือถนนสว่น
บคุคลเพื1อใช้เป็น
ทางสําหรับ
ยานพาหนะเข้า

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ออกสถานีบริการ
นํ 9ามนัประเภท ค 
ลกัษณะที1หนึ1ง 
เพื1อการจําหนา่ย
หรือ ขาย หรือ
สําเนาหนงัสือ
อนญุาตพร้อมด้วย
สําเนาแผนผงั
บริเวณที1ได้รับ
อนญุาตให้ทําสิ1ง
ลว่งลํ 9าลํานํ 9าจาก
เจ้าหน้าที1ผู้ดแูล
และรับผิดชอบ
ถนนสาธารณะทาง
หลวงถนนสว่น
บคุคลหรือลํานํ 9า
สายนั 9น 

7) 

แผนที1สงัเขปแสดง
สถานที1ประกอบ
กิจการพร้อมทั 9ง
แสดงสิ1งปลกูสร้าง
ที1อยูภ่ายในรัศมี 
50 เมตร 

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทกุหน้า) 

8) 
แผนผงับริเวณของ
สถานที1ประกอบ
กิจการ 

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทกุหน้า) 

9) 
แบบก่อสร้างถงั
เก็บนํ 9ามนัเหนือ

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พื 9นดนิขนาดใหญ่
พร้อมระบบท่อ
และอปุกรณ์ 

10) 

รายการคํานวณ
ความมั1นคง
แข็งแรงของถงัเก็บ
นํ 9ามนัเหนือพื 9นดนิ
ขนาดใหญ่ 

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทกุหน้า) 

11) 

หนงัสือรับรองจาก
วิศวกรสาขาที1
เกี1ยวข้องซึ1งเป็นผู้
คํานวณความ
มั1นคงแข็งแรง
ระบบความ
ปลอดภยัและ
ระบบควบคมุ
มลพิษของถงัเก็บ
นํ 9ามนัเหนือพื 9นดนิ
ขนาดใหญ่และสิ1ง
ปลกูสร้างตา่งๆ
และเป็นผู้ได้รับ
อนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
ตามกฎหมายวา่
ด้วยวิศวกรพร้อม
ทั 9งแนบภาพถ่าย
ใบอนญุาต

- 1 0 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 

12) 

ผลการทดสอบ
และตรวจสอบถงั
เก็บนํ 9ามนั (กรณี
สถานีบริการนํ 9ามนั
ประเภท ค 
ลกัษณะที1หนึ1ง 
และสถานีบริการ
นํ 9ามนัประเภท จ 
ลกัษณะที1หนึ1ง) 

- 1 0 ชดุ - 

13) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขเกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียม

เกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖ 
- 

19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ "ามัน                  
(ระยะที� 1 : ขั "นตอนออกคําสั�งรับคาํขอรับใบอนุญาต) 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การออกใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั  

(ระยะที
 1 : ขั +นตอนออกคําสั
งรับคําขอรับใบอนญุาต) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด                   

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัรา 
ค่าธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2550 และที�แก้ไขเพิ�มเติมและประกาศที�ออกตาม 
กฎกระทรวงดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานที�ประกอบกิจการนํ'ามนั 
พ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2  

สถานที�ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิด 

ตามกฎหมายแก่ผูไ้ดรั้บความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภท 
ที� 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิงพ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม(ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 
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9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั               
(ระยะที
 1 : ขั +นตอนออกคําสั
งรับคําขอรับใบอนญุาต) อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนัประเภท ก, ข, ค ลกัษณะที
สอง และ จ ลกัษณะที
สอง
ต้องยื
นขออนญุาตและต้องได้รับใบอนญุาตก่อนจงึเก็บนํ +ามนัได้ซึ
ง 
- สถานีบริการนํ +ามนัประเภท ก หมายถึง สถานีบริการนํ +ามนัที
ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ
งตั +งอยูใ่น
พื +นที
ที
ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะด้านที
ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะที
มีความ
กว้างของถนนไมน้่อยกวา่ 12 เมตร หรือตดิเขตถนนสว่นบคุคลด้านที
ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับ
ยานพาหนะที
มีความกว้างของถนนไมน้่อยกวา่ 10 เมตร และเก็บนํ +ามนัไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัใต้พื +นดนิ 
- สถานีบริการนํ +ามนัประเภท ข หมายถึง สถานีบริการนํ +ามนัที
ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ
งตั +งอยูใ่น
พื +นที
ที
ติดเขตถนนสาธารณะด้านที
ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะที
มีความกว้างของถนน
น้อยกวา่ 12 เมตร หรือติดเขตถนนส่วนบคุคลด้านที
ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสําหรับยานพาหนะที
มี
ความกว้างของถนนน้อยกว่า 10 เมตร และเก็บนํ +ามนัไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัใต้พื +นดนิ 
- สถานีบริการนํ +ามนัประเภท ค ลกัษณะที
สอง หมายถึง สถานีบริการนํ +ามนัที
ให้บริการแก่ยานพาหนะทาง
บกที
เก็บนํ +ามนัที
มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ +นไป ไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัเหนือพื +นดนิ และจะเก็บนํ +ามนัที
มี
ปริมาณไมเ่กิน 5,000 ลิตรไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัใต้พื +นดนิอีกด้วยก็ได้การเก็บนํ +ามนัไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัเหนือ
พื +นดนิ  ให้เก็บได้เฉพาะนํ +ามนัชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเทา่นั +น 
- สถานีบริการนํ +ามนัประเภท จ ลกัษณะที
สอง หมายถึง สถานีบริการนํ +ามนัที
เก็บนํ +ามนัที
มีปริมาณเกิน 
10,000 ลิตรขึ +นไป ไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัเหนือพื +นดิน ถงัเก็บนํ +ามนัใต้พื +นดนิ หรือถงัเก็บนํ +ามนัที
ตดิตั +งภายใน
โป๊ะเหล็ก เพื
อให้บริการแก่เรือ การเก็บนํ +ามนัไว้ในถงัเก็บนํ +ามนัเหนือพื +นดนิหรือถงัเก็บนํ +ามนัที
ตดิตั +งภายใน
โป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะนํ +ามนัชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั +น 
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2. ต้องไมข่ดัตอ่กฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้อง เชน่ กฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร  กฎหมายวา่ด้วยการผงั
เมือง  กฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริมและรักษาคณุภาพสิ
งแวดล้อมแหง่ชาติ  เป็นต้น 
3. แผนผงับริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคํานวณ ต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
นํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด และไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ในขณะนั +นผู้
รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั  พร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ  หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้
ภายในระยะเวลาที
กําหนด  ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
4. ทั +งนี +  จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์  โปรดแนบซอง จา่หน้าถึงตวั
ทา่นเองให้ชดัเจน  พร้อมติดแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดั
กําหนด 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับคําขอและ
ตรวจสอบความถกูต้อง
ของคําขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐาน
ที
กําหนดและสง่เรื
องให้
สํานกัความปลอดภยั
ธุรกิจนํ +ามนั 

1 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 
อําเภอชะอวด
จงัหวดั
นครศรีธรรมราช 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 
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ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของ
ขั "นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลกัฐาน
ประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานที

เบื +องต้น 
- แผนผงัโดยสงัเขป 
- แผนผงับริเวณ 
- แบบก่อสร้างระบบ
ความปลอดภยัระบบ
ควบคมุมลพิษระบบทอ่
นํ +ามนัระบบทอ่ดบัเพลิง
ระบบบําบดันํ +าเสียหรือ
แยกนํ +าปนเปื+อนนํ +ามนั
ระบบอปุกรณ์นิรภยั 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบ
ป้องกนัอนัตรายจาก
ฟ้าผา่ 
- สิ
งปลกูสร้างอื
นแล้วแต่
กรณี 
- รายการคํานวณความ
มั
นคงแข็งแรงและระบบที

เกี
ยวข้อง 

42 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

ลงนามในหนงัสือแจ้งผล
การพิจารณา 
 

2 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนัทําการ 
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14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัร
ประจําตวั
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / 
รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

2) 

สําเนา
ทะเบียนบ้าน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา / 
รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

3) 

หนงัสือ
รับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันา
ธุรกิจการค้า 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล 
/ ออกให้ไมเ่กิน 
6 เดือน / 
รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขอรับใบอนญุาต
ประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น. ๑) 

กรมธุรกิจ
พลงังาน 

1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง
นาม) 

2) 
หนงัสือมอบอํานาจ 
(ถ้ามี) พร้อมสําเนา
บตัรประจําตวั

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม
ประมวล
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของผู้มอบ
อํานาจและผู้ รับมอบ
อํานาจ 

รัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถกูต้องเฉพาะ
บตัรประจําตวั
ประชาชนทั 9ง
ของผู้มอบ
อํานาจและผู้ รับ
มอบอํานาจ) 

3) 

สําเนาเอกสารแสดง
สิทธิใช้ที1ดนิเชน่
โฉนดที1ดนิ / น.ส.๓ / 
น.ส.๓ก / ส.ค.๑เป็น
ต้น 

กรมที1ดนิ 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

4) 

สําเนาเอกสารแสดง
วา่ผู้ขอรับ
ใบอนญุาตมีสิทธิใช้
ที1ดนิหรือหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้ที1ดิน
หรือหนงัสือยินยอม
จากหนว่ยงานที1มี
หน้าที1ดแูลและ
รับผิดชอบที1ดนิ
ดงักลา่ว 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

5) 

สําเนาหนงัสือแจ้ง
การตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที1ดนิตาม
กฎหมายวา่ด้วยการ
ผงัเมือง 

กรมโยธาธิการ
และผงัเมือง 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

แผนผงัโดยสงัเขป
แผนผงับริเวณและ
แบบก่อสร้างระบบ
ความปลอดภยั
ระบบควบคมุมลพิษ
ระบบท่อนํ 9ามนั
ระบบท่อดบัเพลิง
ระบบบําบดันํ 9าเสีย
หรือแยกนํ 9าปนเปื9อน
นํ 9ามนัระบบอปุกรณ์
นิรภยัแบบระบบ
ไฟฟ้าระบบป้องกนั
อนัตรายจากฟ้าผา่
และสิ1งปลกูสร้างอื1น
แล้วแตก่รณี 

- 3 0 ชดุ (วิศวกร
ผู้ออกแบบลง
นามทกุหน้า) 

7) 

รายการคํานวณ
ความมั1นคงแข็งแรง
และระบบที1
เกี1ยวข้อง 

- 1 0 ชดุ (วิศวกร
ผู้ออกแบบลง
นามทกุหน้า) 

8) 

หนงัสือรับรองของ
วิศวกรพร้อมสําเนา
ใบอนญุาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องที1
ใบอนญุาต) 

9) 

สําเนาหนงัสือ
อนญุาตพร้อมด้วย
สําเนาแผนผงัที1ได้รับ
อนญุาตทําทางเชื1อม

- 0 1 ชดุ (ให้นํามายื1น
ก่อนพิจารณา
ออกใบอนญุาต 
/ รับรองสําเนา
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถนนสาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือถนน
สว่นบคุคลหรือ
สําเนาหนงัสือ
อนญุาตพร้อมด้วย
สําเนาแผนผงัที1ได้รับ
อนญุาตทําสิ1งลว่งลํ 9า
ลํานํ 9า 

ถกูต้องทกุหน้า) 

10) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไมมี่ 

คา่ธรรมเนียม 0 บาท 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๑ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื
องกําหนดสถานที
แจ้งการประกอบกิจการ 

ควบคมุประเภทที
 ๒ สถานที
ยื
นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุ 
ประเภทที
 ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

19. หมายเหตุ 
    - 

 



160 

 

คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ "ามัน  
(ระยะที� 2 : ขั "นตอนออกใบอนุญาต) 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การออกใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั 

 (ระยะที
 2 : ขั +นตอนออกใบอนญุาต) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัรา 
ค่าธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2550 และที�แก้ไขเพิ�มเติมและประกาศที�ออกตาม 
กฎกระทรวงดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานที�ประกอบกิจการนํ'ามนั 
พ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที�ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2  

สถานที�ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิดตาม 

กฎหมายแก่ผูไ้ด้รับความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภท 
ที� 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม(ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไข
เกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง
พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 
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9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั                
(ระยะที
 2 :  ขั +นตอนออกใบอนญุาต) อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูลอ.ชะอวดจ.นครศรีธรรมราช  80180    

โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.30 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. การพิจารณาออกใบอนญุาตประกอบกิจการจะกระทําได้ก็ตอ่เมื
อผู้ขอรับใบอนญุาตได้ดําเนินการ
ก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถกูต้องตรงตามที
กฎกระทรวงที
เกี
ยวข้องกําหนดมีผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถงัเก็บนํ +ามนัระบบทอ่นํ +ามนัและอปุกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ระบบ
ป้องกนัและระงบัอคัคีภยัครบถ้วนถกูต้องแล้ว 
2. ต้องไมข่ดัตอ่กฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้องเชน่กฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง
กฎหมายวา่ด้วยการสง่เสริมและรักษาคณุภาพสิ
งแวดล้อมแหง่ชาตเิป็นต้น 
3. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภยัต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวง
สถานีบริการนํ +ามนัเชื +อเพลิง พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ในขณะนั +นผู้
รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิหากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้
ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
3. ความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
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4. ทั +งนี +จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวั
ทา่นเองให้ชดัเจนพร้อมตดิแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดั
กําหนด 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับหนงัสือหรือคําขอ
และตรวจสอบความครบถ้วน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลกัฐานที
กําหนดและ
สง่เรื
องให้สํานกัความ
ปลอดภยัธุรกิจนํ +ามนั 
 

1 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานที
และสิ
งก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถงัเก็บนํ +ามนั
ระบบท่อนํ +ามนัและอปุกรณ์
ระบบไฟฟ้าระบบป้องกนั
อนัตรายจากฟ้าผา่ระบบ
ป้องกนัและระงบัอคัคีภยั 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

27 วนัทํา
การ 

องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองชา่ง
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนัทําการ องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนัทําการ 
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14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
      ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 

รายการ
เอกสาร
ยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ผลการทดสอบถงัเก็บ
นํ 9ามนัระบบทอ่นํ 9ามนั
และอปุกรณ์ระบบ
ไฟฟ้าระบบป้องกนั
อนัตรายจากฟ้าผา่
ระบบป้องกนัและ
ระงบัอคัคีภยั 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

สําเนาหนงัสืออนญุาต
พร้อมด้วยสําเนา
แผนผงัที1ได้รับ
อนญุาตทําทางเชื1อม
ถนนสาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือถนน
สว่นบคุคลหรือสําเนา
หนงัสืออนญุาตพร้อม
ด้วยสําเนาแผนผงัที1
ได้รับอนญุาตทําสิ1ง
ลว่งลํ 9าลํานํ 9า 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

สําเนาสญัญา
ประกนัภยัภยัหรือ
กรมธรรม์ประกนัภยั
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้ ได้รับ
ความเสียหายจากภยั
อนัเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภทที1 3 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

4) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการควบคมุประเภทที
 3 

คา่ธรรมเนียม 200  บาท 
หมายเหต ุ- 

2) คา่ธรรมเนียมการอนญุาตให้ใช้ภาชนะบรรจนํุ +ามนัเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวง 
กําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขเกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียม 
เกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง พ .ศ . 2556 
คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื
องกําหนดสถานที
แจ้งการประกอบกิจ 

การควบคมุประเภทที
 ๒ สถานที
ยื
นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการ 
ควบคมุประเภทที
 ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ "ามัน 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : การโอนใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัรา 
ค่าธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2 สถานที� 
ยื�นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิด 
ตามกฎหมายแก่ผูไ้ดรั้บความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภท 
ที� 3 พ.ศ. 2557 

4) พระราชบญัญติัควบคมุนํ'ามนัเชื'อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื "นที�ให้บริการ : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไข
เกี
ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราคา่ธรรมเนียมเกี
ยวกบัการประกอบกิจการนํ +ามนัเชื +อเพลิง
พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การโอนใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ +ามนั  อบต.บ้านตลู 

อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  
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11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั'งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.30 น.) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
              หากผู้ รับใบอนญุาตประสงค์จะโอนกิจการตามที
ได้รับอนญุาตให้แก่
บคุคลอื
นให้ยื
นคําขอโอนใบอนญุาตตามแบบธพ.น  .๕ พร้อมด้วยเอกสารและหลกัฐานที
ถกูต้องครบถ้วน  
หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด และไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ในขณะนั +น  
ผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้
ภายในระยะเวลาที
กําหนด ผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึความบกพร่องนั +นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
๔. ทั +งนี +จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน๗วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวั
ทา่นเองให้ชดัเจนพร้อมตดิแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดั
กําหนด 
 
13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั"นตอน 
รายละเอียดของขั "นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลกัฐานที
กําหนดและสง่เรื
องให้

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

กองชา่ง 
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล    
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ที� ประเภทขั"นตอน 
รายละเอียดของขั "นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สํานกัความปลอดภยัธุรกิจ
นํ +ามนั 

บ้านตลู 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ผู้ รับผิดชอบพิจารณา/
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

27 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

กองชา่ง 
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา / 
รับรองสําเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา / 
รับรองสําเนาถกูต้องทกุ
หน้า) 

3) 
หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

กรมพฒันา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคล / ออกให้
ไมเ่กิน๖เดือน / รับรอง
สําเนาถกูต้องทกุหน้า) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอโอน
ใบอนญุาต
ประกอบกิจการ 
(แบบธพ.น.๕) 

กรมธุรกิจ
พลงังาน 

1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง
นาม) 

2) 

หนงัสือมอบ
อํานาจ (ถ้ามี) 
พร้อมสําเนาบตัร
ประจําตวั
ประชาชนของผู้
มอบอํานาจและ
ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิด
อากรแสตมป์
ตามประมวล
รัษฎากร / 
รับรองสําเนา
ถกูต้องเฉพาะ
บตัร
ประจําตวั
ประชาชนทั 9ง
ของผู้มอบ
อํานาจและ
ผู้ รับมอบ
อํานาจ) 

3) 

สําเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใช้ที1ดิน
ของผู้ รับโอน
ใบอนญุาต 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุ
หน้า) 

4) 
สําเนาใบอนญุาต
ประกอบกิจการ 
(เดมิ) 

สํานกัความ
ปลอดภยัธุรกิจ
นํ 9ามนั 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุ
หน้า) 

5) 
สําเนาสญัญา
ประกนัภยัภยัหรือ
กรมธรรม์

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา
ถกูต้องทกุ
หน้า) 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกนัภยัความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้ ได้รับ
ความเสียหายจาก
ภยัอนัเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคมุประเภทที1
๓ 

6) อื1นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการควบคมุประเภทที
 3 

คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๕ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื
องกําหนดสถานที
แจ้งการประกอบกิจการ 

ควบคมุประเภทที
 ๒ สถานที
ยื
นแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุ 
ประเภทที
 ๓  พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

19. หมายเหตุ 
           - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : กิจการประปาขององค์การบริหารส่วนตาํบลบ้านตูล 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน : กิจการประปาขององค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลูอําเภอชะอวดจงัหวดั
นครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. สภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 
2) กําหนดแผนและขั'นตอนการกระจายอํานาจใหแ้ก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น พ.ศ.2542 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื "นที�ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ข้อบญัญตัิองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7   วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน กิจการประปาขององค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู   
อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั'งแต่เวลา 08:03 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                อาศยัอํานาจตามความในมาตรา 71 วรรค 3 แหง่พระราชบญัญตัสิภาตําบลและองค์การบริหาร 
สว่นตําบลพ.ศ.2537 และที
แก้ไขเพิ
มเตมิถึง (ฉบบัที
 6) พ.ศ. 2542 องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู จงึ
ประกาศใช้ข้อบญัญัตอิงค์การบริหารส่วนตําบลเรื
องกิจการประปาขององค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู 
พ.ศ. 2557 
           หลักเกณฑ์ 
1. การขอใช้นํ +าประปาผู้ขอจะต้องยื
นคําร้องขอใช้นํ +าตอ่เจ้าหน้าที
การประปาตามแบบที
กําหนดใน
ข้อบญัญัตนีิ +  ณ  ที
ทําการองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลูพร้อมเอกสารดงัตอ่ไปนี + 
(1) ทะเบียนบ้าน (ตวัจริง) พร้อมสําเนาจํานวน 1 ฉบบั 
(2) บตัรประจําตวัประชาชนหรือบตัรประจําตวัที
ทางราชการออกให้พร้อมสําเนาจํานวน 1 ฉบบั 
(3) กรณีผู้ ยื
นคําขอใช้นํ +าเป็นผู้ เชา่จะต้องนําหนงัสือยินยอมของผู้ให้เชา่มายื
นพร้อมคําร้อง 
(4) หากวางท่อตดัผา่นที
ดินของผู้ อื
นจะต้องมีหนงัสือยินยอมของเจ้าของที
ดนิมายื
นพร้อมคําร้อง 
2. ผู้ขอใช้นํ +าประปาต้องชําระคา่ธรรมเนียมตามอตัราที
กําหนดท้ายข้อบญัญัตนีิ +เมื
อเจ้าหน้าที
การประปา 
พิจารณาอนญุาตให้ใช้นํ +าประปา 
3. ให้เจ้าหน้าที
การประปาพิจารณาคําร้องขอใช้นํ +าภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
ได้รับคําร้องขอใช้นํ +าประปาจาก
ผู้ ยื
นคําร้อง 
                  กรณีเจ้าหน้าที
ประปาพิจารณาแล้วอนญุาตให้ใช้นํ +าประปาให้แจ้งผู้ ยื
นคําร้องดําเนินการชําระ 
คา่ธรรมเนียมการใช้นํ +าประปาตอ่ไป 
                  กรณีเจ้าหน้าที
ประปาพิจารณาแล้วไมอ่นญุาตให้ใช้นํ +าประปาให้แจ้งเป็นหนงัสือให้ผู้ ยื
นคําร้อง
ทราบเป็นการดว่นพร้อมทั +งเหตผุลที
ไมอ่นญุาต 
4. การขอใช้นํ +าประปาชั
วคราวให้ถือปฏิบตัเิชน่เดียวกบัข้อ 1. และข้อ 2. และให้นําเอกสารการครอบครอง
ที
ดนิหรือหนงัสือรับรองการใช้พื +นที
ที
จะดําเนินการก่อสร้างมาแสดงตอ่เจ้าหน้าที
 
5. การขอยกเลิกการใช้นํ +าประปาชั
วคราวให้ผู้ใช้นํ +ายื
นคําขอตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นตามแบบที
องค์การ
บริหารสว่นตําบลบ้านตลูกําหนด 
6. เมื
อผู้ใช้นํ +าขอยกเลิกใช้ย้ายที
อยู่โอนหรือเปลี
ยนชื
อผู้ใช้นํ +าให้ยื
นคําร้องตอ่การประปาองค์การบริหารสว่น
ตําบลทราบล่วงหน้าอยา่งน้อย 3 วนัมิฉะนั +นจะถือวา่ยงัเป็นผู้ใช้นํ +าอยูแ่ละจะต้องรับผิดชอบจา่ยคา่นํ +าตาม
อตัราที
กําหนด 
                  ผู้ เข้ามาอยู่ตอ่จากผู้ใช้นํ +าตามวรรคหนึ
งหากมีความประสงค์จะขอใช้นํ +าประปาต้องยื
นคําร้อง
ตอ่การประปาองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลูภายใน 7 วนันบัแตว่นัย้ายเข้ามาอยูม่ิฉะนั +นจะต้อง
รับผิดชอบในจํานวนหนี +ที
ผู้ ใช้นํ +ารายเก่าค้างชําระอยู่ 
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13. ขั "นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� 
ประเภท
ขั"นตอน 

รายละเอียดของขั "นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื
นความประสงค์ขอใช้
นํ +าประปา 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู 

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
น
ดําเนินการตรวจสอบการ
ขอใช้นํ +าประปาตาม
ข้อบญัญัตอิงค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลูเรื
อง
กิจการประปาขององค์การ
บริหารสว่นตําบลบ้านตลู 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านตลู 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ
นตรวจ
พิจารณาอนญุาตการใช้นํ +า
และแจ้งให้ผู้ขอการใช้นํ +า
ชําระคา่ธรรมเนียม 

2 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

กองชา่งและกอง
คลงั องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

14. งานบริการนี "ผ่านการดาํเนินการลดขั"นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั +นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที� 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั (ที1มีชื1อผู้ขอใช้นํ 9า) 

3) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั (ที1ต้องการใช้
นํ 9าประปา) 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือยินยอมของ
ผู้ให้เชา่ (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของที1ดิน (กรณี
วางทอ่ตดัผา่นที1ดิน
ของผู้ อื1น) 

- 1 0 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมการขอใช้นํ +าประปา 

คา่ธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหต ุ- 

2) คา่ธรรมเนียมตดิตั +งมาตรวดันํ +า 
คา่ธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 
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2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบฟอร์มขอใช้นํ + +าประปา 

- 
 

19. หมายเหตุ 
            - 
 
 

 
 

 
 

 
 

 


