
1 

 

คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั �งตลาด 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั *งตลาด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด 

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติม พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื �นที"ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั *งตลาด  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด         
จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)           
ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี�ยนแปลงข้อมูลได้ตามหนา้ที�รับผิดชอบ 
                  2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาที�ทอ้งถิ�นเปิดใหบ้ริการ) 
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12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
         ผู้ ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั *งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการสว่นท้องถิ
นหรือ
องค์กรของรัฐที
ได้จดัตั *งตลาดขึ *นตามอํานาจหน้าที
แตต้่องปฏิบตัิตามข้อกําหนดของท้องถิ
น) จะต้องยื
นขอ
ตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
น  หรือเจ้าหน้าที
ที
รับผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนญุาต
สิ *นอาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปี นบัแตว่นัที
ออกใบอนญุาต) เมื
อได้ยื
นคําขอพร้อมกบัเสียคา่ธรรมเนียมแล้ว     
ให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถิ
นจะมีคําสั
งไมต่อ่อายใุบอนญุาต  และหากผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตไมไ่ด้มายื
นคําขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิ *นสดุ  แล้วต้องดําเนินการขออนญุาต
ใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหม่ 
         ทั *งนี *หากมายื
นขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มชํ่าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที
กําหนด
จะต้องเสียคา่ปรับเพิ
มขึ *นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที
ค้างชําระ และกรณีที
ผู้ประกอบการค้างชําระ
คา่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกินกวา่ 2 ครั *ง เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจสั
งให้ผู้นั *นหยดุดําเนินการไว้ได้จนกวา่
จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจํานวน 
 2.เงื"อนไขในการยื"นคาํขอ (ตามที"ระบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิ"น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วน 
  (2) ต้องยื
นคําขอก่อนใบอนญุาตสิ *นอาย ุ
  (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ
น) 
  (4) ......ระบเุพิ
มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที

ราชการสว่นท้องถิ
นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
น.... 
หมายเหตุ: ขั *นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั *งแตเ่จ้าหน้าที
ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนั นบัแตว่นัพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคําขอ
ตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั *ง
ตลาดพร้อมหลกัฐานที


15 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ท้องถิ
นกําหนด 
 

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
บริบทของท้องถิ
น) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความ
ถกูต้องของคําขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที
แจ้งตอ่ผู้ ยื
นคํา
ขอให้แก้ไข/เพิ
มเตมิเพื
อ
ดําเนินการหากไมส่ามารถ
ดําเนินการได้ในขณะนั *นให้
จดัทําบนัทกึความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานยื
นเพิ
มเตมิภายใน
ระยะเวลาที
กําหนดโดยให้
เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอลง
นามไว้ในบนัทึกนั *นด้วย 
 
 

1 ชั
วโมง องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
บริบทของท้องถิ
น 
2. หากผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตไมแ่ก้ไข
คําขอหรือไมส่ง่
เอกสารเพิ
มเตมิให้
ครบถ้วนตามที

กําหนดในแบบ
บนัทกึความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที
สง่คืนคํา
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนงัสือถึงเหตแุหง่
การคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ (อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสถานที
ด้าน
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั องค์การ
บริหารสว่นตํา
ลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
บริบทของท้องถิ
น 
2. กฎหมาย
กําหนดภายใน 
30 วนันบัแตว่นัที

เอกสารถกูต้อง
และครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุ พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที
 2
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสั
งออก
ใบอนญุาต/คําสั
งไม่
อนญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาต
แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพื
อ
มารับใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาที
ท้องถิ
นกําหนด
หากพ้นกําหนดถือว่าไม่

8 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
บริบทของท้องถิ
น 
2. ในกรณีที
เจ้า
พนกังานท้องถิ
นไม่
อาจออก
ใบอนญุาตหรือยงั



5 

 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประสงค์จะรับใบอนญุาต
เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้
ตวัอนัสมควร 
     2. กรณีไมอ่นญุาตให้ตอ่
อายใุบอนญุาต 
แจ้งคําสั
งไมอ่นญุาตให้ตอ่
อายใุบอนญุาตจดัตั *งตลาด
แก่ผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ 
 
 

ไมอ่าจมีคําสั
งไม่
อนญุาตได้ภายใน 
30 วนันบัแตว่นัที

เอกสารถกูต้อง
และครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลา
ให้ผู้ขออนญุาต
ทราบทกุ 7 วนั
จนกวา่จะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมสําเนาแจ้ง
สํานกั ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั
งอนญุาตตอ่อายุ
ใบอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที
ท้องถิ
นกําหนด 
 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
บริบทของท้องถิ
น 
2. กรณีไมชํ่าระ
ตามระยะเวลาที

กําหนดจะต้องเสีย
คา่ปรับเพิ
มขึ *นอีก
ร้อยละ 20 ของ
จํานวนเงินที
ค้าง
ชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 
ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีที%มีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานที%แสดง
การเป็นผู้ มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนญุาต
ตามกฎหมายอื%นที%
เกี%ยวข้องเชน่สําเนา
ใบอนญุาตสิ%งปลกู
สร้างอาคารหรือ
หลกัฐานแสดงวา่
อาคารนั 1นสามารถ
ใช้ประกอบการได้

- 0 1 ฉบบั - 
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ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตามกฎหมายวา่ด้วย
การควบคมุอาคาร 

2) 
แผนที%โดยสงัเขป
แสดงสถานที%ตั 1ง
ตลาด 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆตามที%
ราชการสว่นท้องถิ%น
ประกาศกําหนดเชน่
ใบรับรองแพทย์ของ
ผู้ขายของและผู้ชว่ย
ขายของในตลาด
หรือหลกัฐานที%แสดง
วา่ผา่นการอบรม
เรื%องสขุาภิบาล
อาหารตามหลกัสตูร
ที%ท้องถิ%นกําหนดเป็น
ต้น 

- 1 1 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) อตัราคา่ธรรมเนียมตอ่อายใุบอนญุาตจดัตั *งตลาดฉบบัละไมเ่กิน 2,000 บาท  ตอ่ปี 

คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ(ระบตุามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 
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2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก   เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 
 

19. หมายเหตุ 
             - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที"เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด 

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการที�เป็น 

อนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื �นที"ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ
อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
               ผู้ ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภท
กิจการ (ตามที
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
นให้เป็นกิจการที
ต้องควบคมุใน
เขตท้องถิ
นนั *น) จะต้องยื
นขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
น  หรือเจ้าหน้าที
ที
รับผิดชอบภายใน..
ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนญุาตสิ *นอาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัที
ออกใบอนญุาต) เมื
อได้ยื
นคําขอพร้อม
กบัเสียคา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถิ
นจะมีคําสั
งไมต่อ่อายุ
ใบอนญุาตและหากผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตไมไ่ด้มายื
นคําขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิ *นสดุ
แล้ว  ต้องดําเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนญุาตรายใหม่ 
             ทั *งนี * หากมายื
นขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มชํ่าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที

กําหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิ
มขึ *นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที
ค้างชําระ  และกรณีที
ผู้ประกอบการค้าง
ชําระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกวา่ 2 ครั *ง  เจ้าพนกังานท้องถิ
นมีอํานาจสั
งให้ผู้นั *นหยดุดําเนินการไว้ได้
จนกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจํานวน 
  2. เงื"อนไขในการยื"นคาํขอ (ตามที"ระบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิ"น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้องตามประเภทกิจการ 
ที
ขออนญุาต 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
   (4) ......ระบเุพิ
มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที

ราชการสว่นท้องถิ
นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
น.... 
หมายเหตุ: ขั *นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั *งแตเ่จ้าหน้าที
ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคําขอตอ่
อายใุบอนญุาตประกอบกิจการที

เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพร้อม

15 นาที องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลกัฐานที
ท้องถิ
นกําหนด 
 

หนว่ยงานที

รับผิดชอบให้
ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ
น) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความถกูต้อง
ของคําขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลกัฐานทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วนจนท. 
แจ้งตอ่ผู้ ยื
นคําขอให้แก้ไข/
เพิ
มเตมิเพื
อดําเนินการหากไม่
สามารถดําเนินการได้ในขณะนั *น
ให้จดัทําบนัทกึความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลกัฐานยื
น
เพิ
มเตมิภายในระยะเวลาที

กําหนดโดยให้เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
น
คําขอลงนามไว้ในบนัทกึนั *นด้วย 
 
 

1 ชั
วโมง องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/
หนว่ยงานที

รับผิดชอบให้
ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ
น 
2. หากผู้ขอ
ตอ่อายุ
ใบอนญุาตไม่
แก้ไขคําขอ
หรือไมส่ง่
เอกสาร
เพิ
มเตมิให้
ครบถ้วน
ตามที
กําหนด
ในแบบบนัทึก
ความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที

สง่คืนคําขอ
และเอกสาร
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พร้อมแจ้งเป็น
หนงัสือถึงเหตุ
แหง่การคืน
ด้วยและแจ้ง
สิทธิในการ
อทุธรณ์ 
(อทุธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัิ
ราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสถานที
ด้าน
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ด้าน
สขุลกัษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะแนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/
หนว่ยงานที

รับผิดชอบให้
ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ
น 
2. กฎหมาย
กําหนด
ภายใน 
30 วนันบัแต่
วนัที
เอกสาร
ถกูต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. 



13 

 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

การ
สาธารณสขุ
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 
และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบตัิ
ราชการทาง
ปกครอง 
(ฉบบัที
 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสั
งออกใบอนญุาต/
คําสั
งไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้ขอ
อนญุาตทราบเพื
อมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที

ท้องถิ
นกําหนดหากพ้นกําหนดถือ
วา่ไมป่ระสงค์จะรับใบอนญุาตเว้น
แตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้ตวัอนั
สมควร 
     2. กรณีไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
แจ้งคําสั
งไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็น
อนัตรายตอ่สขุภาพแก่ผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน
การอทุธรณ์ 

8 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/
หนว่ยงานที

รับผิดชอบให้
ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ
น 
2. ในกรณีที

เจ้าพนกังาน
ท้องถิ
นไม่
อาจออก
ใบอนญุาต
หรือยงัไมอ่าจ
มีคําสั
งไม่
อนญุาตได้
ภายใน 30 
วนันบัแตว่นัที
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

เอกสาร
ถกูต้องและ
ครบถ้วนให้
แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขอ
อนญุาตทราบ
ทกุ 7 วนั
จนกวา่จะ
พิจารณาแล้ว
เสร็จพร้อม
สําเนาแจ้ง
สํานกัก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมีคําสั
ง
อนญุาตตอ่อายใุบอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที
ท้องถิ
นกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพที
มีข้อกําหนดของท้องถิ
น)  
 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/
หนว่ยงานที

รับผิดชอบให้
ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ
น 
2. กรณีไม่
ชําระตาม
ระยะเวลาที

กําหนด
จะต้องเสีย
คา่ปรับ
เพิ
มขึ *นอีก
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ร้อยละ 20 
ของจํานวน
เงินที
ค้าง
ชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีที%มีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 
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ที" 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

หลกัฐานที%แสดง
การเป็นผู้ มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสารสิทธิ;

หรือสญัญาเชา่หรือ
สิทธิอื%นใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที%ที%ใช้
ประกอบกิจการในแต่
ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

2) 

หลกัฐานการอนญุาต
ตามกฎหมายวา่ด้วย
การควบคมุอาคารที%
แสดงวา่อาคาร
ดงักลา่วสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที%
ขออนญุาตได้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

3) 

สําเนาใบอนญุาตตาม
กฎหมายอื%นที%
เกี%ยวข้องในแตล่ะ
ประเภทกิจการเชน่

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
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ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนญุาตตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดนิเรือใน
นา่นนํ 1าไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

4) 

เอกสารหรือหลกัฐาน
เฉพาะกิจการที%
กฎหมายกําหนดให้มี
การประเมินผลกระทบ
เชน่รายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบ
สิ%งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบตอ่
สขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวดั
คณุภาพด้าน
สิ%งแวดล้อม (ในแตล่ะ
ประเภทกิจการที%
กําหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์และ
หลกัฐานแสดงวา่ผา่น
การอบรมเรื%อง
สขุาภิบาลอาหาร 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
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ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณียื%นขออนญุาต
กิจการที%เกี%ยวข้องกบั
อาหาร) 

กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อตัราคา่ธรรมเนียมตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพฉบบัละ 

ไมเ่กิน 10,000 บาทตอ่ปี (คดิตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
หมายเหต ุ(อตัราเดียวกบัการขอใบอนญุาตประกอบกิจการที�เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ) 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751  หรือ  www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 
 

19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั �งตลาด 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจดัตั *งตลาด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด 

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื �นที"ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตจดัตั *งตลาด  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด 

จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  
โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั/งแต่เวลา 08:30 น. - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
               ผู้ ใดประสงค์ขอใบอนญุาตจดัตั *งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ
นหรือ 
องค์กรของรัฐที
ได้จดัตั *งตลาดขึ *นตามอํานาจหน้าที
แตต้่องปฏิบตัิตามข้อกําหนดของท้องถิ
น) ต้องยื
นขอ
อนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นหรือพนกังานเจ้าหน้าที
ที
รับผิดชอบโดยยื
นคําขอตามแบบฟอร์มที
กฎหมาย
กําหนดพร้อมทั *งเอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถิ
น ณ กลุม่/กอง/ฝ่ายที
รับผิดชอบ 
(ระบ)ุ 
  2. เงื"อนไขในการยื"นคาํขอ (ตามที"ระบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิ"น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้อง 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ
น) 
   (4) ......ระบเุพิ
มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที

ราชการสว่นท้องถิ
นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
น.... 
หมายเหตุ : ขั *นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั *งแตเ่จ้าหน้าที
ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคําขอรับ
ใบอนญุาตจดัตั *งตลาดพร้อม
หลกัฐานที
ท้องถิ
นกําหนด 
 

15 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ
น) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความ
ถกูต้องของคําขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน

1 ชั
วโมง องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ
น 
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เจ้าหน้าที
แจ้งตอ่ผู้ ยื
นคําขอให้
แก้ไข/เพิ
มเตมิเพื
อดําเนินการ
หากไมส่ามารถดําเนินการได้
ในขณะนั *นให้จดัทําบนัทกึ
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยื
น
เพิ
มเตมิภายในระยะเวลาที

กําหนดโดยให้เจ้าหน้าที
และผู้
ยื
นคําขอลงนามไว้ในบนัทึกนั *น
ด้วย 
 
 

2. หากผู้ขอ
ใบอนญุาตไมแ่ก้ไขคํา
ขอหรือไมส่ง่เอกสาร
เพิ
มเตมิให้ครบถ้วน
ตามที
กําหนดในแบบ
บนัทกึความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที
สง่คืนคํา
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนงัสือถึงเหตุ
แหง่การคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสถานที
ด้าน
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะแนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ
น 
2. กฎหมายกําหนด
ภายใน 
30 วนันบัแตว่นัที

เอกสารถกูต้องและ
ครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสขุ พ.ศ. 
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัที
 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสั
งออกใบอนญุาต/
คําสั
งไมอ่นญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้
ขออนญุาตทราบเพื
อมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที

ท้องถิ
นกําหนดหากพ้นกําหนด
ถือวา่ไมป่ระสงค์จะรับ
ใบอนญุาตเว้นแตจ่ะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุาต 
แจ้งคําสั
งไมอ่อกใบอนญุาต
จดัตั *งตลาดแก่ผู้ขออนญุาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อทุธรณ์ 
 

8 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ
น 
2. ในกรณีที
เจ้า
พนกังานท้องถิ
นไม่
อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไมอ่าจมีคําสั
ง
ไมอ่นญุาตได้ภายใน 
30 วนันบัแตว่นัที

เอกสารถกูต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกวา่จะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อมสําเนา
แจ้งสํานกั ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 
- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั
งอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ 
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที
ท้องถิ
นกําหนด 
 
 

บ้านตลู ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถิ
น 
2. กรณีไมชํ่าระตาม
ระยะเวลาที
กําหนด
จะต้องเสียคา่ปรับ
เพิ
มขึ *นอีกร้อยละ 20 
ของจํานวนเงินที
ค้าง
ชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  30  วนั 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรับรอง    
นิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศ
กําหนด) 

4) 
ใบมอบอํานาจ (ใน
กรณีที%มีการมอบ

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
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ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจ) ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศ
กําหนด) 

5) 

หลกัฐานที%แสดงการ
เป็นผู้ มีอํานาจลง
นามแทนนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศ
กําหนด) 

15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนญุาตตาม
กฎหมายอื%นที%เกี%ยวข้อง
เชน่สําเนาใบอนญุาตสิ%ง
ปลกูสร้างอาคารหรือ
หลกัฐานแสดงวา่อาคาร
นั 1นสามารถใช้
ประกอบการได้ตาม
กฎหมายวา่ด้วยการ
ควบคมุอาคาร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนด) 

2) 

แผนที%โดยสงัเขปแสดง
สถานที%ตั 1งตลาด 

- 1 1 ฉบบั ( เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
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ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กําหนด) 

3) 

ใบรับรองแพทย์ของผู้ขาย
ของและผู้ชว่ยขายของใน
ตลาดหรือหลกัฐานที%
แสดงวา่ผา่นการอบรม
เรื%องสขุาภิบาลอาหาร
ตามหลกัสตูรที%ท้องถิ%น
กําหนด 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) อตัราคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตจดัตั *งตลาดฉบบัละไมเ่กิน 2,000 บาทตอ่ปี 

คา่ธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ(ระบตุามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ  www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 
19. หมายเหตุ 

- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที"เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการที�เป็น 

อนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื �นที"ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ          
อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
                 ผู้ ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการ 
(ตามที
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
นให้เป็นกิจการที
ต้องควบคมุในเขต
ท้องถิ
นนั *น) ต้องยื
นขออนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นหรือพนกังานเจ้าหน้าที
ที
รับผิดชอบโดยยื
นคําขอตาม
แบบฟอร์มที
กฎหมายกําหนดพร้อมทั *งเอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถิ
นณกลุม่/
กอง/ฝ่ายที
รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
   2. เงื"อนไขในการยื"นคาํขอ (ตามที"ระบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถิ"น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้องตามประเภทกิจการที
ขออนญุาต 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
   (4) ......ระบเุพิ
มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที

ราชการสว่นท้องถิ
นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
น.... 
หมายเหตุ : ขั *นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั *งแตเ่จ้าหน้าที
ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคํา
ขอรับใบอนญุาตประกอบ
กิจการที
เป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพ (แตล่ะประเภท
กิจการ) พร้อมหลกัฐานที

ท้องถิ
นกําหนด 
 

15 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ
น) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความ
ถกูต้องของคําขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน

1 ชั
วโมง องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เจ้าหน้าที
แจ้งตอ่ผู้ ยื
นคํา
ขอให้แก้ไข/เพิ
มเตมิเพื
อ
ดําเนินการหากไมส่ามารถ
ดําเนินการได้ในขณะนั *นให้
จดัทําบนัทกึความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานยื
นเพิ
มเตมิภายใน
ระยะเวลาที
กําหนดโดยให้
เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอลง
นามไว้ในบนัทึกนั *นด้วย 
 
 

บริบทของ
ท้องถิ
น 
2. หากผู้ขอ
ใบอนญุาตไม่
แก้ไขคําขอ
หรือไมส่ง่เอกสาร
เพิ
มเตมิให้
ครบถ้วนตามที

กําหนดในแบบ
บนัทกึความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที
สง่คืน
คําขอและ
เอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนงัสือ
ถึงเหตแุหง่การ
คืนด้วยและแจ้ง
สิทธิในการ
อทุธรณ์ (อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการ
ทางปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสถานที
ด้าน
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ
เสนอพิจารณาออก

20 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสขุลกัษณะ 
 
 

บริบทของ
ท้องถิ
น 
2. กฎหมาย
กําหนดภายใน 
30 วนันบัแตว่นัที

เอกสารถกูต้อง
และครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการ
ทางปกครอง 
(ฉบบัที
 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสั
งออก
ใบอนญุาต/คําสั
งไม่
อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาต
แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพื
อ
มารับใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาที
ท้องถิ
นกําหนด
หากพ้นกําหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนญุาต
เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้
ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุาต 

8 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ
น 
2. ในกรณีที
เจ้า
พนกังานท้องถิ
น
ไมอ่าจออก
ใบอนญุาตหรือ
ยงัไมอ่าจมีคําสั
ง
ไมอ่นญุาตได้
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้งคําสั
งไมอ่อก
ใบอนญุาตประกอบกิจการ
ที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
(ในแตล่ะประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนญุาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 
 
 

ภายใน 30 วนันบั
แตว่นัที
เอกสาร
ถกูต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้
ผู้ขออนญุาต
ทราบทกุ 7 วนั
จนกวา่จะ
พิจารณาแล้ว
เสร็จพร้อมสําเนา
แจ้งสํานกัก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั
งอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมา
ชําระคา่ธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาที

ท้องถิ
นกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที
เป็น
อนัตรายตอ่สขุภาพที
มี
ข้อกําหนดของท้องถิ
น)  
 
 

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่น
งาน/หนว่ยงานที

รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ
น 
2. กรณีไมชํ่าระ
ตามระยะเวลาที

กําหนดจะต้อง
เสียคา่ปรับ
เพิ
มขึ *นอีกร้อยละ 
20 ของจํานวน
เงินที
ค้างชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
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13. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีที%มีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 

5) 

หลกัฐานที%
แสดงการเป็นผู้
มีอํานาจลงนาม
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการสว่น
ท้องถิ%นประกาศ
กําหนดในแตล่ะ
ประเภทกิจการ) 
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15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสารสิทธิ;

หรือสญัญาเชา่หรือ
สิทธิอื%นใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที%ที%
ใช้ประกอบกิจการ
ในแตล่ะประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศกําหนด
ในแตล่ะประเภท
กิจการ) 

2) 

หลกัฐานการ
อนญุาตตาม
กฎหมายวา่ด้วยการ
ควบคมุอาคารที%
แสดงวา่อาคาร
ดงักลา่วสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามที%ขออนญุาตได้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศกําหนด
ในแตล่ะประเภท
กิจการ) 

3) 

สําเนาใบอนญุาต
ตามกฎหมายอื%นที%
เกี%ยวข้องในแตล่ะ
ประเภทกิจการเชน่
ใบอนญุาตตาม
พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคมุอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดนิเรือ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศกําหนด
ในแตล่ะประเภท
กิจการ) 
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ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ในนา่นนํ 1าไทยพ.ศ. 
2546 เป็นต้น 

4) 

เอกสารหรือ
หลกัฐานเฉพาะ
กิจการที%กฎหมาย
กําหนดให้มีการ
ประเมินผลกระทบ
เชน่รายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบ
สิ%งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ตอ่สขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศกําหนด
ในแตล่ะประเภท
กิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวดั
คณุภาพด้าน
สิ%งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการที%
กําหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศกําหนด
ในแตล่ะประเภท
กิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย์และ
หลกัฐานแสดงวา่
ผา่นการอบรมเรื%อง
สขุาภิบาลอาหาร 
(กรณียื%นขออนญุาต
กิจการที%เกี%ยวข้อง
กบัอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื%นๆ
ตามที%ราชการ
สว่นท้องถิ%น
ประกาศกําหนด
ในแตล่ะประเภท
กิจการ) 
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15. ค่าธรรมเนียม 
1) อตัราคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการที
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพฉบบัละ 

ไมเ่กิน 10,000 บาทตอ่ปี (คดิตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
คา่ธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหต ุ(ระบตุามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 

2) 1. กิจการที
เกี
ยวกบัการเลี *ยงสตัว์ 
1.1 การเลี *ยงสตัว์บกเชน่โคกระบือสกุรสตัว์ปีกสตัว์นํ *าสตัว์เลื *อยคลานหรือแมลง 
1.1.1 การเลี *ยงม้าโคกระบือ 
ก. ไมเ่กิน 20 ตวัยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
ข. เกิน 20 ตวัไมเ่กิน 50 ตวัคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ค. เกิน 50 ตวัขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 200 บาท 

3) 1.1.2  การเลี *ยงสกุร 
ก.ไมเ่กิน 20 ตวัยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
ข.  เกิน 20 ตวัไมเ่กิน 50 ตวัคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ค.  เกิน 50 ตวัไมเ่กิน 100 ตวัคา่ธรรมเนียม 150 บาท 
ง.  เกิน 100 ตวัขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 200 บาท 

4) 1.1.3 การเลี *ยงแพะแกะ 
ก.  ไมเ่กิน 20 ตวัยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
ข.  เกิน 20 ตวัขึ *นไป คา่ธรรมเนียม100 บาท 

5) 1.1.4 การเลี *ยงหา่นเป็ดไก่ 
ก.  ไมเ่กิน 100 ตวัยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
ข.  เกิน 100 ตวัไมเ่กิน  300  ตวัคา่ธรรมเนียม 150 บาท 
ค.  เกิน 300 ตวัขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 200 บาท 

6) 1.1.5  การเลี *ยงสตัว์นํ *า 
ก.  การค้าปลีก (1)  พื *นที
ไมเ่กิน 3 ตร.ม.   ยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
(2)  พื *นที
เกิน 3 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 5 ตร.ม.   คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(3)  พื *นที
เกิน 5 ตร.ม. ขึ *นไปคา่ธรรมเนียม 150 บาท 
ข.  การเพาะเลี *ยงหรือค้าสง่  คา่ธรรมเนียม 100 บาท  

7) 1.1.6 การเลี *ยงสตัว์เลี *อยคลานหรือแมลง 
ก. การค้าปลีก (1)  สตัว์ไมมี่พิษคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
(2) สตัว์มีพิษสตัว์ดรุ้ายคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 



35 

 

(3) แมลงมีพิษทกุชนิดคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ข.  การเพาะเลี *ยงการค้าสง่ คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 

8) 1.2  การเลี *ยงสตัว์เพื
อรีดเอานม 
ก.  จํานวนสตัว์ที
เลี *ยงไมเ่กิน 10 ตวัยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
ข.  จํานวนสตัว์ที
เลี *ยงเกิน 10 ตวัแตไ่มเ่กิน 20 ตวัคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ค.  จํานวนสตัว์ที
เลี *ยงเกิน 20 ตวัขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 

9) 1.3 การประกอบกิจการเลี *ยงรวบรวมสตัว์นานาชนิดในที
สาธารณะหรือที
เอกชนหรือธุรกิจอื
นใด 
อนัมีลกัษณะทํานองเดียวกนัเพื
อให้ประชาชนเข้าชมหรือเพื
อประโยชน์กิจการนั *นๆทั *งนี *จะเรียก 
เก็บคา่ดหูรือคา่บริการไมว่า่ทางตรงหรือทางอ้อมหรือไมก็่ตาม 
ก. กิจการฟาร์มเลี *ยงสตัว์สวนสตัว์คา่ธรรมเนียม  3,000 บาท 
ข. สถานที
 
    (1) พื *นที
กกัสตัว์ขงัสตัว์รวมไมเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 250 บาท 
    (2) พื *นที
กกัสตัว์ขงัสตัว์เกิน 20 ตร.ม. ไมเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท  

10) (3)  พื *นที
กกัสตัว์ขงัสตัว์เกิน 30 ตร.ม. ไมเ่กิน 40 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 750 บาท 
(4) พื *นที
กกัสตัว์ขงัสตัว์เกิน 40 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท  

11) 2. กิจการที
เกี
ยวกบัสตัว์และผลิตภณัฑ์ 
2.1 การฆา่สตัว์ยกเว้นในสถานที
จําหน่ายอาหารการเร่ขายการขายในตลาดและการฆ่าเพื
อบริโภค 
ในครัวเรือน 
2.1.1 การฆา่หา่นเป็ดไก่ 
ก. โดยไมใ่ช้เครื
องจกัร  คา่ธรรมเนียม 100 บาท 

12) ข. โดยใช้เครื
องจกัร 
(1) วนัละไมเ่กิน 100 ตวัคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(2) วนัละ 101-200 ตวัคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
(3) วนัละ 201-300 ตวัคา่ธรรมเนียม 300 บาท 
(4) วนัละ 301 ตวัขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 400 บาท  

13) 2.2 การฟอกหนงัสตัว์ขนสตัว์การสะสมหนงัสือขนสตัว์ที
ยงัมิได้ฟอก 
ก.  การฟอกหนงัสตัว์ขนสตัว์คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ข.  การสะสมหนงัสตัว์ขนสตัว์ที
ยงัไมไ่ด้ฟอกคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  การสะสมหนงัสตัว์ขนสตัว์ที
ฟอกแล้ว 
    (1) พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
    (2) พื *นที
เกิน 10  ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
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   (3)  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
   (4) พื *นที
เกิน 50 ตร.ม. ขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

14) 2.3 การสะสมเขาสตัว์กระดกูสตัว์ที
ยงัไมไ่ด้แปรรูป 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20  ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 

15) 2.4 การเคี
ยวหนงัสตัว์เอ็นสตัว์ไขสตัว์ 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม  1,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 3 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

16) 2.5  การต้มการตากการเผาเปลือกหอยเปลือกปเูปลือกกุ้ งยกเว้นในสถานที
จําหนา่ยอาหาร 
การเร่ขายและการขายในตลาด คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

17) 2.6 การประดษิฐ์เครื
องใช้หรือผลิตภณัฑ์อื
นๆจากเปลือกหอยกระดกูสตัว์ขาสตัว์หนงัสตัว์ 
ขนสตัว์หรือสว่นอื
นๆของสตัว์ 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 3 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 

18) 2.7  การผลิตการโมก่ารป่นการบดการผสมการบรรจกุารสะสมหรือการกระทําอื
นใดตอ่สตัว์หรือ 
พืชหรือสว่นหนึ
งสว่นใดของสตัว์หรือพืชเพื
อเป็นอาหารสตัว์ 
2.7.1  การผลิตการโม่การป่นการบดการผสมการบรรจ ุ
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 300 บาท 

19) 2.7.2 การสะสมการจําหน่ายอาหารสตัว์ 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 300 บาท  

20) 2.8  การสะสมหรือการล้างครั
ง 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
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21) 3.  กิจการที
เกี
ยวกบัอาหารเครื
องดื
มนํ *าดื
ม 
3.1 การผลิตเนยเนยเทียมคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
3.2 การผลิตกะปินํ *าพริกแกงนํ *าพริกเผานํ *าปลานํ *าเคยนํ *าบดูไูตปลาเต้าเจี *ยวซีอิXวหอยดองหรือ 
ซอสปรุงรสอื
นๆยกเว้นการผลิตเพื
อการบริโภคในครัวเรือน 
ก. พื *นที
ไมเ่กิน 10  ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข. พื *นทีเกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค. พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 300 บาท 

22) 3.3 การผลิตการหมกัการสะสมปลาร้าปลาเจา่กุ้ งเจา่ยกเว้นการผลิตเพื
อการบริโภคในครัวเรือน 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่ม่เกิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 300 บาท 
ง.  พื *นที
เกิน 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 400 บาท  

23) 3.4  การตากเนื *อปลาการผลิตเนื *อสตัว์เคม็การเคี
ยวมนักุ้ งยกเว้นการผลิตเพื
อการบริโภคในครัวเรือน 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข. พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 300 บาท 

24) 3.5 การนึ
งการต้มการเคี
ยวการตากหรือวิธีอื
นใดในการผลิตอาหารจากสตัว์พืชยกเว้นในสถานที
 
จําหนา่ยอาหารการขายเร่การขายในตลาดและผลิตเพื
อการบริโภคในครัวเรือน 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 300 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 

25) 3.6 การเคี
ยวนํ *ามนัหมกูารผลิตกนุเชียงหมยูอไส้กรอกหมตูั *งยกเว้นในสถานที
จําหน่ายอาหาร 
การเร่ขายการขายในตลาดและการผลิตเพื
อบริโภคในครัวเรือน 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 3 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 

26) 3.7  การผลิตเส้นหมี
ขนมจีนก๋วยเตี
ยวเต้าฮวยเต้าหู้วุ้นเส้นเกี
 *ยมอี[ 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้า 300 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 400 บาท- 
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27) 3.8  การผลิตแบะแซ คา่ธรรมเนียม1,000 บาท 
28) 3.9 การผลิตอาหารกระป๋องขวดหรือภาชนะอื
นใด 

ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม  500 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

29) 3.10 การประกอบกิจการการทําขนมปังสดขนมปังแห้งจนัอบัขนมเปีX ยะ 
ก.  ใช้แรงคนคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

30) 3.11 การแกะการล้างสตัว์นํ *าที
ไมใ่ชส่ว่นหนึ
งของกิจการห้องเย็นยกเว้นการผลิตเพื
อการบริโภค 
ในครัวเรือน 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 

31) 3.12  การผลิตนํ *าอดัลมนํ *าหวานนํ *าโซดานํ *าถั
วเหลืองเครื
องดื
มชนิดตา่งๆบรรจกุระป๋องขวดหรือ 
ภาชนะอื
นใดยกเว้นการผลิตเพื
อบริโภคในครัวเรือน  คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

32) 3.13  การผลิตการแบง่บรรจนํุ *าตาล 
ก.  ใช้แรงงานคน คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

33) 3.14 การผลิตผลิตภณัฑ์จากนํ *านมววั 
ก.  ใช้แรงคนคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม  3,000 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 

34) 3.15 การผลิตการแบง่บรรจเุอทิลแอลกอฮอล์สรุาเบียร์นํ *าส้มสายช ู คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
35) 3.16  การคั
วกาแฟ 

ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
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36) 3.17  การผลิตลกูชิ *นด้วยเครื
องจกัร 
ก.  ใช้แรงคนคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

37) 3.18  การผลิตผงชรูส คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
38) 3.19 การผลิตนํ *ากลั
นนํ *าบริโภค คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
39) 3.20  การตากการหมกัการดองผกัผลไม้หรือพืชอยา่งอื
นยกเว้นการผลิตเพื
อบริโภคในครัวเรือน 

ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 

40) 3.21  การผลิตบรรจใุนชาแห้งชาผงหรือเครื
องดื
มชนิดผงชนิดอื
นๆ 
ก.  ไมใ่ชเ่ครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4  แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

41) 3.22 การผลิตไอศกรีมยกเว้นการผลิตเพื
อบริโภคในครัวเรือน 
ก. ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

42) 3.23 การผลิตบะหมี
มกักะโรนีหรือผลิตภณัฑ์อื
นๆที
คล้ายคลงึกนั 
ก.  ไมใ่ชเ่ครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  เครื
องจกัไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

43) 3.24 การประกอบกิจการห้องเย็นแชแ่ข็งอาหาร 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 6,000 บาท 
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44) 3.25  การผลิตนํ *าแข็งยกเว้นการผลิตเพื
อใช้ในสถานที
จําหนา่ยอาหารและเพื
อบริโภคภายในครัวเรือน 
ก.  การทํานํ *าแข็งหลอดนํ *าแข็งเกล็ดคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 5 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 10 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 300 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกิน 10 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 20 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 400 บาท 
จ.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 20  แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 500 บาท 

45) 3.26  การเก็บการถนอมอาหารด้วยเครื
องจกัรที
มีกําลงั 
ก.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 7 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรเกิน 7 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 8 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 8  แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท  

46) 4.  กิจการที
เกี
ยวกบัยาเวชภณัฑ์อปุกรณ์การแพทย์เครื
องสําอางและผลิตภณัฑ์ชําระล้าง 
4.1  การผลิตการโมก่ารบดการผสมการบรรจยุาด้วยเครื
องจกัร 
ก.  การผลิตการบรรจยุา 
     (1)  ยาแผนโบราณคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
     (2)  ยาแผนปัจจบุนัคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
     (3)  โรงงานใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 3 แรงม้าหรือคนงานเกินกวา่ 10 คนหรือโรงงานผลิต 
คา่ธรรมเนียม 300 บาท 

47) ข.  การโมก่ารบดการผสม 
(1)  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(2) เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(3) เครื
องจกัรเกินกว่า 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท  

48) 4.2  การผลิตการบรรจยุาสีฟันแชมพผู้าเย็นกระดาษเย็นเครื
องสําอางๆ 
ก.  การผลิตการบรรจยุาสีฟันแชมพเูครื
องสําอางตา่งๆคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข.  การผลิตการบรรจผุ้าเย็นกระดาษเย็น 
(1) เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(2) เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(3) เครื
องจกัรเกินกว่า 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

49) 4.3  การผลิตสําลีผลิตภณัฑ์จากสําลี  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  
50) 4.4  การผลิตผ้าพนัแผลผ้าปิดแผลผ้าอนามยัผ้าอ้อมสําเร็จรูป 

ก.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรเกิน 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม  3,000  บาท 
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ค.  เครื
องจกัรเกิน 5 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 10 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 10 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม10,000 บาท  

51) 4.5 การผลิตสบูผ่งซกัฟอกผลิตภณัฑ์ชําระล้างตา่งๆ 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

52) 5.  กิจการที
เกี
ยวกบัการเกษตร 
5.1 การอดัการสกดัเอานํ *ามนัพืช 
ก.  ใช้แรงงานคา่ธรรมเนียม  1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท  

53) 5.2  การล้างการอบการรมการสะสมยาดิบ 
ก.  การสะสมคา่ธรรมเนียม  100 บาท 
ข.  การล้างคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  การรมการอบ  คา่ธรรมเนียม 300 บาท  

54) 5.3  การผลิตแป้งมนัสําปะหลงัแป้งสาคหูรือแป้งอื
นๆในทํานองเดียวกนั 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกินกวา่ 20 ตร.ม.  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

55) 5.4  การสีข้าวด้วยเครื
องจกัร 
ก.  ไมเ่กินวนัละ 10 เกวียนคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.   เกินวนัละ 10 เกวียนแตไ่มเ่กิน 20 เกวียนคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  เกินวนัละ 20 เกวียน คา่ธรรมเนียม 300 บาท  

56) 5.5  การผลิตยาสบู 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 6,000 บาท  

57) 5.6  การขดัการกะเทาะการบดเมล็ดพืชการนวดข้าวด้วยเครื
องจกัร 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัร 
      (1)  แรงงานไมเ่กิน 5 คนยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
      (2)  แรงงานเกิน 5 คนแตไ่มเ่กิน 10 คนคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
      (3)  แรงงานเกิน 10 คนแตไ่มเ่กิน 20 คนคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
      (4)  แรงงานเกิน 20 คนขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท  

58) ข. ใช้เครื
องจกัร 
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     (1)  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม  500 บาท 
     (2)  เครื
องจกัรเกินกวา่ 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
     (3)  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 6,000 บาท  

59) 5.7  การผลิตปุ๋ ย 
(1)  ไมใ่ช้โรงงานคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(2)  โรงงานใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าหรือแรงงานเกินกวา่ 10 คนหรือโรงงานผลิตคา่ธรรมเนียม  
        5,000 บาท 
ข.  การสะสมปุ๋ ย (โกดงั)  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ค.  การจําหนา่ยปุ๋ ย คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

60) 5.8  การผลิตใยมะพร้าวหรือวตัถคุล้ายคลงึด้วยเครื
องจกัร 
ก.  ใช้แรงงานคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 
      (1)  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม  2,000 บาท 
      (2)  เครื
องจกัรเกินกว่า 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
     (3)  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

61) 5.9  การตากการสะสมหรือการขนถ่ายมนัสําปะหลงั 
ก.  การสะสม (โกดงั) คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข.  การสะสมเพื
อการค้าปลีกค้าสง่ คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  การตากคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง.  การขนถ่ายมนัสําปะหลงั  คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท  

62) 6.  กิจการที
เกี
ยวกบัโลหะหรือแร่ 
6.1  การผลิตโลหะเป็นภาชนะเครื
องมือเครื
องจกัรอปุกรณ์หรือเครื
องใช้ตา่งๆ 
ก.  การใช้แรงงาน (ทํารางระบายนํ *าฝน,บดักรี,ฯลฯคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท  

63) 6.2  การหลอมการหล่อการถลงุแร่หรือโลหะทกุชนิดยกเว้นกิจการใน 6.1 
ก.  การหลอมหลอ่ทองรูปพรรณคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ข.  การหลอมหลอ่ถลงุโลหะทกุชนิดคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ค.  การถลงุหลอมหล่อแร่ทกุชนิด คา่ธรรมเนียม 8,000 บาท  

64) 6.3  การกลงึการเจาะการเชื
อมการตีการตดัการประสานการรีดการอดัโลหะด้วยเครื
องจกัร 
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หรือก๊าชหรือไฟฟ้ายกเว้นกิจการใน 6.1 
ก.  การกลงึคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ข.  การเจาะโลหะ 
      (1)  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
      (2)  เครื
องจกัรเกินกว่า 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
      (3) เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 

65) ค.  การเชื
อม 
     (1)  หวัเชื
อมไมเ่กิน 2 หวัคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
     (2)  หวัเชื
อมเกิน 2 หวัแตไ่มเ่กิน 4 หวัคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
     (3)  หวัเชื
อมเกินกวา่ 4 หวัขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง.  การตีคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
จ.  การตดัโลหะด้วยเครื
องจกัรด้วยก๊าซหรือไฟฟ้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ฉ.  การประสานโลหะหรือแร่ตา่งๆ คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ช.  การรีดการอดัโลหะ คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท  

66) 6.4  การเคลือบการชบุโลหะด้วยตะกั
วสงักะสีดีบกุโครเมียมนิกเกิลหรือโลหะอื
นๆยกเว้น 
กิจการใน 6.1  คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท  

67) 6.5  การขดัการล้างโลหะด้วยเครื
องจกัรสารเคมีหรือวิธีอื
นใดยกเว้นกิจการใน 6.1 
ก.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 4 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรเกินกว่า 4 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

68) 6.6  การทําเหมืองแร่การสะสมการแยกการคดัเลือกหรือล้างแร่ 
ก.  การทําเหมืองแร่การสะสมการแยกการคดัเลือกแร่ 
     (1)  พื *นที
ไมเ่กิน 20 ตร.ม.  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
     (2)  พื *นที
เกินกวา่ 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 8,000 บาท 
ข.  การล้างแร่  คา่ธรรมเนียม 8,000 บาท 

69) 7.  กิจการเกี
ยวกบัยานยนต์เครื
องจกัรหรือเครื
องกล 
7.1  การตอ่การประกอบการเคาะการปะผกุารพน่สีการพ่นสารกนัสนิมยานยนต์ 
ก.  การตอ่การประกอบการเคาะการปะผเุครื
องจกัรเครื
องยนต์รถยนต์เรือยนต์เรือกลไฟ 
     คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ข.  การซอ่มเครื
องจกัรเครื
องยนต์รถยนต์เรือกลไฟคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ค.  การซ่อมเครื
องรถจกัรยานยนต์คา่ธรรมเนียม 150 บาท  
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ง.  การซอ่มรถจกัรยานรถสามล้อถีบ คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
70) จ.  การพน่สีการพน่สารกนัสนิมยานยนต์ 

     (1) พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
     (2) พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 150 บาท 
    (3) พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
    (4) พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 40 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 250 บาท 
    (5) พื *นที
เกินกว่า 40 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 300 บาท  

71) 7.2  การตั *งศนูย์ถ่วงล้อการซ่อมการปรับแตง่ระบบปรับอากาศหรืออปุกรณ์ที
เป็นส่วนประกอบ 
ของยานยนต์เครื
องจกัรหรือเครื
องกล 
(1)  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(2)  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(3)  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(4)  พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 40 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
(5)  พื *นที
เกินกวา่ 40 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

72) 7.3  การประกอบธุรกิจเกี
ยวกบัยานยนต์เครื
องกลหรือเครื
องจกัรซึ
งมีไว้บริการหรือจําหนา่ยและ 
ในการประกอบธุรกิจนั *นมีการซอ่มแซมหรือปรับปรุงยานยนต์เครื
องจกัรหรือเครื
องกลดงักลา่วด้วย 
ก. สถานที
จําหน่วยรถยนต์รถจกัรยานยนต์เครื
องจกัรเครื
องกล 
(1) พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(2) พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 150 บาท 
(3) พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
(4) พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 40 ตร.ม.  คา่ธรรมเนียม 250 บาท 

73) (5)  พื *นที
เกินกวา่ 40 ตร.ม. ขึ *นไปคา่ธรรมเนียม 300 บาท 
ข.  สถานที
ซอ่มปรับปรุงยานยนต์เครื
องจกัรหรือเครื
องกล 
(1)  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม.  คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(2)  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
(3)  พืนที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 300 บาท 
(4)  พืนที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 40 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 400 บาท 
(5)  พื *นที
เกินกวา่ 40 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 500 บาท  

74) 7.4  การล้างการอดัฉีดยานยนต์ 
(1) พื *นที
ไมเ่กิน 50 ตร.ม.  คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(2) พื *นที
เกิน 50 ตร.ม.ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 150 บาท 
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75) 7.5  การผลิตการซ่อมการอดัแบตเตอรี
 

ก.  โรงงานผลิตแบตเตอรี
คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ข.  การผลิตที
ไมใ่ชโ่รงงานผลิตแบตเตอรี
คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  การซ่อมการอดัแบตเตอรี
 คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 

76) 7.6  การปะการเชื
อม 
ก. รถจกัรยานยนต์คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.  รถยนต์หรือพาหนะที
ใช้เครื
องยนต์คา่ธรรมเนียม 150 บาท 
ค.  หลอ่ดอกไมเ่กิน 3 แทน่คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ง.  หลอ่ดอกเกินกวา่ 3 แทน่ คา่ธรรมเนียม 300 บาท 

77) 7.7  การอดัผ้าเบรกผ้าคลตัซ์ 
(1)  พื *นที
ไมเ่กิน 20 ตร.ม.  คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(2)  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
(3)  พื *นที
เกิน 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 300 บาท 

78) 8.  กิจการที
เกี
ยวกบัไม้ 
8.1 การผลิตไม้ขีดไฟ คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

79) 8.2  การเลื
อยการซอยการขดัการไสการเจาะการขดุร่องการทําคิ *วหรือการตดัไม้ด้วยเครื
องจกัร 
ก.  การเลื
อยการซอย 
     (1)  ใช้แรงงานคนคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
     (2)  ใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
     (3)  ใช้เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
    (4) ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

80) ข.  การขดัการไสการเจาะการขดุร่องการทําควิการตดัไม้ 
(1) ใช้แรงงานคนคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(2)  ใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(3)  ใช้เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(4)  ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

81) 8.3  การประดษิฐ์ไม้หวายเป็นสิ
งของด้วยเครื
องจกัรหรือการพน่การทาสารเคลือบเงาสีหรือ 
การแตง่สําเร็จผลิตภณัฑ์จากไม้หรือหวาย 
(1) ใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(2)  ใช้เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
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(3)  ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
82) 8.4  การอบไม้ 

ก.  โรงงานคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ข.  ไมใ่ชโ่รงงานคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
8.5 การผลิตธูปด้วยเครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท  

83) 8.6  การประดษิฐ์สิ
งของเครื
องใช้เครื
องเขียนด้วยกระดาษ 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  ใช้เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง.  ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

84) 8.7  การผลิตกระดาษตา่งๆ 
คา่ธรรมเนียม5,000 บาท  

85) 8.8  การเผาถ่านหรือการสะสมถ่าน 
ก.  การเผาถ่าน 
(1)  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม.  คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
(2)  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(3)  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ * *นไป คา่ธรรมเนียม 1,500 บาท 

86) ข.  การสะสมถ่าน 
(1)  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 300 บาท 
(2)  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
(3) พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 700 บาท 

87) 9.  กิจการที
เกี
ยวกบัการบริการ 
9.1  กิจการสปาเพื
อสขุภาพเว้นแตเ่ป็นการให้บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วย 
สถานพยาบาล คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

88) 9.2  การประกอบกิจการอาบอบนวดเว้นแตเ่ป็นการให้บริการใน 9.1 หรือสถานพยาบาลตาม 
กฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาล 
ก.  การนวดแผนโบราณคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ข.  การอาบอบนวด คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

89) 9.3 การประกอบกิจการสถานที
อาบนํ *าอบไอนํ *าอบสมนุไพรเว้นแตเ่ป็นการให้บริการใน 9.1  หรือใน
สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาล 
ก.  สถานที
อาบนํ *าคา่ธรรมเนียม 2,000  บาท 
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ข.  สถานที
อบไอนํ *าคา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
ค.  สถานที
อบสมนุไพร คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 

90) 9.4  การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอื
นในทํานองเดียวกนั (เกสท์เฮ้าส์,อพาทเม้นต์, แมนชั
น
,คอนโดมิเนียม) 
ก.  ห้องพกัไมเ่กิน 10 ห้องคา่ธรรมเนียม  200 บาท 
ข.  ห้องพกัเกิน 10 ห้องแตไ่ม่เกิน 20 ห้องคา่ธรรมเนียม 300 บาท 
ค.  ห้องพกัเกิน 20 ห้องแตไ่มเ่กิน 50 ห้องคา่ธรรมเนียม 400 บาท 
ง.  ห้องพกัเกิน 50 ห้องแตไ่มเ่กิน 100 ห้องคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
จ.  ห้องพกัเกิน 100 ห้องขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 600 บาท  

91) 9.5  การประกอบกิจการหอพกัอาคารชดุให้เชา่ห้องเชา่ห้องแบง่เชา่หรือกิจการอื
นในทํานองเดียวกนั 
ก.  ห้องพกัไมเ่กิน 10 ห้องคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ห้องพกัเกิน 10 ห้องแตไ่ม่เกิน 20 ห้องคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  ห้องพกัเกิน 20 ห้องแตไ่มเ่กิน 50 ห้องคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง.  ห้องพกัเกิน 50 ห้องแตไ่มเ่กิน 100 ห้องคา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
จ. ห้องพกัเกิน 100 ห้องขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

92) 9.6  การประกอบกิจการมหรสพ 
ก.  โรงภาพยนตร์คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข.  มหรสพอยา่งอื
นคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  มหรสพในที
สาธารณะหนงัเร่หนงัตะลงุฯลฯ  คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
 

93) 9.7  การจดัให้มีการแสดงดนตรีเต้นรํารําวงรองเง็งดสิโกเทกคาราโอเกะหรือการแสดงอื
นๆ 
ในทํานองเดียวกนัและการให้เชา่ขายวสัดโุทรทศัน์แผน่เสียงแผน่ซีดี 
ก.  การเต้นรําหรือการแสดงอื
นๆคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ข.  รําวงรองเง็งคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ค.  การแสดงดนตรีดสิโกคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
ง.  คาราโอเกะคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
จ. การให้เชา่ขายวสัดโุทรทศัน์แผน่เสียงแผน่ซีดีฯลฯ คา่ธรรมเนียม 200 บาท 

94) 9.8  การประกอบกิจการสระวา่ยนํ *าหรือกิจการอื
นๆในทํานองเดียวกนัเว้นแตเ่ป็นการให้บริการใน 9.1 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  
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95) 9.9  การจดัให้มีการเลน่สเก็ตโดยมีแสงหรือเสียงประกอบหรือการเลน่อื
นๆในทํานองเดียวกนั 

คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
96) 9.10  การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตง่ผมเว้นแตกิ่จการที
บญัญตักิฎหมายวา่ด้วยการ 

ประกอบวิชาชีพเวชกรรม 
1.  สถานที
ที
ตดัผมทําการตดัผมหนวดโกนผมหนวดเครากนัหนากนัคอนวดหน้าสระผมย้อมผม 
ก.  สถานที
ไมป่รับอากาศ 
(1) เก้าอี *ไมเ่กิน  5 ตวัคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(2) เก้าอี *เกิน 5 ตวัแตไ่มเ่กิน 10 ตวัคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
(3) เก้าอี *เกินกวา่ 10 ตวั คา่ธรรมเนียม 300 บาท 

97) ข.  สถานที
ปรับอากาศ 
(1) เก้าอี *ไมเ่กิน 5 ตวัคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(2) เก้าอี *เกิน 5 ตวัแตไ่มเ่กิน 10 ตวัคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
(3) เก้าอี *เกินกวา่ 10 ตวั คา่ธรรมเนียม300 บาท 

98) 2.  สถานที
ตดัผมทําการตดัผมหรือจดัทรงผมย้อมผมสระผมนวดหน้ากนัหน้ากนัคอ 
(1)  สถานที
ไมป่รับอากาศคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
(2)  สถานที
ปรับอากาศ คา่ธรรมเนียม 200 บาท 

99) 3.  ผู้ รับจ้างแตง่ผม (ชา่งผมผู้ รับจ้างดดัผมชา่งเสริมสวย) คนละ 
ก. ไมรั่บจ้างแคะหหูรือไมมี่อปุกรณ์ไว้ในครอบครองคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.  รับจ้างแคะหหูรือมีอปุกรณ์ไว้ในครอบครองคา่ธรรมเนียม 150 บาท 
ค.  ผู้ รับจ้างนอกสถานที
 (ไมมี่สถานที
) คา่ธรรมเนียม 50 บาท 

100) 9.11  การประกอบกิจการให้การบริการควบคมุนํ *าหนกัโดยวิธีการควบคมุโภชนาการให้อาหารที
 
มีวตัถปุระสงค์พิเศษการบริหารร่างกายหรือโดยวิธีอื
นใดเว้นแตก่ารให้บริการใน 9.1 หรือ 
ในสถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาล 
ก.  สถานที
ไมมี่แพทย์ควบคมุคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ข.  สถานที
มีแพทย์ควบคมุ คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

101) 9.12  การประกอบกิจการสวนสนกุตู้ เกมส์ 
(1) พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(2) พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
(3) พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 
(4) พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 40 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 9,000 บาท 
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(5) พื *นที
เกินกว่า 40 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 
102) 9.13  การประกอบกิจการสนามกอล์ฟหรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ 

ก.  สนามฝึกซ้อมคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ข.  สนามกอล์ฟ คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 

103) 9.14 การประกอบกิจการห้องปฏิบตัทิางการแพทย์การสาธารสขุวิทยาศาสตร์หรือสิ
งแวดล้อม (สถาน
รักษาพยาบาลสถานทนัตกรรมสถานที
เอ็กซเรย์ฯลฯ) 
(1) พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
(2) พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(3) พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,500 บาท 
(4) พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 40 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(5) พื *นที
เกินกว่า 40 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม3,000 บาท 

104) 9.15 การสกัผิวหนงัการเจาะหหูรือเจาะอวยัวะอื
น คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 
105) 9.16 การประกอบกิจการให้บริการเลี *ยงดแูลเดก็ที
บ้าน คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
106) 9.17  การประกอบกิจการให้บริการดแูลผู้สงูอายทีุ
บ้าน คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
107) 10.  กิจการที
เกี
ยวกบัสิ
งทอ 

10.1 การปั
นด้ายการกรอด้ายการทอผ้าด้วยเครื
องจกัรหรือการทอผ้าด้วยกี
กระตกุ 
ก. การปั
นด้ายการกรอด้ายการทอผ้าด้วยเครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 4000 บาท 
ข. การทอผ้าด้วยกี
กระตกุไม่เกิน 5 กี
ยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
ค. การทอผ้าด้วยกี
กระตกุเกิน 5 กี
ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท  

108) 10.2 การสะสมปอป่านฝ้ายหรือนุน่ 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกินกวา่ 20 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

109) 10.3 การปั
นฝ้ายหรือน่◌ุนด้วยเครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  
110) 10.4 การทอเสี
อกระสอบพรมหรือสิ
งทออื
นๆด้วยเครื
องจกัร 

ก. การทอกระสอบ 
    (1) ใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
    (2)  ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 3 แรงม้า  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

111) ข.  การทอเสื
อพรมหรือสิ
งทออื
นๆด้วยเครื
องจกัร 
     (1) ไมใ่ช้เครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
     (2) ใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
     (3) ใช้เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้า คา่เนียม 3,000 บาท 
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     (4) ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
112) 10.5  การเย็บผ้าด้วยเครื
องจกัร 

ก.  จกัรเย็บผ้าไมเ่กิน 5 เครื
องยกเว้นคา่ธรรมเนียม 
ข.  จกัรเย็บผ้าเกิน 5 เครื
องแตไ่มเ่กิน 10 เครื
องคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ค.  จกัรเย็บผ้าเกิน 10 เครื
องแตไ่มเ่กิน 20 เครื
องคา่ธรรเนียม 200 บาท 
ง.  จกัรเย็บผ้าเกินกวา่ 20 เครื
อง  คา่ธรรมเนียม 300 บาท 

113) 10.6 การพิมพ์ผ้าหรือการพิมพ์บนสิ
งทออื
นๆ คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท  
114) 10.7  การซกัการอบการรีดการอดักลีบด้วยเครื
องจกัร 

ก.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 เครื
องคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรเกิน 3 เครื
องแตไ่มเ่กิน 5 เครื
องคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 เครื
อง คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

115) 10.8  การย้อมการกดัสีผ้าหรือสิ
งทออื
นๆ 
ก. หาบเร่คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข. ร้านคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ค. โรงงาน  คา่ธรรมเนียม5,000 บาท  

116) 11.  กิจการที
เกี
ยวกบัหินดนิทรายซีเมนต์หรือวตัถทีุ
คล้ายคลงึ 
11.1 การผลิตภาชนะดนิเผาหรือผลิตภณัฑ์ดนิเผา 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท  

117) 11.2 การระเบดิการโมก่ารปนหินด้วยเครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท  
118) 11.3  การผลิตเครื
องใช้ด้วยซีเมนต์หรือวตัถทีุ
คล้ายคลงึ 

ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.   ใช้เครื
องจกัร คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

119) 11.4 การสะสมการผลิตซีเมนต์หินทรายหรือวตัถทีุ
คล้ายคลงึ 
(1) การสะสม 
ก. สะสมในคลงัสินค้า (โกดงั)  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ข. สะสมในร้านค้า คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท  

120) (2) การผสม 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่ม่เกิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 
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ง.  พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่ม่เกิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 9,000 บาท 
จ.  พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

121) 11.5  การเจียระไนเพชรพลอยหินกระจกหรือวตัถทีุ
คล้ายคลงึ 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรเมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร 
      (1) เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
      (2) เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
      (3) เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท  

122) 11.6  การเลื
อยการตดัหรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ
งของตา่งๆ 
ก. ไมใ่ช้เครื
องจกัร์คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร 
      (1) เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
      (2) เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
     (3) เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 

123) 11.7  การผลิตซอล์กปนูปลาสเตอร์ปนูขาวดนิสอพอกหรือการเผาหินปนู 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร 
(1)  เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(2)  เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม  5,000 บาท 
(3) เครื
องจกัรเกินกว่า 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 

124) 11.8  การผลิตผลิตภณัฑ์ตา่งๆที
มีแร่ใยหินเป็นสว่นประกอบหรือสว่นผสมเชน่ผ้าเบรกผ้าคลตัซ์ 
กระเบื *องมงุหลงัคากระเบื *องยางฝ้าเพดานท่อนํ *าเป็นต้น 
ก. พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข. พื *นที
เกินกวา่ 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค. พื *นที
เกินกว่า 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง. พื *นที
เกินกว่า 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
จ. พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

125) 11.9  การผลิตกระจกหรือผลิตภณัฑ์แก้ว 
ก.  การผลิตกระจกคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ข.  การตกแตง่การตดัการดดัแปลงกระจก 
     (1) ใช้แรงงานคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
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     (2)  ใช้เครื
องจกัร  คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
126) 11.10  การผลิตกระดาษทราย คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
127) 11.11 การผลิตใยแก้วหรือผลิตภณัฑ์จากใยแก้ว 

ก. พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข. พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค. พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง. พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
จ. พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

128) 12. กิจการที
เกี
ยวกบัปิโตรเลียมถ่านหินสารเคมี 
12.1 การผลิตการบรรจกุารสะสมการขนสง่กรดดา่งสารออกซิไดซ์หรือสารตวัทําลาย 
(1) การผลิตการบรรจกุารสะสม 
ก. พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข. พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ค. พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 
ง. พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 9,000 บาท 
จ. พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

129) (2)  การขนสง่ 
ก.  ยานพาหนะขนสง่ไมเ่กิน 3 คนัคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 3 คนัแตไ่มเ่กิน 6 คนัคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 6 คนัแตไ่มเ่กิน 10 คนัคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ง.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 10 คนัขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

130) 12.2  การผลิตการบรรจกุารสะสมการขนสง่ก๊าซ 
ก.  การผลิตการบรรจกุารสะสม 
(1)  คลงัก๊าซความจไุมเ่กิน 10,000 ลิตรคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
(2)  คลงัก๊าซความจเุกินกว่า 10,000 ลิตรคา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 
(3)  ปัXมจําหน่ายก๊าซคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
(4)  สถานประกอบกิจการจําหนา่ยก๊าชพื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(5)  สถานประกอบกิจการจําหนา่ยก๊าซพื *นที
เกิน 10 - 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(6)  สถานประกอบกิจการจําหนา่ยก๊าซพื *นที
เกินกวา่ 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 

131) ข. การขนสง่ 
(1)  ยานพาหนะขนสง่ไมเ่กิน 3 คนัคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 



53 

 

(2)  ยานพาหนะขนสง่เกิน 3 คนัแตไ่มเ่กิน 6 คนัคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(3)  ยานพาหนะขนสง่เกิน 6 คนัแตไ่มเ่กิน 10 คนัคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
(4) ยานพาหนะขนสง่เกิน 10 คนัขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

132) 12.3  การผลิตการกลั
นการสะสมการขนสง่นํ *ามนัปิโตรเลียมหรือผลิตภณัฑ์ปิโตรเลียมตา่งๆ 
(1) การผลิตการกลั
น 
ก. พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม.  คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข. พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ค. พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 
ง. พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 9,000 บาท 
จ.  พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

133) (2) การสะสม 
ก.  คลงันํ *ามนัคา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 
ข.  สถานที
จําหนา่ยนํ *ามนัเชื *อเพลิง 
     - หวัจา่ยนํ *ามนัไมเ่กิน 4 หวัคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
     - หวัจา่ยนํ *ามนัเกิน 4 หวัแตไ่มเ่กิน 6 หวัคา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
     - หวัจา่ยนํ *ามนัเกิน 6 หวัคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ค.  ร้านขายสง่คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ง. ร้านขายปลีก คา่ธรรมเนียม 500 บาท 

134) (3) การขนสง่ 
ก.  ยานพาหนะขนสง่ไมเ่กิน 3 คนัคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 3 คนัแตไ่มเ◌่กิน 6 คนัคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 6 คนัแตไ่มเ่กิน 10 คนัคา่ธรรมเนียม 5,000  บาท 
ง.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 10 คนัขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท  

135) 12.4 การผลิตการสะสมการขนสง่ถ่านหินถ่านโค๊ก 
(1) การผลิต 
ก. พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร. ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข. พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ค. พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 
ง. พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 9,000 บาท 
จ. พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 
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136) (2) การสะสม 
ก.  สะสมไมเ่กิน 500 ก.ก. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  สะสมเกิน 500 ก.ก. แตไ่มเกิน 1,000 ก.ก. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค.  สะสมเกิน 1,000 ก.ก. แตไ่มเ่กิน 3,000 ก.ก. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ง.  สะสมเกิน 3,000 ก.ก. แตไ่มเ่กิน 4,000 ก.ก. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
จ. สะสมเกิน 4,000 ก.ก. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท   

137) (3) การขนสง่ 
ก.  ยานพาหนะขนสง่ไมเ่กิน 3 คนัคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 3 คนัแตไ่มเ่กิน 6 คนัคา่ธรรมเนียม 3,000  บาท 
ค.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 6 คนัแตไ่มเ่กิน 10 คนัคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
ง.  ยานพาหนะขนสง่เกิน 10 คนัขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

138) 12.5 การพน่สียกเว้นกิจการใน 7.1 
ก. พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข. พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ค. พัื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ง.  พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่ม่เกิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
จ.  พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

139) 12.6 การประดิษฐ์สิ
งของเครื
องใช้ด้วยยางยางเทียมพลาสตกิเซลลลูอยด์เบเกอร์ไลท์หรือ 
วตัถคุล้ายคลงึกนั 
ก. โดยไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข. ใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค. ใช้เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง. ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

140) 12.7 การโม่การบดชนั 
ก.  โดยไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 500 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ง.  ใช้เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

141) 12.8 การผลิตสีหรือนํ *ามนัผสมสี 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
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ค.  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่ม่เกิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 
ง.  พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่ม่เกิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 9,000 บาท 
จ.  พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

142) 12.9  การผลิตการล้างฟิล์มรูปถ่ายหรือฟิล์มภาพยนต์ 
ก.  การล้างฟิล์มถ่ายรูปคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  การล้างฟิล์มภาพยนตร์คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  การผลิตฟิล์มถ่ายรูปหรือฟิล์มภาพยนตร์ คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

143) 12.10 การเคลือบการชบุวตัถดุ้วยพลาสตกิเซลลลูอยย์เบเกอร์ไลท์หรือวตัถทีุ
คล้ายคลึง 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข.  ใช้เครื
องจกัร 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 
      (1) เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
      (2) เครื
องจกัรเกินกวา่ 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
      (3) เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

144) 12.11  การผลิตพลาสติกเซลลลูอยด์เบเกอร์ไลน์หรือวตัถทีุ
คล้ายคลงึ 
ก.  ไมใ่ช้เครื
องจกัรคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
ข. ใช้เครื
องจกัร 
     (1) เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
     (2) เครื
องจกัรเกินกวา่ 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
     (3) เครื
องจกัรเกินกวา่ 5 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

145) 12.12  การผลิตการบรรจสุารเคมีดบัเพลิง 
ก.  พื *นที
ไมเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกินกวา่ 20 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม5,000 บาท  

146) 12.13 การผลิตนํ *าแข็งแห้ง 
(1)  เครื
องจกัรไมเ่กิน 5 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(2) เครื
องจกัรเกินกว่า 5 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 10  แรงม้าคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
(3)  เครื
องจกัรเกินกวา่ 10 แรงม้าขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 
 

147) 12.14 การผลิตการสะสมการขนสง่ดอกไม้เพลิงหรือสารเคมีอนัเป็นสว่นประกอบในการผลิต 
ดอกไม้เพลิง 
ก.  การผลิตการสะสมการขนสง่ดอกไม้เพลิงหรือสารเคมีอนัเป็นส่วนประกอบในการผลิต 
ดอกไม้เพลิงเพื
อการค้า  คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 
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ข.  การค้าปลีกสถานที
ทําการค้าขายที
อนญุาตตามกฎหมายอื
นๆ  คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ค.  การค้าปลีกตามงานเทศกาล คา่ธรรมเนียม 500 บาท 

148) 12.15  การผลิตเชลแล็กหรือสารเคลือบเงา คา่ธรรมเนียม 6,000 บาท 
149) 12.16 การผลิตการบรรจกุารสะสมการขนสง่สารกําจดัศตัรูพืชหรือพาหนะนําโรค 

ก.  การผลิตการบรรจ ุ
(1) พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(2) พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
(3) พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท 
(4) พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 9,000 บาท 
(5) พื *นที
เกินกว่า 50 ตร.ม. ขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

150) ข. การสะสม 
(1) พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
(2) พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(3) พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,500 บาท 
(4) พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50  ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(5) พื *นที
เกินกว่า 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท  

151) ค.  การขนสง่ 
(1)  ยานพาหนะขนสง่ไมเ่กิน 3 คนัคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(2)  ยาานพาหนะขนสง่เกิน 3 คนัแตไ่มเ่กิน 6 คนัคา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(3) ยานพาหนะขนสง่เกิน 6 คนัแตไ่มเ่กิน 10 คนัคา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
(4) พาหนะขนสง่เกิน 10 คนัขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 

152) 12.17  การผลิตการบรรจกุารสะสมกาว คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท  
153) 13. กิจการอื
นๆ 

13.1 การพิมพ์หนงัสือหรือสิ
งพิมพ์อื
นที
มีลกัษณะเดียวกนัด้วยเครื
องจกัร 
ก.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้าคา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
ข.  เครื
องจกัรเกินกว่า 3 แรงม้าแตไ่มเกิน 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

154) 13.2  การผลิตการซอ่มเครื
องอิเล็กทรอนิกส์เครื
องใช้ไฟฟ้าอปุกรณ์อิเล็กทรอนิกส์อปุกรณ์ไฟฟ้า 
คา่ธรรมเนียม 100 บาท 

155) 13.3 การผลิตเทียนเทียนไขหรือวตัถทีุ
คล้ายคลงึ 
ก.  เครื
องจกัรไมเ่กิน 3 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
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ข.  เครื
องจกัรเกิน 3 แรงม้าแตไ่มเ่กิน 5 แรงม้า คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ค.  เครื
องจกัรเกิน 5 แรงม้า  คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

156) 13.4 การพิมพ์แบบพิมพ์เขียวหรือการถ่ายเอกสาร 
ก.  เครื
องพิมพ์หรือเครื
องถ่ายเอกสารไมเ่กิน 2 เครื
องคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
ข.  เครื
องพิมพ์หรือเครื
องถ่ายเอกสารเกิน 2 เครื
องไมเ่กิน 5 เครื
องคา่ธรรมเนียม 150 บาท 
ค.  เครื
องพิมพ์หรือเครื
องถ่ายเอกสารเกินกวา่ 5 เครื
องขึ *นไป  คา่ธรรมเนียม 200 บาท 

157) 13.5  การสะสมวตัถหุรือสิ
งของที
ชํารุดใช้เแล้วหรือเหลือใช้ 
ก.  โกดงัพื *นที
ไมเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
ข.  พื *นที
เกินกวา่ 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 

158) 13.6  การประกอบกิจการโกดงัสินค้า 
(1)  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(2)  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(3)  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม  3,000 บาท 
(4)  พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท 
(5) พื *นที
เกินกว่า 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท  

159) 13.7  การล้างขวดภาชนะหรือบรรจภุณัฑ์ที
ใช้แล้ว 
(1) พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
(2) พื *นที
เกินกว่า 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
(3)  พื *นที
เกินกวา่ 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(4)  พื *นที
เกินกวา่ 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,500 บาท 
(5) พื *นที
เกินกว่า 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท  

160) 13.8  การพิมพ์สีลงบนวตัถทีุ
มิใชส่ิ
งทอ 
(1)  พื *นที
ไมเ่กิน 10 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
(2)  พื *นที
เกิน 10 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 20 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
(3)  พื *นที
เกิน 20 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 30 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
(4)  พื *นที
เกิน 30 ตร.ม. แตไ่มเ่กิน 50 ตร.ม. คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
(5)  พื *นที
เกินกวา่ 50 ตร.ม. ขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 4,000 บาท  

161) 13.9  การก่อสร้าง 
ก. การก่อสร้างอาคารที
อยูอ่าศยั 
  (1) อาคารชั *นเดียวไมเ่กิน 5 คหูาคา่ธรรมเนียม 100 บาท 
  (2) อาคารชั *นเดียวเกิน 5 คหูาแตไ่มเ่กิน 10 คหูาคา่ธรรมเนียม 200  บาท 
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  (3) อาคารชั *นเดียวเกิน 10 คหูาขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 300 บาท 
162) ข.  การก่อสร้างอาคารที
อยูอ่าศยัเกินกวา่ 1 ชั *น 

(1) จํานวนไมเ่กิน 5 คหูาคา่ธรรมเนียม 200 บาท 
(2) จํานวนเกินกวา่ 5 คหูาแตไ่มเ่กิน 10 คหูาคา่ธรรมเนียม 300 บาท 
(3) จํานวนเกิน 10 คหูาขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 400 บาท  

163) ค.  การก่อสร้างอาคารพาณิชย์สํานกังานตกึแถวอพาร์ทเม้นต์แมนชั
นเกสท์เฮ้าท์คอนโดมิเนียม 
    (1) อาคารพาณิชย์สํานกังานตกึแถวไมเ่กิน 5 คหูาคา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
    (2) อาคารพาณิชย์สํานกังานตกึแถวเกิน 5 คหูาแตไ่มเ่กิน 10 คหูาคา่ธรรมเนียม 1,500 บาท 
    (3) อาคารพาณิชย์สํานกังานตกึแถวเกิน  10 คหูาขึ *นไป คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 

164) (2)  อพาร์ทเม้นแมนชั
นเกสท์เฮาท์คอนโดมิเนียมและอื
นๆที
มีลกัษณะคล้ายคลงึกนั เช่น 
โรงแรมลานสเก็ตดสิโกเทกโรงงานอตุสาหกรรม  คา่ธรรมเนียม 5,000  บาท 

165) 13.10 กิจการทา่เทียบเรือประมงสะพานปลาหรือแพปลา  คา่ธรรมเนียม 10,000 บาท 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

  โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ www.bantoon.go.th 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 

 
17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 
 

18. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั �งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั *งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื�องกําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใต้บงัคบั 

ของกฎหมายว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�องกําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคบั 

แห่งพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื�องใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 11)  

พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื�องแต่งตั/งพนกังานเจ้าหนา้ที�และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 8) 

 พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื�องการตั/งสํานกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั/งพนกังานเจ้าหนา้ที�และ 

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที� 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรื�องกําหนดแบบพิมพ์เพื�อใช้ในการใหบ้ริการข้อมูลทะเบียน 

พาณิชย์ พ.ศ. 2555  
9) คําสั�งสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที� 1/2553  เรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
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11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรื�องกําหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที"ให้บริการ : สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 นาที 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั *งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 80180  
 โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื
นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วนั นบัตั *งแตว่นัเริ
มประกอบกิจการ  
(มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื
นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้ อื
นยื
นจด
ทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ
งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื
อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน 
และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าที

หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  ขั *นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั *งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว  ทั *งนี *  ในกรณีที
คําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/
หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้  เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่อง
ของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ต้องยื
นเพิ
มเติม  โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือ
ยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลาที
กําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นั *นจะถือว่าผู้ ยื
นคําขอละทิ *งคําขอโดย
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เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว  และจะมอบสําเนาบนัทกึความ
พร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
การเงินรับชําระ
คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที
บนัทกึข้อมลูเข้าระบบ/
จดัเตรียมใบสําคญัการจด
ทะเบียน/หนงัสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 

15 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์
ให้ผู้ ยื
นคําขอ 
 

10 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 

14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (พร้อมลงนามรับรอง
สําเนาถกูต้อง) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (พร้อมลงนามรับรอง
สําเนาถกูต้อง) 

15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบทพ.) 

กรมพฒันา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือให้ความยินยอม
ให้ใช้สถานที%ตั 1งสํานกังาน
แหง่ใหญ่โดยให้เจ้าของ
ร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ;

ลงนามและให้มีพยานลง
ชื%อรับรองอย่างน้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน ) 

3) 

สําเนาทะเบียนบ้านที%
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สําเนาสญัญาเชา่โดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้
เชา่หรือเอกสารสิทธิ;อยา่ง
อื%นที%ผู้ เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ;เป็นผู้ให้ความ
ยินยอมพร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน ) 
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ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4) 

แผนที%แสดงสถานที%ซึ%งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานที%สําคญับริเวณ
ใกล้เคียงโดยสงัเขปพร้อม
ลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
หนงัสือมอบอํานาจ (ถ้า
มี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สําเนาบตัรประจําตวั
ประชาชนของผู้ รับมอบ
อํานาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองสําเนาถกูต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั - 

7) 

สําเนาหนงัสืออนญุาต
หรือหนงัสือรับรองให้เป็น
ผู้ จําหนา่ยหรือให้เชา่
สินค้าดงักลา่วจาก
เจ้าของลิขสิทธิ;ของสินค้า
ที%ขายหรือให้เชา่หรือ
สําเนาใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือ
หลกัฐานการซื 1อขายจาก
ตา่งประเทศพร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขายหรือ
ให้เชา่แผน่ซีดี
แถบบนัทกึวีดิ
ทศัน์แผน่วีดทิศัน์
ดีวีดีหรือแผ่นวีดี
ทศัน์ระบบดจิิทลั
เฉพาะที%เกี%ยวกบั
การบนัเทิง) 

8) 

หนงัสือชี 1แจงข้อเท็จจริง
ของแหลง่ที%มาของเงินทนุ
และหลกัฐานแสดง
จํานวนเงินทนุหรืออาจมา
พบเจ้าหน้าที%เพื%อทํา

- 1 0 ฉบบั (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการค้าอญัมณี
หรือครื%องประดบั
ซึ%งประดบั
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ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

บนัทกึถ้อยคําเกี%ยวกบั
ข้อเท็จจริงของแหลง่ที%มา
ของเงินทนุพร้อมแสดง
หลกัฐานแสดงจํานวน
เงินทนุก็ได้ 

ด้วยอญัมณี) 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

คา่ธรรมเนียม 50  บาท 
หมายเหต ุ- 

2) คา่ธรรมเนียมคดัสําเนาเอกสาร (ชดุละ) 
คา่ธรรมเนียม 30  บาท 
หมายเหต ุ- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คูมื่อการกรอกเอกสาร 

- 
 

19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี"ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ :  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี
ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  
 จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื�องกําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใต้บงัคบัของ 
กฎหมายว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�องกําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่ง
พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื�องใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 11)  
พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื�องแต่งตั/งพนกังานเจ้าหนา้ที�และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 8)  
พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื�องการตั/งสํานกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั/งพนกังานเจ้าหนา้ที�และ 
นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที� 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรื�องกําหนดแบบพิมพ์เพื�อใช้ในการใหบ้ริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2555 

8) คําสั�งสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที� 1/2553  เรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 
พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรื�องกําหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
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10) คําสั�งสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที� 1/2554 เรื�อง หลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 
พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์จงัหวดับึงกาฬ 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที"ให้บริการ : สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 นาที 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลียนแปลงรายการจดทะเบียน)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา   
อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช  80180 

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ
งได้จดทะเบียนไว้แล้วหากมีการเปลี
ยนแปลงรายการใด ๆ ที
ได้จดทะเบียนไว้
จะต้องยื
นคําขอจดทะเบียนเปลี
ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วนั  นบัตั *งแตว่นัที
ได้มีการเปลี
ยนแปลง
รายการนั *นๆ  (มาตรา 13) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื
นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง  หรือจะมอบอํานาจให้ผู้ อื
นยื
น           
จดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ
งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื
อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน  
และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าที
หรือ
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  ขั *นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั *งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว  ทั *งนี *  ในกรณีที
คําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/
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หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้  เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่อง
ของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ต้องยื
นเพิ
มเติม  โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือ
ยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลาที
กําหนดในบนัทกึดงักลา่ว  มิเชน่นั *นจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ *งคําขอ
โดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอ หรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว  และจะมอบสําเนาบนัทึก
ความพร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
การเงินรับชําระ
คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจ้าหน้าที
บนัทกึข้อมลูเข้า
ระบบ/จดัเตรียมใบสําคญั
การจดทะเบียน/หนงัสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ ยื
นคํา
ขอ 
 

10 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 
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14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาบตัร
ประจําตวัของผู้
ประกอบ
พาณิชยกิจ
พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาทะเบียน
บ้านของผู้
ประกอบ
พาณิชยกิจ
พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั - 

2) 

(ต้นฉบบั) หนงัสือให้
ความยินยอมให้ใช้สถาน
ที%ตั 1งสํานกังานแหง่ใหญ่
โดยให้เจ้าของร้านหรือ

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้
ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน ) 
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ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เจ้าของกรรมสิทธิ;ลงนาม
และให้มีพยานลงชื%อ
รับรองอยา่งน้อย 1 คน 

3) 

สําเนาทะเบียนบ้านที%
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สําเนาสญัญาเชา่โดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้
เชา่หรือเอกสารสิทธิ;อยา่ง
อื%นที%ผู้ เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ;เป็นผู้ให้ความ
ยินยอมพร้อมลงนาม
รับรองสําเนาถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้
ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน) 

4) 

แผนที%แสดงสถานที%ซึ%งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานที%สําคญับริเวณ
ใกล้เคียงโดยสงัเขปพร้อม
ลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
หนงัสือมอบอํานาจ (ถ้า
มี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สําเนาบตัรประจําตวั
ประชาชนของผู้ รับมอบ
อํานาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองสําเนาถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) 
ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบบัจริง) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียม (ครั *งละ) 

คา่ธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหต ุ- 

2) คา่ธรรมเนียมคดัสําเนาเอกสาร (ชดุละ) 
คา่ธรรมเนียม 30  บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  

 โทรศทัพ์/โทรสาร 0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คูมื่อการกรอกเอกสาร 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)                           
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 

2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น 
(กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรื�องกําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549 
2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรื�องกําหนดแบบพิมพ์เพื�อใช้ในการใหบ้ริการข้อมูลทะเบียน 

พาณิชย์ พ.ศ. 2555 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื�องแต่งตั/งพนกังานเจ้าหนา้ที�และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 8)  

พ.ศ. 2552 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื�องการตั/งสํานกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั/งพนกังานเจ้าหนา้ที�และ 

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที� 10) พ.ศ. 2553  
5) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2499 
6) คําสั�ง สํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที� 1/2553  เรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
7) คําสั�งสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที� 1/2554 เรื�องหลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย์และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์จงัหวดับึงกาฬ 
8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื�องกําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใต้บงัคบั 

ของกฎหมายว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 
9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�องกําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใตบ้งัคบั 

แห่งพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
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10) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 11)  
พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที"ให้บริการ : สว่นภมูิภาค, ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 นาที 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)   
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา   
อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751/ ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ
งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้  ตอ่มาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั *งหมด  จะโดยเหตใุดก็
ตาม เชน่ ขาดทนุไมป่ระสงค์จะประกอบการค้าตอ่ไป  เจ้าของสถานที
เรียกห้องคืนเพราะหมดสญัญาเชา่
หรือเลิกห้างหุ้นสว่น  บริษัทให้ยื
นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอ่พนกังานเจ้าหน้าที
 ภายใน
กําหนด 30 วนั  นบัตั *งแตว่นัเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตขุดัข้องไมส่ามารถยื
นคําขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง เชน่ วิกลจริตตาย
สาบสญู  เป็นต้น  ให้ผู้ ที
มีสว่นได้เสียตามกฎหมาย  เชน่ สามี ภริยา บดิามารดา หรือบตุร ยื
นขอจดทะเบียน
เลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั *นได้  โดยให้ผู้ มีสว่นได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื
อ
ในคําขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลกัฐานการที
ผู้ประกอบพาณิชยกิจไมส่ามารถมายื
นคําขอจด
ทะเบียนได้ด้วยตนเอง  เชน่  ใบมรณบตัรคําสั
งศาลเป็นต้น 
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3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื
นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเอง หรือจะมอบอํานาจ
ให้ผู้ อื
นยื
นแทนก็ได้ 
4.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ
งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้ มีส่วนได้เสีย (แล้วแตก่รณี) เป็นผู้ลงลายมือชื
อรับรอง
รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
5. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าที
 
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  ขั *นตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั *งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว  ทั *งนี *  ในกรณีที
คําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/
หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้  เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทกึความบกพร่อง
ของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ต้องยื
นเพิ
มเติม  โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือ
ยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลาที
กําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเชน่นั *นจะถือวา่ผู้ ยื
นคําขอละทิ *งคําขอโดย
เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว  และจะมอบสําเนาบนัทกึความ
พร่องดงักลา่วให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
การเงินรับชําระ
คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /
เจ้าหน้าที
บนัทกึข้อมลูเข้าระบบ/
จดัเตรียมใบสําคญัการจด
ทะเบียน/หนงัสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 

15 นาที องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู) 



74 

 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมกา
รมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์
ให้ผู้ ยื
นคําขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" 
รายการ
เอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั (สําเนาบตัรประจําตวัของ
ผู้ประกอบพาณิชยกิจหรือ
ทายาทที%ยื%นคําขอแทน
พร้อมลงนามรับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสารยื"นเพิ"มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบ
บทพ.) 

กรมพฒันา
ธุรกิจการค้า 

1 0 ฉบบั - 

2) 
ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัจริง) กรมพฒันา

ธุรกิจการค้า 

1 0 ฉบบั - 

3) 

สําเนาใบมรณบตัรของผู้
ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึง
แก่กรรม) โดยให้ทายาทที%ยื%น
คําขอเป็นผู้ลงนามรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั - 
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ที" รายการเอกสารยื"นเพิ"มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

สําเนาหลกัฐานแสดงความ
เป็นทายาทของผู้ลงชื%อแทนผู้
ประกอบพาณิชยกิจซึ%งถึงแก่
กรรมพร้อมลงนามรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั - 

5) 
หนงัสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 
บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผู้ รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับรองสําเนา
ถกูต้อง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) คา่ธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั *งละ) 

คา่ธรรมเนียม 20 บาท 
2) คา่ธรรมเนียมคดัสําเนาเอกสาร (ชดุละ) 

คา่ธรรมเนียม 30 บาท 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751  หรือ  www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คูมื่อการกรอกเอกสาร 

- 
19. หมายเหตุ 
          - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีป้าย 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ :  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื"อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีป้าย 

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  
 จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื �นที"ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การชําระภาษีป้าย  อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  
โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 
 ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
            ตามพระราชบญัญตัิภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นมีหน้าที
ในการ
รับชําระภาษีป้ายแสดงชื
อยี
ห้อหรือเครื
องหมายที
ใช้เพื
อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื
นหรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอื
นเพื
อหารายได้โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขดงันี * 
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1. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
น (เทศบาลหรือองค์การบริหารสว่นตําบล) ประชาสมัพนัธ์ขั *นตอนและวิธีการ
เสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื
อยื
นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื
นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทนัทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6. กรณีที
เจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที
กําหนด (เกิน 15 วนันบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระภาษี
และเงินเพิ
ม 
7. กรณีที
ผู้ รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถิ
นได้ภายใน 30 
วนันบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมินเพื
อให้ผู้บริหารท้องถิ
นชี *ขาดและแจ้งให้ผู้ เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วนันบัแตว่นัที
ได้รับอทุธรณ์ตามพระราชบญัญตัภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไขเพิ
มเตมิ
ได้ในขณะนั *นผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิหากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ
ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนั *นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้ว  เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
11. หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 
 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของ
ขั �นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าของป้ายยื
นแบบ
แสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป. 1) เพื
อให้

1 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา : 1 วนั 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทกุปี) 
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ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของ
ขั �นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พนกังานเจ้าหน้าที

ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถกูต้องของ
เอกสารหลกัฐาน 

2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ องค์การ
บริหารสว่นตําบล 
บ้านตลู 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าที

พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) และแจ้ง
การประเมินภาษี 
 

30 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
30 วนันบัจากวนัที
ยื
น
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบญัญตัิวิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 
2.หนว่ยงานผู้ รับผิด 
ชอบ คือ องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าของป้ายชําระภาษี 
 

15 วนั องค์การ
บริหารสว่น
ตําบลบ้านตลู 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
15 วนันบัแตไ่ด้รับแจ้ง
การประเมิน (กรณีชําระ
เกิน 15 วนัจะต้องชําระ
เงินเพิ
มตามอตัราที

กฎหมายกําหนด) 
2. หนว่ยงาน ผู้ รับผิด  
ชอบ คือ องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 46 วนั 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที" รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวัประชาชน
หรือบตัรที%ออกให้โดย
หนว่ยงานของรัฐพร้อม
สําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชดุ - 

3) 

แผนผงัแสดงสถานที%ตั 1งหรือ
แสดงป้ายรายละเอียด
เกี%ยวกบัป้ายวนัเดือนปีที%
ตดิตั 1งหรือแสดง 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานการประกอบ
กิจการเชน่สําเนาใบ
ทะเบียนการค้าสําเนา
ทะเบียนพาณิชย์สําเนา
ทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ%ม 

- 0 1 ชดุ - 

5) 
หนงัสือรับรองนิตบิคุคล 
(กรณีนิติบคุคล) พร้อม
สําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 
สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้ามี)  

- 0 1 ชดุ - 

7) 
หนงัสือมอบอํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให้ดําเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสาร
ยื"นเพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 
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16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ. นครศรีธรรมราช 80180  

หมายเลขโทรศพัท์/โทรสาร 02-1070751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบแจ้งรายการเพื
อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื
นอทุธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

- 
19. หมายเหตุ 
           - 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การรับชาํระภาษีบาํรุงท้องที" 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด  จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีบํารุงท้องที
 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด 

จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัภาษีบํารงทุ้องที� พ.ศ.2508 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื �นที"ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชําระภาษีบํารุงท้องที
 อบต.บ้านตลู อ.ชะอวด                         
จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  

 โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                 พระราชบญัญตัิภาษีบํารุงท้องที
 พ.ศ. 2508 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นมีหน้าที
ใน
การรับชําระภาษีบํารุงท้องที
  โดยมีหลกัเกณฑ์และ่ขั *นตอน  ดงันี * 
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 1. การตดิตอ่ขอชําระภาษีบํารุงท้องที
 
 1.1 การยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิกรณีผู้ ที
เป็นเจ้าของที
ดนิใน วนัที
 1 มกราคมของปี ที
มีการตีราคาปาน
กลางที
ดนิ 
 (1)  ผู้ มีหน้าที
เสียภาษีหรือเจ้าของที
ดินยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิ (ภบท.5) พร้อมด้วยหลกัฐานที
ต้องใช้ตอ่
เจ้าพนกังานประเมินภายในเดือนมกราคมของปี  ที
มีการประเมินราคาปานกลางของที
ดนิ 
 (2)  เจ้าพนกังานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคา่ภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้ มีหน้าที
เสียภาษี
หรือเจ้าของที
ดนิทราบวา่จะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเทา่ใด ภายในเดือนมีนาคม 
 (3)  ผู้ มีหน้าที
เสียภาษีหรือเจ้าของที
ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปีเว้นแตก่รณีได้รับใบ
แจ้งการประเมินหลงัเดือนมีนาคมต้องชําระภาษีภายใน 30 วนั นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งการประเมิน 
 1.2  การยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิกรณีเป็นเจ้าของที
ดนิรายใหมห่รือจํานวนเนื *อที
ดนิเดมิเปลี
ยนแปลงไป 
 (1)  เจ้าของที
ดนิยื
นคําร้องตาม แบบ ภบท.5 หรือภบท.8  แล้วแตก่รณีพร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้าพนกังาน
ประเมินภายในกําหนด 30 วนั นบัแตว่นัได้รับโอนหรือมีการเปลี
ยนแปลง 
 (2)  เมื
อเจ้าหน้าที
ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
 (3)  เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที
ดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
 1.3  การยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิกรณีเปลี
ยนแปลงการใช้ที
ดนิอนัเป็นเหตใุห้การลดหย่อนเปลี
ยนแปลง
ไปหรือมีเหตอุยา่งอื
นทําให้อตัราภาษีบํารุงท้องที
เปลี
ยนแปลงไป 
 (1)  เจ้าของที
ดนิยื
นคําร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลกัฐานตอ่เจ้าพนกังานประเมินภายในกําหนด 30 
วนั  นบัแตว่นัที
มีการเปลี
ยนแปลงการใช้ที
ดนิ 
 (2)  เมื
อเจ้าหน้าที
ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลกัฐาน 
 (3)  เจ้าพนกังานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที
ดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
 (4)  การขอชําระภาษีบํารุงท้องที
ในปีถดัไปจากปีที
มีการประเมินราคาปานกลางของที
ดนิให้ผู้ รับประเมิน
นําใบเสร็จรับเงินของปีก่อน พร้อมกบัเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทกุปี 
 2. กรณีเจ้าของที
ดินไมเ่ห็นพ้องด้วยกบัราคาปานกลางที
ดนิหรือเมื
อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบํารุงท้องที

แล้ว เห็นว่าการประเมินนั *นไมถ่กูต้องมีสิทธิอทุธรณ์ตอ่ผู้ว่าราชการจงัหวดัได้โดยยื
นอทุธรณ์ผา่นเจ้า
พนกังานประเมินภายใน 30 วนั  นบัแตว่นัที
ประกาศราคาปานกลางที
ดินหรือวนัที
ได้รับการแจ้งประเมิน
แล้วแตก่รณี 
  3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไขเพิ
มเตมิ
ได้ในขณะนั *นผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิหากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ
ได้ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยื
นคําขอจะ
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ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วน  ตามบนัทกึสองฝ่ายนั *นเรียบร้อยแล้ว 
 5. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
 6. จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของขั �นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยื
นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภบท.5 หรือภ
บท.8) เพื
อให้พนกังานเจ้าหน้าที

ตรวจสอบเอกสาร 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

( กองคลงั 
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าที
พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 
หรือภบท.8) และแจ้งการ
ประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สิน
ดําเนินการชําระภาษี 

30 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(กองคลงั
องค์การ
บริหารสว่น
ตําบล 
บ้านตลู) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  31  วนั 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ชดุ (กรณีเป็น
นิตบิคุคล) 
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15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสารยื"น
เพิ"มเตมิ 

หน่วยงา
นภาครัฐ
ผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธิ;ที%ดินเชน่โฉนด
ที%ดนิ , น.ส.3 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
หนงัสือมอบอํานาจ - 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอํานาจให้

ดําเนินการแทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือสําเนา
ใบเสร็จการชําระคา่
ภาษีบํารุงท้องที%ของปี
ก่อน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด จ.นครศรีธรรมราช  80180  

โทรศพัท์/โทรสาร  0-2107-0751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน : การรับชาํระภาษีโรงเรือนและที"ดิน 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู อําเภอชะอวด จงัหวดันครศรีธรรมราช 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื"อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที
ดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านตลู  อําเภอชะอวด   
จงัหวดันครศรีธรรมราช 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที"ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที"เกี"ยวข้อง : 

1) พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและที�ดิน พ.ศ. 2475 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั
วไป  

7. พื �นที"ให้บริการ : ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที"กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที"กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี"ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที"มากที"สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที"น้อยที"สุด 0  

10. ชื"ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและที
ดนิ  อบต.บ้านตลู  อ.ชะอวด  
จ.นครศรีธรรมราช  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลบา้นตูล  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180   

โทรศพัท์/โทรสาร 0-2107-0751/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด)  
ตั/งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื"อนไข(ถ้ามี) ในการยื"นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
                 พระราชบญัญตัิภาษีโรงเรือนและที
ดนิ พ.ศ. 2475 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นมี 
หน้าที
ในการรับชําระภาษีโรงเรือนและที
ดนิจากทรัพย์สินที
เป็นโรงเรือนหรือสิ
งปลกูสร้างอยา่งอื
น ๆ และ  
ที
ดนิที
ใช้ตอ่เนื
องกบัโรงเรือนหรือสิ
งปลกูสร้างอย่างอื
นนั *น โดยมีหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไข  ดงันี * 
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1. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธ์ขั *นตอนและ 
วิธีการชําระภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื
อยื
นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ้าของทรัพย์สินยื
นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพนัธ์ 
4. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5. องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทนัทีหรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
6. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วนันบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมินกรณีที
เจ้าของทรัพย์สิน
ชําระภาษีเกินเวลาที
กําหนดจะต้องชําระเงินเพิ
มตามอตัราที
กฎหมายกําหนด 
7. กรณีที
ผู้ รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้บริหารท้องถิ
นได้
ภายใน 15 วนันบัแตไ่ด้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ
นชี *ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 
30 วนันบัจากวนัที
เจ้าของทรัพย์สินยื
นอทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไขเพิ
มเตมิ
ได้ในขณะนั *นผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิหากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ
ได้ภายในระยะเวลาที
กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงันบัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยื
นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนั *นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
11.จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที"รับผิดชอบ 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของ
ขั �นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยื
นแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื
อให้พนกังาน
เจ้าหน้าที
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา : 1 
วนันบัแต่
ผู้ รับบริการมายื
น
คําขอ 
2. หนว่ยงาน



87 

 

ที" 
ประเภท
ขั�นตอน 

รายละเอียดของ
ขั �นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที"
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ผู้ รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าที

พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สินตาม
แบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และ
แจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สิน
ดําเนินการชําระภาษี 
 

30 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบล 
บ้านตลู 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนันบั
จากวนัที
ยื
นแบบ
แสดงรายการ
ทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบญัญตัิวิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้านตลู 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 31 วนั 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั *นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื"นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที"ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชนหรือบตัรอื%นที%
ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อม - 1 1 ชดุ - 
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ที" รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สําเนา 

3) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธิ;โรงเรือนและ
ที%ดนิพร้อมสําเนาเชน่
โฉนดที%ดนิใบอนญุาต
ปลกูสร้างหนงัสือ
สญัญาซื 1อขายหรือให้
โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานการประกอบ
กิจการพร้อมสําเนาเชน่
ใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชย์
ทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ%ม
หรือใบอนญุาต
ประกอบกิจการค้าของ
ฝ่ายสิ%งแวดล้อมสญัญา
เชา่อาคาร 

- 1 1 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรับรองนิตบิคุคล
และงบแสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติ
บคุคล) พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 
หนงัสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอื"น ๆ สาํหรับยื"นเพิ"มเตมิ 

ที" รายการเอกสาร
ยื"นเพิ"มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านตลู  อ.ชะอวด  จ.นครศรีธรรมราช 80180  

โทรศพัท์/โทรสาร 02-1070751 หรือ www.bantoon.go.th 
หมายเหตุ(-) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบแจ้งรายการเพื
อเสียภาษีโรงเรือนและที
ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร้องขอให้พิจารณาการ 

ประเมินภาษีโรงเรือนและที
ดิน (ภ.ร.ด. 9) 
 

19. หมายเหตุ 
- 
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